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Aan de slag 
In dit deel: 

• Aan de slag met Oxford English Hub 
• Aanmelden met een Google- of Microsoft-account 
• Een code gebruiken 

Aan de slag met Oxford English Hub  

Je kunt je aanmelden bij Oxford English Hub met de gebruikersnaam en het 
wachtwoord die je voor elk van deze websites gebruikt:  

• Oxford Learn 

• Oxford Learner’s Bookshelf 

• Oxford Learner’s Dictionaries 

• Oxford Online Practice 

• Oxford Teacher’s Club 

Als je een nieuwe Oxford ID aanmaakt, heb je geen toegang tot materialen die je 
op andere Oxford ID-accounts hebt in Oxford English Hub. 

Als je toegang wilt hebben tot deze materialen in Oxford English Hub, blijf dan je 
Oxford ID gebruiken. 

1. Meld je aan met je Oxford ID. Geen Oxford ID? Kies dan Registreren. 
2. Vul het formulier in. 
3. Kies Create my account (Mijn account aanmaken) en selecteer 

vervolgens Continue (Doorgaan).  
4. Je krijgt het aanmeldingsscherm te zien. Voer je gebruikersnaam en 

wachtwoord in om je aan te melden. 

https://englishhub.oup.com/register


 
Kies Register or Sign in (registreren of aanmelden) om aan de slag te gaan op 
Oxford English Hub. 

Aanmelden met een Google- of Microsoft-account 

Voeg een Google- of Microsoft-account toe aan je Oxford ID, waarna je je kunt 
aanmelden met Google of Microsoft. 

Op dit moment is het niet mogelijk om je aan te melden via andere services. 

1. Meld je aan met je Oxford ID. 
2. Kies je profiel. 
3. Selecteer Edit my account (Mijn account bewerken). 
4. Kies Add/Remove a Google or Microsoft account (Een Google- of 

Microsoft-account toevoegen/verwijderen). 
5. Kies de Google- of Microsoft-account die je wilt gebruiken. 
6. Bevestig je Oxford ID-wachtwoord. 
7. Kies Next (Volgende). 
8. Kies Done (Gereed). 



 

Voeg een Google- of Microsoft-account toe in Edit my account (Mijn account 
bewerken). 

Een code gebruiken 

Wat is een Oxford English Hub-code? 

Dit zijn voorbeelden van een code voor Oxford English Hub: 

• 1111-2222-3333 
• S 123 456 7890 
• T 123 456 7890 

Sommige codes beginnen met een S of T. Dit geeft aan of het een leerlingen- of 
docentencode is. 

Bijvoorbeeld: 

• S 123 456 7890 is een leerlingencode. 

• T 123 456 7890 is een docentencode. 

Je kunt je code gebruiken om toegang te krijgen tot je producten op Oxford 
English Hub. 



Waar vind ik mijn code? 

Je vindt je code op een van de volgende plaatsen: 

• je boek 
• een e-mail 
• een spreadsheet 

Geen code? Neem contact met ons op. 

Hoe gebruik ik mijn code? 

1. Ga naar oxfordenglishhub.com/redeem 
2. Volg de instructies op het scherm. (Het kan zijn dat je je moet aanmelden 

of een Oxford ID moet aanmaken.) 

 

  

https://englishhub.oup.com/support/contact-us
http://oxfordenglishhub.com/redeem


Problemen met aanmelden? 
In dit deel: 

• Probleem met je wachtwoord? 
• Probleem met een gebruikersnaam? 

Probleem met je wachtwoord? 

1. Ga naar oxfordenglishhub.com 
2. Kies Sign in (Aanmelden). 
3. Kies Forgotten your password? (Wachtwoord vergeten?) 
4. Volg de instructies op het scherm. 

 
 

 

Probleem met een gebruikersnaam? 

Je gebruikersnaam is meestal het e-mailadres van je Oxford ID. 

Als je je e-mailadres niet weet of een ander probleem hebt, dan kun je contact 
met ons opnemen. 

  

https://oxfordenglishhub.com/
https://englishhub.oup.com/support/contact-us
https://englishhub.oup.com/support/contact-us


Je naam, e-mail of wachtwoord wijzigen 

Kun je niet inloggen? Zie dan Probleem met je wachtwoord?  

Deze instructies leggen uit hoe je je persoonsgegevens kunt wijzigen in het 
gedeelte Edit my account (Mijn account bewerken) nadat je bent aangemeld. 

1. Kies het pictogram van je profiel in de rechterbovenhoek van het scherm.  
2. Kies Edit my account (Mijn account bewerken). 
3. Wijzig: 

o je First Name (Voornaam)  
o je Last name (Achternaam)  
o of kies Change username or password (Gebruikersnaam of 

wachtwoord wijzigen) 
4. Kies: 

o Save (Opslaan) om je wijzigingen op te slaan 
o Close (Sluiten) om af te sluiten zonder op te slaan 

 

Kies Edit my account (Mijn account bewerken) om je persoonlijke gegevens te 
wijzigen. 

  



Je Oxford-cursusmateriaal 
In dit deel: 

• Je Oxford-cursussen vinden 
• Cursusmateriaal beginnen te gebruiken 
• Audio's, video's en andere hulpmiddelen vinden 

Je Oxford-cursussen vinden 

1. Kies My Courses (Mijn cursussen). 
2. Kies Show all courses (Alle cursussen tonen).  
3. Hiermee wordt de pagina My Courses (Mijn cursussen) geopend. Daar 

kun je al je cursussen bekijken. 

 
Kies My Courses  (Mijn cursussen) om je Oxford-cursussen te bekijken. 

Als je cursus niet in My Courses (Mijn cursussen) staat, kijk dan eens onder My 
other products (Mijn andere producten). 

 Cursusmateriaal beginnen te gebruiken  



1. Kies My Courses (Mijn cursussen). 
2. Kies Show all courses (Alle cursussen tonen).  
3. Kies je cursus.  
4. Kies uit het cursusmateriaal dat voor jou beschikbaar is. (Deze content 

kan in een nieuw tabblad worden geopend. Het kan zijn dat je je 
inloggegevens moet bevestigen). 

5. Als je klaar bent, sluit dan het tabblad in je browser gewoon weer af. 

 

 

Ga naar My Courses (Mijn cursussen) en kies een cursus om je cursusmateriaal 
te bekijken. 

Audio's, video's en andere hulpmiddelen vinden 

Sommige hulpmiddelen zijn links naar andere websites, bijvoorbeeld een 
docenten- of leerlingenwebsite. 

Als er een Download-knop is, kun je hulpmiddelen op je computer, telefoon of 
tablet downloaden. 

1. Kies My Courses (Mijn cursussen).  
2. Kies Show all courses (Alle cursussen tonen).  
3. Kies je cursus.  
4. Kies in het cursusmenu Resources (Hulpmiddelen). 
5. Je kunt ook andere hulpmiddelen zien in de map Additional resources 

(Extra hulpmiddelen). 



 

 

Ga naar My Courses (Mijn cursussen) > je cursus > Resources (Hulpmiddelen).  



Onderwijs- en beheersfuncties op Oxford 
English Hub  
In dit deel: 

• Wat is een organisatie op Oxford English Hub? 
• Wat kunnen docenten en beheerders doen op Oxford English Hub? 
• De docentenfunctie op Oxford English Hub 
• De rol van organisatiebeheerder op Oxford English Hub 
• De rol van klassenbeheerder op Oxford English Hub 

Wat is een organisatie op Oxford English Hub?  

Belangrijk! Slechts één persoon in je organisatie mag je organisatie registreren.  

Een organisatie is jouw school of onderwijsinstelling op Oxford English Hub. Hier 
kunnen je leerlingen en docenten al hun Oxford-materiaal vinden. 

Wanneer je een organisatie registreert (toevoegt) op Oxford English Hub kun je: 

• klassen van docenten en leerlingen aanmaken 
• lesmateriaal ter beschikking stellen van leerlingen en docenten 
• de voortgang van leerlingen volgen (voor sommige cursussen) 
• je licenties voor digitaal cursusmateriaal opslaan en beheren 

Zie Wat is een licentie? voor meer informatie over licenties. 

Wat kunnen docenten en beheerders doen op 
Oxford English Hub? 

In onderstaande tabel worden de verschillende onderwijs- en administratieve 
functies in je Oxford English Hub-organisatie uitgelegd. 

Kies een taak om er meer over te lezen. 

Taak 
Organisatie
-beheerder 

Klassen-
beheerder 

Docent 

Een organisatie maken en beheren    



Een organisatie registreren (toevoegen) *   

Medewerkers uitnodigen om zich aan te 
sluiten  

* 
  

Leerlingen uitnodigen om zich aan te sluiten  *   

Organisatiegegevens wijzigen  *   

Klassen maken en beheren    

Klassen maken voor andere docenten * *  

Wijzigingen aanbrengen in klassen * *  

Een eigen klas maken  * * * 

Leerlingen aan hun klas toevoegen of eruit 
verwijderen 

* * * 

Een klascode aanmaken/bewerken *   

Een klascode weergeven/verbergen *   

Een klascode kopiëren *   

Voortgangsgegevens voor alle klassen in je 
organisatie bekijken 

* 
*  

Licenties beheren    

Licenties uploaden naar de organisatie *   

Licenties aan docenten geven * *  

Licenties aan een leerling geven  * *  

Licenties aan leerlingen in hun klassen 
geven  

* * 
* 



De docentenfunctie op Oxford English Hub 

Een organisatiebeheerder kan iemand de functie van docent geven. 

Iemand die docent is, kan een klas waarin hij zit beheren. 

Docenten kunnen: 

• leerlingen toevoegen aan hun klas 
• lesmateriaal aan hun klas toevoegen 
• lesmateriaal ter beschikking stellen van de leerlingen in hun klas (met of 

zonder organisatielicenties) 
• leerlingen en lesmateriaal uit een klas verwijderen 

Een docent kan niet: 

• leerlingen of andere docenten uitnodigen voor de organisatie 
• licenties uploaden naar de organisatie 
• leerlingen of andere docenten uit een organisatie verwijderen 
• andere klassen in de organisatie zien of beheren 
• zijn/haar functie in klassenbeheerder of organisatiebeheerder veranderen 
• wijzigingen aanbrengen in het profiel van een leerling of docent 

Alleen een organisatiebeheerder of klassenbeheerder kan deze wijzigingen 
aanbrengen. 

De rol van organisatiebeheerder op Oxford 
English Hub 

De persoon die een organisatie registreert op Oxford English Hub is de 
organisatiebeheerder. 

Wanneer je mensen aan je organisatie toevoegt, kun je ook van hen een 
organisatiebeheerder maken.  

Een organisatie kan meer dan één organisatiebeheerder hebben. 

Je hoeft slechts één organisatie voor je school te registreren. 

Om een klas te kunnen zien, moet een organisatiebeheerder zichzelf aan de klas 
toevoegen als docent. 

Organisatiebeheerders zijn de enigen die het volgende kunnen doen: 

• leerlingen en docenten aan de organisatie toevoegen 



• toegangscodes importeren 
• een docent de functie van klassenbeheerder geven 
• de naam en gegevens van de organisatie wijzigen 
• iemand anders organisatiebeheerder maken 

Een organisatiebeheerder kan ook: 

• klassen maken 
• leerlingen en docenten aan elke klas toevoegen 
• lesmateriaal aan elke klas toevoegen 
• de naam ven een klas wijzigen 
• leerlingen, docenten of materialen uit een klas verwijderen 

De rol van klassenbeheerder op Oxford English 
Hub 

Een organisatiebeheerder kan iemand de functie van klassenbeheerder geven. 

Iemand die klassenbeheerder is kan alle klassen in de organisatie beheren.  

Klassenbeheerders kunnen: 

• klassen maken 
• leerlingen en docenten aan een klas toevoegen 
• lesmateriaal aan een klas toevoegen 
• leerlingen en docenten uit een klas verwijderen 
• lesmateriaal uit een klas verwijderen 
• de naam van een klas wijzigen 
• de voortgang van de leerlingen in een klas bekijken 

Een klassenbeheerder kan niet: 

• leerlingen of docenten aan de organisatie toevoegen 
• leerlingen of docenten uit de organisatie verwijderen 
• toegangscodes importeren  
• gegevens van de organisatie wijzigen  
• iemand anders klassenbeheerder of organisatiebeheerder maken 
• wijzigingen aanbrengen in het profiel van een leerling of docent 

Alleen een organisatiebeheerder kan deze wijzigingen aanbrengen. 

Wat is een licentie?  



Op Oxford English Hub mag iemand met een licentie zijn/haar digitale 
cursusmateriaal gebruiken, bijvoorbeeld een e-leerlingenboek of een e-
werkboek. 

Hoe werken ze? 

Wanneer je licenties koopt, kun je deze toevoegen aan je organisatie op Oxford 
English Hub. 

Leerlingen met een licentie van jouw organisatie hoeven hun cursusmateriaal 
niet zelf toe te voegen met een toegangscode. 

Nadat je licenties aan je organisatie hebt toegevoegd, kun je licenties toekennen 
(geven) aan leerlingen, docenten of klassen zodat zij digitaal lesmateriaal kunnen 
gebruiken. 

Leerlingen kunnen ook zelf een toegangscode inwisselen om een licentie voor 
cursusmateriaal te krijgen. 

Hoe kan ik licenties krijgen voor mijn school of organisatie? 

Neem contact op met je plaatselijke OUP-kantoor om licenties te kopen voor 
gebruik op jouw school. Zoek je plaatselijke OUP-kantoor. 

  

https://elt.oup.com/contactus


Je organisatie maken 
In dit deel: 

• Een organisatie registreren (toevoegen) 
• Leerlingen, docenten en klassen als groep toevoegen 
• Een docent of andere medewerker aan een organisatie toevoegen 
• Een leerling aan een organisatie toevoegen 
• Licenties aan een organisatie toevoegen 
• Toegangscodes importeren (toevoegen) 

Een organisatie registreren (toevoegen) 

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je een organisatie kunt registreren 
(toevoegen).  

Wanneer je een organisatie registreert, kun je 

• klassen maken 
• de voortgangsgegevens van klassen zien (bij sommige cursussen) 

Belangrijk! 

Alleen de leider of beheerder van je organisatie mag je organisatie registreren.  

Vraag aan je leider of beheerder of je al een organisatie hebt. 

Je moet leerlingen toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt toevoegen 
aan een klas. 

Wanneer je een organisatie registreert, word je de organisatiebeheerder. 

1. Ga naar http://oxfordenglishhub.com/org/register  
2. Meld je aan met je Oxford ID. 
3. Vul een kort formulier in over je organisatie. 
4. Kies Continue (Doorgaan). 
5. Controleer de informatie. 
6. Kies Register the Organization (De organisatie registreren).  
7. Je krijgt nu een bericht te zien dat je organisatie klaar is. Kies Continue 

(Doorgaan). 

Je bent nu klaar om leerlingen en docenten uit te nodigen voor de organisatie. 

Je moet leerlingen en docenten toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt 
toevoegen aan een klas. 

http://oxfordenglishhub.com/org/register


 
Nadat je je organisatie hebt geregistreerd, kun je leerlingen, medewerkers, 

klassen en licenties toevoegen. 

Leerlingen, docenten en klassen toevoegen als 
groep  

Je moet dit doen op een apparaat dat een spreadsheetbestand (.csv) kan 
bewerken, bijvoorbeeld Excel of Numbers. 

Je moet leerlingen toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt toevoegen 
aan een klas. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Add to organization (Aan organisatie toevoegen). 
3. Kies Add students / Add staff (Leerlingen toevoegen/Medewerkers 

toevoegen). 
4. Kies Import students / Import staff (Leerlingen 

importeren/Medewerkers importeren). 
5. Kies Download template (Sjabloon downloaden). 
6. Lees de instructies op het scherm over hoe je het sjabloon moet invullen 

en opslaan. 
7. Kies wanneer je bestand klaar is Choose a file from your computer (Kies 

een bestand op je computer). 
8. Kies Import (Importeren). 



De personen (en eventuele klassen) in het bestand worden toegevoegd aan je 
organisatie. 

 
Je kunt een spreadsheet gebruiken om leerlingen en docenten aan je organisatie 

toe te voegen. 

Een docent of andere medewerker aan een 
organisatie toevoegen 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Add to organization (Aan organisatie toevoegen). 
3. Kies Add staff (Medewerker toevoegen). 
4. Vul een First name (Voornaam), Last name (Achternaam) en Email 

address (E-mailadres) in. 
5. Je kunt er ook voor kiezen om ze aan een klas toe te voegen. 
6. Kies een functie: 

o Organisatiebeheerder 
o Klassenbeheerder 
o Docent 

7. Kies Invite a new user (Een nieuwe gebruiker uitnodigen).  



 
Je kunt een korte e-mail sturen naar docenten of andere medewerkers met een 

uitnodiging om zich aan te sluiten bij je organisatie. 



 

Er wordt een korte e-mail naar de docent gestuurd met instructies over hoe 
hij/zij zich bij de organisatie kan aansluiten. 

Leerlingen aan een organisatie toevoegen 

Je moet leerlingen toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt toevoegen 
aan een klas. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Add to organization (Aan organisatie toevoegen). 
3. Kies Add students (Leerlingen toevoegen). 
4. Vul een First name (Voornaam), Last name (Achternaam) en Email 

address (E-mailadres) in.  
5. Je kunt er ook voor kiezen om ze aan een klas toe te voegen. 
6. Kies Invite a new user (Een nieuwe gebruiker uitnodigen).  



 
Je kunt een korte e-mail sturen naar leerlingen met een uitnodiging om zich aan 

te sluiten bij je organisatie. 

 
Er wordt een korte e-mail naar de leerling gestuurd met instructies over hoe 

hij/zij zich bij de organisatie kan aansluiten. 

Licenties aan een organisatie toevoegen 

Je kunt tal van licenties/toegangscodes in een tekstbestand importeren. 

Als je licenties aan je organisatie toevoegt, kun je deze toekennen (geven) aan je 
leerlingen en hoeven zij geen toegangscode te gebruiken. 



1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Add to organization (Aan organisatie toevoegen). 
3. Kies Add licences (Licenties toevoegen). 
4. Als je veel toegangscodes hebt: kies dan Import access codes 

(Toegangscodes importeren). 
5. Als je maar een paar toegangscodes hebt: kies dan Enter your access 

code (Voer je toegangscode in). 

 
Ga om licenties aan je organisatie toe te voegen naar My Organization (Mijn 

organisatie) > Add to organization (Aan organisatie toevoegen) > Add licences 
(Licenties toevoegen). 

Toegangscodes importeren (toevoegen)  

Je moet dit doen op een apparaat dat een tekstbestand (.txt) kan bewerken. 

Met de functie ‘toegangscodes' kun je tal van licenties/toegangscodes aan je 
organisatie toevoegen. 

Op je apparaat 

1. Open Notepad (Windows) of TextEdit (Mac) of een andere tekstverwerker.  
2. Maak een lijst van de codes die je aan je organisatie zou willen toevoegen. 
3. Sla het bestand op als .TXT-bestand. 

In Oxford English Hub 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Add to organization (Aan organisatie toevoegen). 
3. Kies Add licences (Licenties toevoegen). 



4. Kies Import access codes (Toegangscodes importeren). 
5. Selecteer Choose a file from your computer (Kies een bestand op je 

computer). Open je .TXT-bestand.  
6. Kies Add licences (Licenties toevoegen). De toegangscodes zullen aan je 

account worden toegevoegd. 

 
Maak een tekstbestand van al je toegangscodes om ze in je organisatie te 

importeren. 



Klassen maken  
In dit deel: 

• Een klas toevoegen 
• Leerlingen aan een klas toevoegen 
• Een docent of klassenbeheerder aan een klas toevoegen 
• Leerlingen een code geven om zich aan te sluiten bij een klas 
• Een leerling naar een andere klas verplaatsen 

Een klas toevoegen 

Je moet leerlingen toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt toevoegen 
aan een klas. 

Je kunt docenten, leerlingen en klassen toevoegen met een spreadsheet (.csv) 

1. Kies My classes (Mijn klassen). 
2. Kies Create a class (Een klas aanmaken). 
3. Vul een naam in voor je klas > kies Next (Volgende).  
4. Leerlingen toevoegen:  

• Selecteer Add students (Leerlingen toevoegen) als je al leerlingen in 
je organisatie hebt, of 

• Voeg leerlingen toe door een klascode te delen met leerlingen.  
5. Kies Add course materials (Cursusmateriaal toevoegen) om het 

cursusmateriaal te selecteren dat je klas gaat gebruiken. 
6. Bekijk de gegevens van je klas. Je zult zien hoeveel leerlingen je hebt 

toegevoegd en welk cursusmateriaal je hebt gekozen voor deze klas.  
7. Kies Go to your class (Naar je klas gaan). 



 
Je kunt klassen aan je organisatie toevoegen en elke klas een naam geven. 

 
Je kunt leerlingen toevoegen die al in je organisatie zijn door Add students 
(Leerlingen toevoegen) te selecteren, of voeg leerlingen toe met een klascode. 

Leerlingen aan een klas toevoegen 



In deze instructies wordt uitgelegd hoe je leerlingen kunt toevoegen aan een 
klas. 

Je moet leerlingen toevoegen aan de organisatie voordat je ze kunt toevoegen 
aan een klas. 

Je kunt docenten, leerlingen en klassen als groep toevoegen (importeren vanuit 
een bestand). 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Add to class (Aan klas toevoegen) en vervolgens Add students 

(Leerlingen toevoegen). 
5. Kies de leerlingen die je aan de klas wilt toevoegen. 
6. Kies Next (Volgende). 
7. Controleer je keuzes. Als de gegevens juist zijn, kies dan Add to class (Aan 

klas toevoegen). 
8. Kies Done (Gereed).  

Je kunt de nieuwe leerlingen zien in het tabblad Students (Leerlingen) van de 
klas. 

Je kunt naar leerlingen zoeken of ze selecteren om ze te laten aansluiten bij een 
klas. Je kunt ook het maximumaantal leerlingen ('aantal zitplaatsen’) voor een 

klas instellen. 
 



Een docent of klassenbeheerder toevoegen aan 
een klas 

Je kunt op elk moment leerlingen of docenten aan een klas toevoegen. 

De organisatiebeheerder moet eerst een docent uitnodigen om zich aan te 
sluiten bij de organisatie. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen) en selecteer vervolgens een klas. 
3. Kies vanuit Add to class (Aan klas toevoegen) Add teachers (Docenten 

toevoegen). 
4. Kies de Teachers (Docenten), Class Administrators (Klassenbeheerders) 

of Organization Administrators (organisatiebeheerders) die je aan de 
klas wilt toevoegen. 

5. Kies Next (Volgende). 
6. Controleer je keuzes. Als de gegevens juist zijn, kies dan Add to class (Aan 

klas toevoegen). 
7. Kies Done (Gereed). 

 
Je kunt meer dan één docent aan een klas toevoegen. 

Leerlingen een code geven om zich aan te sluiten 
bij een klas 



Hier leggen we uit hoe je een code voor een klas aanmaakt. 

Wat is een klascode? 

Dit is een voorbeeld van een klascode voor Oxford English Hub: wV5iX-
WCVGqq. 

Leerlingen kunnen deze code in Oxford English Hub gebruiken om zich aan te 
sluiten bij de klas. 

Hoe gebruik ik een klascode? 

1. Kies My Organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen) binnen een organisatie. 
3. Bekijk de klascode voor elke klas in de lijst. 
4. Kies het pictogram naast de klascode om deze te kopiëren. 
5. Deel de klascode met de docenten en leerlingen in de klas via e-mail of in 

de klas. 

Je kunt deze klascode delen met je leerlingen. 

Ze moeten zich aanmelden of registreren op oxfordenglishhub.com. 

Nadat ze zich hebben aangemeld, kunnen ze de klascode invoeren en zich 
aansluiten bij de klas. 

Hoe wijzig ik een klascode? 

1. Kies My Classes (Mijn klassen). 

2. Kies een klas. 

3. Kies Manage class (Klas beheren). 

4. Schrijf je nieuwe klascode in het vakje. 

o Je kunt het eerste deel van de code niet wijzigen. 

o Het tweede deel van de code moet uit 5 tekens of meer bestaan. 

o Je kunt niet dezelfde klascode voor meer dan 1 klas gebruiken. 

5. Kies Save (Opslaan). 



 

 

Je kunt bijvoorbeeld je code veranderen in 'MondayClass’ of ‘MrsSmithsClass'. 

Hoe schakel ik een klascode in of uit? 

1. Kies My Classes (Mijn klassen). 
2. Kies een klas. 
3. Kies Manage class (Klas beheren). 
4. Klik op de schuifknop om de klascode in of uit te schakelen. 

 

Selecteer de schuifknop om de klascode in of uit te schakelen. 



 

Kies My Classes (Mijn klassen) > kies een klas > Manage class (Klas beheren) om 
je klascode te wijzigen. 

Een leerling naar een andere klas verplaatsen  

Je moet organisatiebeheerder zijn om een leerling naar een andere klas te 
kunnen verplaatsen. 

Wanneer je een leerling naar een andere klas verplaatst, verliest de 
klassendocent toegang tot alle voortgangsgegevens.  

De leerlingen kunnen wel al hun voortgangsgegevens van de oude en de nieuwe 
klas zien. 

Een leerling kan in twee of meer klassen tegelijk zitten.  

Om een leerling aan een nieuwe klas toe te voegen: 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Add to class (Aan klas toevoegen) en vervolgens Add students 

(Leerlingen toevoegen). 
5. Kies de leerlingen die je aan de klas wilt toevoegen. 
6. Kies Next (Volgende). 



7. Controleer je keuzes. Als de gegevens juist zijn, kies dan Add to class (Aan 
klas toevoegen). 

8. Kies Done (Gereed).  

Om een leerling uit een klas te verwijderen: 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Vink het vakje aan naast de leerlingen die je wilt verwijderen. 
5. Kies Remove from class (Uit de klas verwijderen). 
6. Controleer de gegevens en kies dan Remove from [class name] 

(Verwijderen uit [naam klas]). 
7. Kies Done (Gereed). 

  



Cursusmateriaal toevoegen 

In dit deel: 

• Cursusmateriaal aan de klas toevoegen 
• Organisatielicenties voor cursusmateriaal aan de klas toevoegen 
• Lesmateriaal geven aan een leerling of docent met een licentie 
• Cursusmateriaal geven aan een leerling of docent zonder een licentie 

Cursusmateriaal aan een klas toevoegen 

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je cursusmateriaal aan een klas met een 
licentie kunt toekennen (toevoegen). 

Je moet cursusmateriaal toewijzen (toevoegen) om de voortgangsgegevens van 
de klas te kunnen zien.  

Om cursusmateriaal te gebruiken, kunnen leerlingen: 

• Een organisatielicentie gebruiken, of 

• Hun eigen toegangscode gebruiken 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Add to class (Aan klas toevoegen) en vervolgens Add course 

materials (Cursusmateriaal toevoegen). 
5. Kies het cursusmateriaal en kies vervolgens Next (Volgende). 
6. Kies en controleer je licentiemogelijkheden. 
7. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toewijzen).  
8. Kies tot slot Done (Gereed). Je kunt ook klikken op Add more materials 

(Meer materiaal toevoegen). 



 
Je kunt al je lesmateriaal tegelijkertijd aan een klas toevoegen. 

Organisatielicenties voor cursusmateriaal 
toevoegen aan een klas  

Deze instructies leggen uit hoe je organisatielicenties kunt toekennen 
(toevoegen) aan een klas die je al in je Oxford English Hub-organisatie hebt 
gemaakt. 

Als je bijvoorbeeld licenties koopt nadat je een klas hebt toegevoegd, kun je ze 
daarna aan een klas toekennen. 

Je kunt ook organisatielicenties toekennen (toevoegen) aan een leerling of 
docent in je organisatie. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Course materials (Cursusmateriaal). 
5. Zoek het cursusmateriaal waaraan je licenties wilt toevoegen. Open het 

keuzemenu en kies Manage licences (Licenties beheren). 
6. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toekennen).  
7. Kies tot slot Done (Gereed). Je kunt ook klikken op Add more materials 

(Meer materiaal toevoegen). 



 
Om licenties aan een klas toe te voegen, kies je Manage licences (Licenties 

beheren) in het keuzemenu. 

Cursusmateriaal aan een leerling of docent geven 
met een licentie  

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je lesmateriaal aan een leerling of docent 
kunt geven met een licentie van je organisatie. 

Dit kan handig zijn als:  

• je lesmateriaal hebt toegekend (toegevoegd) aan een leerling of docent 
zonder licentie 

• een licentie is verlopen.  

Je kunt ook organisatielicenties aan een klas geven.  

Leerlingen die zich aansluiten bij een klas nadat lesmateriaal is toegevoegd: 

• zien het cursusmateriaal in hun account. 

• hebben een licentie van je organisatie of een toegangscode nodig om het 
te gebruiken. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies de Students (Leerlingen) of Teachers (Docenten). 
3. Kies de leerlingen of docenten die het lesmateriaal moeten krijgen. 
4. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toekennen) onderaan het 

scherm. 
5. Kies het cursusmateriaal en vervolgens Next (Volgende). 
6. Kies en controleer je licentiemogelijkheden. 
7. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toekennen).  
8. Kies tot slot Done (Gereed).  



 
Om lesmateriaal aan iemands account toe te voegen, kies je Assign learning 

material (Lesmateriaal toewijzen) in het keuzemenu. 

Cursusmateriaal aan een leerling of docent geven 
zonder een licentie  

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je lesmateriaal kunt toekennen (geven) 
aan een leerling of docent zonder een organisatielicentie. 

De leerling of docent moet een toegangscode activeren om het materiaal te 
kunnen gebruiken. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Students (Leerlingen) of Teachers (Docenten). 
3. Kies de leerlingen of docenten die het lesmateriaal moeten krijgen. 
4. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toekennen) onderaan het 

scherm. 
5. Kies het lesmateriaal en vervolgens Next (Volgende). 
6. Kies en controleer je licentiemogelijkheden. 
7. Kies Assign learning material (Lesmateriaal toekennen).  
8. Kies tot slot Done (Gereed).  



 
Om lesmateriaal aan iemands account toe te voegen, kies je Assign learning 

material (Lesmateriaal toewijzen) in het keuzemenu. 

  



Voortgangsgegevens bekijken 
In dit deel: 

• Voortgangsgegevens voor een klas bekijken 
• Voortgangsgegevens voor een leerling bekijken 
• Hoe worden klasgemiddelden berekend? 

Voortgangsgegevens voor een klas bekijken 

Om voortgangsinformatie te bekijken, moet je: 

• een klas aanmaken 

• leerlingen toevoegen aan de klas 

• cursusmateriaal toevoegen aan de klas 

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je voortgangsgegevens voor een klas 
kunt bekijken. 

1. Kies Classes (Klassen). 
2. Kies een klas. 
3. Kies Progress (Voortgang). 
4. Kies het cursusmateriaal. 

Je kunt de informatie weergeven als fracties of percentages. 

Je kunt scores laten zien van:  

• alle activiteiten of  
• alleen de activiteiten die de leerlingen hebben afgemaakt 

Je kunt meer informatie bekijken door een van deze opties te selecteren: 

• een leerling 
• de titel van een unit 
• de titel van een unit > een onderdeel van een unit 

Voortgangsgegevens exporteren 

Kies Export (Exporteren) om de scores van leerlingen offline op te slaan als 
spreadsheet (CSV). De export bevat gegevens van de huidige weergave waarin je 
je bevindt. 

De verschillende weergaven zijn: 



1. Het hele product, met gegevens voor elke unit. 
2. Een unit, met gegevens voor elke sectie. 
3. Een sectie, met gegevens voor elke activiteit. 

Je export houdt ook rekening met de voortgangsopties die je hebt gekozen: 

• Fracties/percentages 
• Alle activiteiten/alleen afgeronde activiteiten 
• Filteren op score 
• Pogingen 

Het klasgemiddelde voor elke kolom bekijken 

Selecteer in elke kolom de ⇅ om de kolom te rangschikken. Het klasgemiddelde 
zal verschuiven om leerlingen te laten zien die boven of onder het 
klasgemiddelde voor die kolom zitten. 

 
Wijzig de opties of weergaven om de voortgang van je klas te zien. 

Voortgangsgegevens voor een leerling bekijken 

Om voortgangsinformatie te bekijken, moet je: 

• een klas aanmaken 

• leerlingen toevoegen aan de klas 

• cursusmateriaal toevoegen aan de klas 



 

Leerlingen moeten antwoorden insturen in een e-book om de resultaten naar de 
cijferlijst te sturen. 

Als leerlingen een e-book offline gebruiken, dan worden hun resultaten pas in 
de cijferlijst weergegeven als ze hun toestel met het internet verbinden. 

Om voortgangsgegevens voor een leerling te bekijken: 

1. Kies Classes (Klassen). 
2. Kies een klas. 
3. Kies Progress (Voortgang). 
4. Kies hun cursusmateriaal. 
5. Je kunt kiezen om:  

• cijfers weer te geven als fracties of percentages 
• scores weer te geven van alle activiteiten of alleen afgeronde 

activiteiten 
• op score te filteren (bijvoorbeeld, scores onder 50% weergeven) 

6. Kies de titel van een unit of selecteer de pijlen om informatie over de 
voortgang te bekijken. 

7. Kies View (Weergave) om de oefening te openen en de antwoorden van de 
leerlingen te bekijken. 

 
Bekijk de voortgangsinformatie voor elke leerling in de klas per boek, unit, 

onderdeel of activiteit. 



 
Bekijk de antwoorden van de leerlingen voor elke activiteit. 

Hoe worden klasgemiddelden berekend? 

Om voortgangsgegevens te zien, moet je cursusmateriaal aan de klas toevoegen. 

Je kunt niet voor alle e-books voortgangsgegevens zien. 

Wanneer leerlingen activiteiten beginnen af te ronden, kun je hun scores zien in 
Class (Klas) > Progress (Voortgang). 

Deze gegevens bevatten ook een gemiddelde score voor de klas. 



 

In Class (Klas) > Progress (Voortgang) is er een gemiddelde score voor de klas. 

De gemiddelde score is: 

totale score (%) van elke leerling ÷ het totale aantal leerlingen 

Bijvoorbeeld: 

Leerling Activiteiten Score % 

A 1 3/10 30 

B 9 63/90 70 

C 10 80/100 90 

Totaal   180 

Gemiddelde klasscore = 180 ÷ 3 = 60% 

Dit gemiddelde meet hoe goed de leerlingen de oefeningen maken, niet hoeveel 
oefeningen ze gemaakt hebben. 

  



Klassen, mensen of lesmateriaal 
verwijderen  
In dit deel: 

• Leerlingen uit een klas verwijderen 
• Docenten uit een klas verwijderen 
• Materiaal uit een klas verwijderen 
• Een klas archiveren (afsluiten) 
• Leerlingen uit een organisatie verwijderen 
• Docenten uit een organisatie verwijderen 

Leerlingen uit een klas verwijderen 

Leerlingen die uit een klas zijn verwijderd, zitten nog wel steeds in de 
organisatie. 

 

Leerlingen die cursusmateriaal met een licentie van een organisatie 
gebruiken 

Als ze het materiaal nog niet hebben gebruikt, gaat de licentie terug naar de 
organisatie.  

Als een leerling met het cursusmateriaal is begonnen, blijft de licentie aan de 
leerling gekoppeld. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Vink het vakje aan naast de leerlingen die je wilt verwijderen. 
5. Kies Remove from class (Uit de klas verwijderen). 
6. Controleer de gegevens en kies dan Remove from [class name] 

(Verwijderen uit [naam klas]). 
7. Kies Done (Gereed). 



 
Wil je leerlingen uit een klas verwijderen, kies dan het menu People (Mensen), 
selecteer de leerlingen en daarna Remove from class (Uit klas verwijderen). 

Docenten uit een klas verwijderen 

De docenten blijven nog wel in de organisatie zitten. 

Docenten die cursusmateriaal met een licentie van een organisatie 
gebruiken 

Als ze het materiaal nog niet hebben gebruikt, gaat de licentie terug naar de 
organisatie.  

Als een docent met het cursusmateriaal is begonnen, blijft de licentie aan de 
docent gekoppeld. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Vink het vakje aan naast de docenten die je wilt verwijderen. 
5. Kies Remove from class (Uit de klas verwijderen). 
6. Controleer de gegevens en kies dan Remove from [class name] 

(Verwijderen uit [naam klas]). 
7. Kies Done (Gereed). 



 
Wil je docenten uit een klas verwijderen, kies dan het menu People (Mensen), 
selecteer de docenten en daarna Remove from class (Uit klas verwijderen). 

Materiaal uit een klas verwijderen 

Licenties die niet zijn gebruikt, worden automatisch teruggegeven aan je 
organisatie. 

Klassenbeheerders of organisatiebeheerders kunnen ervoor kiezen het 
volgende materiaal te verwijderen: 

leerlingenmateriaal 

docentenmateriaal 

leerlingen- en docentenmateriaal 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Course materials (Cursusmateriaal). 
5. Zoek het materiaal dat je wilt verwijderen.  

• Kies het materiaal. 
• Kies de drie verticale stippen naast het materiaal. 
• Kies Remove class assignment (Toekenning klas verwijderen). 

6. Kies Done (Gereed). Licenties die aan de klas zijn toegekend, maar nog 
niet door leerlingen zijn gestart, worden teruggezet op de account van de 
organisatie. 



 
Docentenweergave van cursusmateriaal: om cursusmateriaal uit een klas te 

verwijderen, kies je Remove class assignment (Klassentoewijzing verwijderen) 
in het keuzemenu. 

Een klas archiveren (sluiten)  

Als een klas wordt afgesloten worden de volgende zaken verwijderd: 

• alle leerlingen en docenten van de klas 
• alle licenties die niet zijn gebruikt 

Nadat je een klas hebt gearchiveerd, kun je die niet meer gebruiken. 

De leerlingen en docenten van de klas zitten nog wel steeds in de organisatie. 

Licenties die niet zijn gebruikt, worden automatisch teruggegeven aan je 
organisatie. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Classes (Klassen). 
3. Kies een klas. 
4. Kies Manage class (Klas beheren). 
5. Kies Archive class (Klas archiveren). 
6. Kies Done (Gereed). 



 

Leerlingen uit een organisatie verwijderen 

Licenties die niet zijn gebruikt, worden automatisch teruggegeven aan je 
organisatie. 

Leerlingen met toegangscodes kunnen hun materiaal blijven gebruiken. 

De organisatie kan de voortgangsgegevens van de leerlingen niet meer bekijken.  

Leerlingen kunnen hun voortgangsgegevens in hun account blijven zien. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Students (Leerlingen). 
3. Vink het vakje aan naast de leerlingen die je wilt verwijderen. 
4. Kies Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 
5. Lees het waarschuwingsbericht. Kies Inform students (Leerlingen op de 

hoogte brengen) om ze een kort e-mailbericht over deze wijziging te 
sturen. 

6. Kies Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 



 
Wil je een leerling uit een organisatie verwijderen, kies dan een leerling en 

selecteer Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 
Je kunt ook leerlingen uit een organisatie verwijderen met behulp van Remove 

from organization (Uit organisatie verwijderen) in het keuzemenu. 

Docenten uit een organisatie verwijderen 

Licenties die niet zijn gebruikt, worden automatisch teruggegeven aan je 
organisatie. 

Docenten met toegangscodes kunnen hun materiaal blijven gebruiken.  

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Staff (Medewerkers). 
3. Vink het vakje aan naast de docenten die je wilt verwijderen. 
4. Kies Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 
5. Lees de waarschuwingsberichten. 
6. Kies Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 



 
Wil je een docent uit een organisatie verwijderen, kies dan een docent en 

selecteer Remove from organization (Uit organisatie verwijderen). 

  



Je organisatieaccount beheren 
In dit deel: 

• De gegevens van je organisatie wijzigen 
• Iemand anders organisatiebeheerder maken 
• Je account of organisatie verwijderen 

De gegevens van je organisatie wijzigen 

In deze instructies wordt uitgelegd hoe je de naam, het land of de regio, of het e-
mailadres van je organisatie kunt wijzigen. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Manage Organization (Organisatie beheren). 
3. Wijzig de naam, het land of de regio, het e-mailadres of het webadres van 

de organisatie. 
4. Kies Save (Opslaan). 

 
Je kunt de naam, het land of de regio, het e-mailadres en het webadres van je 

organisatie wijzigen. 

Iemand anders organisatiebeheerder maken 

De persoon die een organisatie registreert op Oxford English Hub is de 
organisatiebeheerder. 



Wanneer je mensen aan je organisatie toevoegt, kun je ook van hen een 
organisatiebeheerder maken.  

Een organisatie kan meer dan één organisatiebeheerder hebben. 

1. Kies My organization (Mijn organisatie). 
2. Kies Staff (Medewerkers). 
3. Open het keuzemenu naast een docent of klassenbeheerder en kies 

daarna Edit profile (Profiel bewerken). 
4. Kies Role (Functie) en daarna Organization Administrator 

(Organisatiebeheerder). 
5. Kies Save (Opslaan). 

 
Om van iemand een organisatiebeheerder te maken, kies je Edit profile (Profiel 

bewerken) in het keuzemenu… 



 
… en gebruik vervolgens het menu Role (Functie) om Organization 

Administrator (organisatiebeheerder) te kiezen. 

Je account of organisatie verwijderen 

Ga naar onze privacypagina voor meer informatie over hoe je ons kunt vragen 
om je gegevens te verwijderen. 

 

https://global.oup.com/privacy
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