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1. วธีิการเร่ิมต้น

ในหมวดนี:้ 

• เร่ิมตน้ใชง้าน Oxford English Hub

• ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ยบญัชี Google หรือ Microsoft

• การใชร้หสั

เร่ิมต้นใช้งาน Oxford English Hub 

คุณสามารถลงช่ือเขา้ใช ้Oxford English Hub ดว้ยช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นเดียวกนักบัท่ีคุณใชก้บัเวบ็ไซตท์ั้งหมดเหล่าน้ี:        

• Oxford Learn

• Oxford Learner’s Bookshelf

• Oxford Learner’s Dictionaries

• Oxford Online Practice

• Oxford Teacher’s Club

หากคุณสร้าง Oxford ID ข้ึนมาใหม่ คุณจะไม่สามารถเขา้ถึงส่ือการเรียนรู้ท่ีคุณมีในบญัชี Oxford ID อ่ืน ๆ ไดใ้น 

Oxford English Hub 

หากคุณตอ้งการการเขา้ถึงส่ือการเรียนรู้เหล่าน้ีใน Oxford English Hub โปรดใช ้Oxford ID เดิมของคุณ 

1. ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ หากคุณไม่มี Oxford ID โปรดเลือก ลงทะเบียน

2. กรอกแบบฟอร์มใหเ้สร็จสมบูรณ์

3. เลือก Create my account (สร้างบญัชีของฉนั) แลว้เลือก Continue (ดาํเนินการต่อ)

4. คุณจะเห็นหนา้จอการลงช่ือเขา้ใช ้โปรดใส่ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นของคุณเพื่อลงช่ือเขา้ใช ้



Register (ลงทะเบียน) หรือ sign in (ลงช่ือเขา้ใช)้ Oxford English Hub เพื่อเร่ิมตน้ 

ลงช่ือเข้าใช้ด้วยบัญชี Google หรือ Microsoft 

เพิ่มบญัชี Google หรือ Microsoft ใหก้บั Oxford ID ของคุณ จากนั้นคุณสามารถลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Google หรือ 

Microsoft 

ขณะน้ียงัไม่สามารถลงช่ือเขา้ใชด้ว้ยบริการอ่ืน ๆ ได ้

1. ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ

2. เลือกโพรไฟลข์องคุณ

3. เลือก Edit my account (แกไ้ขบญัชีของฉนั)

4. เลือก Add/Remove a Google or Microsoft account (เพิ่ม/ลบ บญัชี Google หรือ Microsoft)

5. เลือกบญัชี Google หรือ Microsoft ท่ีคุณตอ้งการใชง้าน

6. ยนืยนัรหสัผา่น Oxford ID ของคุณ

7. เลือก Next (ถดัไป)

8. เลือก Done (เสร็จส้ิน)

เพิ่มบญัชี Google หรือ Microsoft ใน Edit my account (แกไ้ขบญัชีของฉนั) 



การใช้รหัส 

รหัส Oxford English Hub คืออะไร 

เลขเหล่าน้ีคือตวัอยา่งรหัสสาํหรับ Oxford English Hub: 

• 1111-2222-3333

• S 123 456 7890

• T 123 456 7890

บางรหสัเร่ิมตน้ดว้ย S หรือ T  ซ่ึงแสดงใหเ้ห็นวา่เป็นรหสัของ Student (นกัเรียน) หรือ Teacher (ครูผูส้อน) 

ตวัอยา่ง: 

• S 123 456 7890 เป็นรหสัของนกัเรียน

• T 123 456 7890 เป็นรหสัของครูผูส้อน

คุณสามารถใชร้หสัของคุณเพื่อเขา้ถึงผลิตภณัฑข์องคุณใน Oxford English Hub ได ้



รหัสของฉันอยู่ที่ไหน 

รหสัของคุณอยูท่ี่หน่ึงท่ีใดในท่ีเหล่าน้ี: 

• หนงัสือของคุณ

• อีเมล

• เอกสารแนะนาํ

ไม่มีรหสัใช่ไหม โปรดติดต่อเรา 

ฉันจะใช้รหัสของฉันอย่างไร 

1. โปรดไปท่ี oxfordenglishhub.com/redeem

2. ทาํตามคาํแนะนาํบนหนา้จอ (คุณอาจตอ้งลงช่ือเขา้ใชห้รือสร้าง Oxford ID ข้ึนมา)

http://oxfordenglishhub.com/redeem


2. มีปัญหาเกีย่วกบัการลงช่ือเข้าใช้ใช่ไหม

ในหมวดนี:้ 

• มีปัญหาเก่ียวกบัรหสัผา่นของคุณใช่ไหม

• มีปัญหาเก่ียวกบัช่ือผูใ้ชใ้ช่ไหม

มีปัญหาเกีย่วกบัรหัสผ่านใช่ไหม 

1. โปรดไปท่ี oxfordenglishhub.com

2. เลือก Sign in (ลงช่ือเขา้ใช)้

3. เลือก Forgotten your password? (ลืมรหสัผา่นของคุณใช่ไหม?)

4. ทาํตามคาํแนะนาํบนหนา้จอ

Choose Sign in… then Forgotten your password? 

มีปัญหาเกีย่วกบัช่ือผู้ใช้ใช่ไหม 

โดยปกติแลว้ ช่ือผูใ้ชข้องคุณคือท่ีอยูอี่เมล Oxford ID ของคุณ 

หากคุณไม่ทราบท่ีอยูอี่เมลของคุณหรือมีปัญหาอ่ืน คุณสามารถ ติดต่อเรา ได ้

https://oxfordenglishhub.com/


3. เปลีย่นช่ือผู้ใช้ Oxford ID หรือรหัสผ่านของฉัน

ลงช่ือเขา้ใชไ้ม่ไดใ้ช่ไหม โปรดดู มีปัญหาเก่ียวกบัรหสัผา่นใช่ไหม 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีท่ีคุณสามารถเปล่ียนขอ้มูลส่วนตวัของคุณไดใ้นส่วน Edit my account (แกไ้ขบญัชีของ

ฉนั) ภายหลงัท่ีคุณลงช่ือเขา้ใช ้

1. เลือกไอคอนโพรไฟลข์องคุณท่ีมุมขวาบนของหนา้จอ

2. เลือก Edit my account (แกไ้ขบญัชีของฉนั)

3. เปล่ียน:

o First Name (ช่ือตวั) ของคุณ

o Last name (นามสกุล) ของคุณ

o หรือ Change username or password (เปล่ียนช่ือผูใ้ชห้รือรหสัผา่น)

4. เลือก:

o Save (บนัทึก) เพื่อบนัทึกการเปล่ียนแปลงของคุณ

o Close (ปิด) เพื่อปิดโดยไม่ตอ้งมีการบนัทึก

หากตอ้งการเปล่ียนขอ้มูลส่วนตวัของคุณ โปรดเลือก Edit my account (แกไ้ขบญัชีของฉนั) 



4. ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร Oxford ของคุณ

ในหมวดนี:้ 

• คน้หาหลกัสูตร Oxford ของคุณ

• เร่ิมตน้การใชส่ื้อการเรียนรู้ในหลกัสูตร

• คน้หาส่ือการเรียนรู้ประเภทเสียง วีดิโอ และส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ

ค้นหาหลกัสูตร Oxford ของคุณ 

1. เลือก My Courses (หลกัสูตรของฉัน)

2. เลือก Show all courses (แสดงหลกัสูตรท้ังหมด)

3. การทาํเช่นน้ีจะเปิดหนา้ My Courses (หลกัสูตรของฉัน) ท่ีคุณสามารถดูหลกัสูตรทั้งหมดของคุณได้

เลือก My Courses (หลกัสูตรของฉนั) เพื่อดูหลกัสูตร Oxford ของคุณ 

หากหลกัสูตรของคุณไม่ไดอ้ยูใ่น My Courses (หลกัสูตรของฉนั) โปรดลองคน้หาใน My other products 

(ผลิตภณัฑอ่ื์น ๆ ของฉนั) 

เร่ิมต้นการใช้ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร 

1. เลือก My Courses (หลกัสูตรของฉัน)

2. เลือก Show all courses (แสดงหลกัสูตรท้ังหมด)

3. เลือกหลกัสูตรของคุณ



4. เลือกจากส่ือการเรียนรู้ท่ีมีใหใ้ช ้(เน้ือหาน้ีอาจเปิดข้ึนในแถบใหม่ คุณอาจตอ้งยนืยนัรายละเอียดการลงช่ือเขา้

ใชข้องคุณ) 

5. เม่ือคุณยติุการใชง้านแลว้ เพียงแค่ปิดแถบในเบราวเ์ซอร์ของคุณ 

โปรดไปท่ี My Courses (หลกัสูตรของฉนั) แลว้เลือกหลกัสูตรเพื่อดูส่ือการเรียนรู้ของคุณ 

ค้นหาส่ือการเรียนรู้ประเภทเสียง วดีิโอ และส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ 

ส่ือการเรียนรู้รู้บางส่วนเป็นลิงกเ์ช่ือมโยงไปยงัเวบ็ไซตอ่ื์น ๆ ตวัอยา่งเช่น เวบ็ไซตส์าํหรับครูผูส้อน หรือ เวบ็ไซต์

สาํหรับนกัเรียน หากมีปุ่ม ดาวน์โหลด คุณสามารถบนัทึกส่ือการเรียนรู้รู้ลงในคอมพิวเตอร์ โทรศพัท ์หรือแทบ็เล็ต

ของคุณได ้

1. เลือก My Courses (หลกัสูตรของฉัน)

2. เลือก Show all courses (แสดงหลกัสูตรท้ังหมด)

3. เลือกหลกัสูตรของคุณ

4. จากเมนูหลกัสูตร โปรดเลือก Resources (ส่ือการเรียนรู้)

5. นอกจากน้ี คุณอาจเห็นส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ ในโฟลเดอร์ Additional resources (ส่ือการเรียนรู้เพิ่มเติม) อีก

ดว้ย

โปรดไปท่ี My Courses (หลกัสูตรของฉนั) > หลกัสูตรของคุณ > Resources (ส่ือการเรียนรู้) 



5. บทบาทการสอนและการดูแลระบบใน Oxford English Hub

ในหมวดนี:้ 

• สถาบนัใน Oxford English Hub คืออะไร

• Teachers (ครูผูส้อน) และ Administrators (ผูดู้แลระบบ) สามารถทาํอะไรไดบ้า้งใน Oxford English

Hub

• บทบาทของ Teacher (ครูผูส้อน) ใน Oxford English Hub

• บทบาทของ Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) ใน Oxford English Hub

• บทบาทของ Class Administrator (ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน) ใน Oxford English Hub

สถาบันใน Oxford English Hub คืออะไร 

ส่ิงสําคัญ! ควรมีบุคคลเพียงหน่ึงรายเท่านั้นท่ีดาํเนินการลงทะเบียนสถาบนัของคุณ 

สถาบนัของคุณคือโรงเรียน วิทยาลยั หรือสถาบนัใน Oxford English Hub ท่ีนกัเรียนและครูผูส้อนของคุณสามารถ

คน้หาส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร Oxford ของตนได ้

เม่ือคุณลงทะเบียน (เพิ่ม) สถาบนัเขา้ใน Oxford English Hub คุณจะสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียนของครูผูส้อนและนกัเรียน

• จดัเตรียมส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนใหแ้ก่นกัเรียนและครูผูส้อน 

• ติดตามความกา้วหนา้ของนกัเรียน (สาํหรับบางหลกัสูตร)

• จดัเก็บและจดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านสาํหรับส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรแบบดิจิทลั

สาํหรับขอ้มูลเพิ่มเติมเก่ียวกบัใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน โปรดดู What is a licence 

(ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านคืออะไร) 

Teachers (ครูผู้สอน) และ Administrators (ผู้ดูแลระบบ) สามารถทําอะไรได้บ้างใน Oxford 

English Hub 

ตารางน้ีอธิบายถึงบทบาทการสอนและการดูแลระบบท่ีแตกต่างกนัใน Oxford English Hub ของสถาบนัของคุณ 

โปรดอ่านตารางดงักล่าวเพื่อเรียนรู้วา่แต่ละบทบาทสามารถทาํส่ิงใดไดบ้า้ง 

เลือกงานเพื่ออ่านเพิ่มเติมเก่ียวกบังานดงักล่าวนั้น 

https://support.englishhub.oup.com/teachers/#what-is-a-licence


งาน ผู้ดูแลระบบของสถาบัน
ผู้ดูแลระบบของช้ัน

เรียน 
ครูผู้สอน

การสร้างและการจัดการสถาบัน 

ลงทะเบียน (เพิม่) สถาบัน 

เชิญบุคลากรเข้าร่วม 

เชิญนักเรียนเข้าร่วม 

 เปลี่ยนแปลงรายละเอียดของสถาบัน 

 การสร้างและการจัดการช้ันเรียน 

 สร้างช้ันเรียนให้กบัครูผู้สอนรายอ่ืน

ทําการเปลีย่นแปลงให้กบัช้ันเรียน 

สร้างช้ันเรียนของตน 

เพิม่หรือลบนักเรียนในช้ันของตน

สร้าง/แกไ้ขรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 

แสดง/ซ่อนรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 

คดัลอกรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 

ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียนทั้งหมดในสถาบั

นของคุณ 

 การจัดการใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน 

อปัโหลดใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้กบั

สถาบัน 

มอบใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้แก่

ครูผู้สอน

 มอบใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งานให้แก่นักเรียน 

*

*

*

*

* *

* *

* * *

* * *

*

*

*

* *

* *

* *

*

*

*

*



มอบใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้แก่

นักเรียนในช้ันเรียนของตน 

 บทบาทของครูผู้สอนใน Oxford English Hub 

ผูดู้แลระบบของสถาบนัสามารถมอบบทบาทของครูผู้สอนใหแ้ก่บุคคลใดบุคคลหน่ึงได ้

บุคคลผูซ่ึ้งเป็นครูผูส้อนสามารถจดัการชั้นเรียนท่ีพวกเขาประจาํชั้นอยูไ่ด ้

บุคคลเหล่าน้ีสามารถ: 

เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนของตน 

เพิ่มส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนใหก้บัชั้นเรียนของตน

จดัเตรียมส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนใหแ้ก่นกัเรียนในชั้นเรียนของตน (โดยมีหรือไม่ตอ้งมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

ของสถาบนั) 

ลบนกัเรียนและส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนออกจากชั้นเรียนของตน

ครูผูส้อนไม่สามารถ: 

เชิญนกัเรียนหรือครูผูส้อนรายอ่ืน ๆ เขา้ร่วมสถาบนั 

อปัโหลดใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหก้บัสถาบนั

ลบนกัเรียนหรือครูผูส้อนรายอ่ืน ๆ ออกจากสถาบนั 

ดูหรือจดัการชั้นเรียนอ่ืน ๆ ในสถาบนั 

เปล่ียนแปลงบทบาทของตนใหเ้ป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียนหรือผูดู้แลระบบของสถาบนั

ทาํการเปล่ียนแปลงโพรไฟลข์องนกัเรียนหรือของครูผูส้อน 

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนัหรือผูดู้แลระบบของชั้นเรียนเท่านั้นท่ีสามารถทาํการเปล่ียนแปลงเหล่าน้ีได ้

* * *



บทบาทของ Organization Administrator (ผู้ดูแลระบบของสถาบัน) ใน Oxford English Hub 

บุคคลผูด้าํเนินการลงทะเบียนสถาบนัใน Oxford English Hub คือ ผู้ดูแลระบบของสถาบัน

เม่ือคุณเพิ่มคนเขา้ไปในสถาบนัของคุณ คุณสามารถแต่งตั้งใหบุ้คคลเหล่านั้นเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันไดอี้กดว้ย 

สถาบนัแห่งหน่ึงสามารถมีผู้ดูแลระบบของสถาบันไดม้ากกวา่หน่ึงราย 

คุณเพียงแค่ลงทะเบียนสถาบนัหนึ่งแห่งสาํหรับโรงเรียนของคุณเท่านั้น

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนัผูเ้ดียวเท่านั้นท่ีสามารถ:

• เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนั

• นาํเขา้รหสัการเขา้ถึง 

• มอบบทบาทผูดู้แลระบบของชั้นเรียนใหแ้ก่ครูผูส้อน 

• เปล่ียนแปลงช่ือและขอ้มูลของสถาบนั

• แต่งตั้งบุคคลอ่ืนใหเ้ป็นผูดู้แลระบบของสถาบนั

นอกจากน้ี ผูดู้แลระบบของสถาบนัยงัสามารถ:

• สร้างชั้นเรียน

• เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในทุกชั้นเรียน

• เพิ่มส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนใหก้บัทุกชั้นเรียน

• เปล่ียนแปลงช่ือของชั้นเรียน 

• ลบนกัเรียน ครูผูส้อน หรือส่ือการเรียนรู้ออกจากชั้นเรียน

บทบาทของ Class Administrator (ผู้ดูแลระบบของช้ันเรียน) ใน Oxford English Hub 

ผูดู้แลระบบของสถาบนั สามารถมอบบทบาทของผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนใหแ้ก่บุคคลใดบุคคลหน่ึงได ้

บุคคลผูซ่ึ้งเป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียนสามารถจดัการชั้นเรียนท้ังหมดในสถาบนัได ้

บุคคลเหล่าน้ีสามารถ:

สร้างชั้นเรียน

เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในทุกชั้นเรียน

เพิ่มส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนใหก้บัทุกชั้นเรียน



ลบนกัเรียนและครูผูส้อนออกจากทุกชั้นเรียน

ลบส่ือการเรียนรู้ในชั้นเรียนออกจากทุกชั้นเรียน

เปล่ียนแปลงช่ือของทุกชั้นเรียน

ดูความกา้วหนา้ของนกัเรียนในทุกชั้นเรียน

ผูดู้แลระบบของชั้นเรียนไม่สามารถ:

เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนั 

ลบนกัเรียนและครูผูส้อนออกจากสถาบนั

นาํเขา้รหสัการเขา้ถึง  

เปล่ียนแปลงขอ้มูลของสถาบนั 

แต่งตั้งบุคคลอ่ืนใหเ้ป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียนหรือผูดู้แลระบบของสถาบนั

ทาํการเปล่ียนแปลงโพรไฟลข์องนกัเรียนหรือของครูผูส้อน 

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนัเท่านั้นท่ีสามารถทาํการเปล่ียนแปลงเหล่าน้ีได ้



6. ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานคืออะไร

ใน Oxford English Hub  ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านยนิยอมใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึงใชส่ื้อการเรียนรู้ในหลกัสูตรแบบ

ดิจิทลัได ้ตวัอยา่งเช่น หนงัสืออิเลก็ทรอนิกส์สาํหรับนกัเรียน หรือหนงัสือแบบฝึกหดัฉบบัอิเลก็ทรอนิกส์  

ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานเหล่านีใ้ช้งานได้อย่างไร 

เม่ือคุณซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน คุณสามารถเพิ่มใบอนุญาตเหล่านั้นใหแ้ก่สถาบนัของคุณไดใ้น Oxford English 

Hub 

นกัเรียนท่ีมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจากสถาบนัของคุณไม่จาํเป็นตอ้งเพิ่มส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรดว้ยตนเองโดย

การใชร้หสัการเขา้ถึง 

ภายหลงัจากท่ีคุณเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหแ้ก่สถาบนัของคุณ คุณสามารถ โอนสิทธ์ิ (มอบ) ใบอนุญาตสิทธ์ิ

การใชง้านใหแ้ก่นกัเรียน ครูผูส้อน หรือชั้นเรียน เพื่อใหบุ้คคลเหล่าน้ีสามารถใชง้านส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรแบบ

ดิจิทลัได ้

นอกจากน้ีนกัเรียนยงัสามารถแลกรหสัการเขา้ถึงไดด้ว้ยตนเองเพื่อรับใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านส่ือการเรียนรู้ 

ฉันจะได้มาซ่ึงใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานสําหรับโรงเรียนหรือสถาบันของฉันได้อย่างไร 

หากตอ้งการซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านเพื่อใชใ้นโรงเรียนของคุณ โปรดติดต่อสาํนกังาน OUP ในพื้นท่ีของคุณ 

คน้หาสาํนกังาน OUP ในพื้นท่ีของคุณ 

https://elt.oup.com/contactus
https://elt.oup.com/contactus


7. สร้างสถาบันของคุณ

ในหมวดนี:้ 

• ลงทะเบียน (เพิ่ม) สถาบนั

• เพิ่มนกัเรียน ครูผูส้อนและชั้นเรียนแบบเป็นกลุ่ม

• เพิ่มครูผูส้อนหรือบุคลากรรายอ่ืนเขา้ในสถาบนั

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนั 

• เพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหก้บัสถาบนั

• นาํเขา้ (เพิ่ม) รหสัการเขา้ถึง

ลงทะเบียน (เพิม่) สถาบัน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการลงทะเบียน (เพิ่ม) สถาบนั

เม่ือคุณลงทะเบียนสถาบนั คุณสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียน

• ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียน (ในบางหลกัสูตร)

ส่ิงสําคญั!

เฉพาะหวัหนา้หรือผูดู้แลระบบของสถาบนัของคุณเท่านั้นท่ีควรดาํเนินการลงทะเบียนสถาบนัของคุณ 

โปรดตรวจสอบกบัหัวหนา้หรือผูดู้แลระบบของคุณวา่มีการลงทะเบียนสถาบนัเพื่อพร้อมใชง้านแลว้หรือไม ่

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

เม่ือคุณทาํการลงทะเบียนสถาบนั คุณจะกลายเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

1. ไปท่ี http://oxfordenglishhub.com/org/register

2. ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ

3. กรอกแบบฟอร์มฉบบัยอ่เก่ียวกบัสถาบนัของคุณให้เสร็จสมบูรณ์

4. เลือก Continue (ดาํเนินการต่อ)

5. ตรวจทานขอ้มูล

6. เลือก Register the Organization (ลงทะเบียนสถาบัน)

7. คุณจะเห็นขอ้ความท่ีแจง้วา่สถาบนัของคุณพร้อมแลว้ โปรดเลือก Continue (ดาํเนินการต่อ)

http://oxfordenglishhub.com/org/register


ขณะน้ี คุณพร้อมแลว้ท่ีจะเชิญนกัเรียนและครูผูส้อนใหเ้ขา้ร่วมสถาบนัดงักล่าว 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มคนเหล่านั้นเขา้ในชั้นเรียนได ้

ภายหลงัท่ีคุณลงทะเบียนสถาบนัของคุณ คุณสามารถเพิ่มนกัเรียน บุคลากร ชั้นเรียน และใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

ได ้

เพิม่นักเรียน ครูผู้สอน และช้ันเรียนแบบกลุ่ม 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการเพิ่มนกัเรียน ครูผูส้อน และชั้นเรียนเขา้ในสถาบนัแบบกลุ่ม

คุณจะตอ้งทาํการเพิ่มน้ีในอุปกรณ์ท่ีสามารถแกไ้ขไฟลส์เปรดชีท (.CSV) ได ้ตวัอยา่งเช่น Excel หรือ Numbers 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Add to organization (เพิม่เข้าในสถาบัน)

3. เลือก Add students / Add staff (เพิม่นักเรียน / เพิม่บุคลากร)

4. เลือก Import students / Import staff (นําเข้านกัเรียน / นาํเข้าบุคลากร)

5. เลือก Download template (ดาวน์โหลดแม่แบบ)

6. อ่านคําแนะนําบนหนา้จอเก่ียวกบัวิธีการกรอกและบนัทึกแม่แบบ

7. เม่ือไฟลข์องคุณเรียบร้อยแลว้ โปรดเลือก Choose a file from your computer (เลือกไฟล์จากคอมพวิเตอร์

ของคุณ)



8. เลือก Import (นาํเข้า)

บุคคล (และทุก ๆ ชั้นเรียน) ในไฟลไ์ดรั้บการเพิ่มเขา้ในสถาบนัของคุณแลว้

คุณสามารถใชส้เปรดชีตเพื่อเพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนัของคุณได ้

เพิม่ครูผู้สอนหรือบุคลากรอ่ืน ๆ เข้าในสถาบัน 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Add to organization (เพิม่เข้าในสถาบัน)

3. เลือก Add staff (เพิม่บุคลากร)

4. เพิ่ม First name (ช่ือตัว) Last name (นามสกุล) และ Email address (ที่อยู่อเีมล)

5. นอกจากน้ี คุณสามารถเลือกท่ีจะเพิ่มบุคคลเหล่าน้ีเขา้ในชั้นเรียนไดอี้กดว้ย

6. เลือกบทบาท:

1. ผูดู้แลระบบของสถาบนั

2. ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน

3. ครูผูส้อน

7. เลือก Invite a new user (เชิญผูใ้ชร้ายใหม่)



คุณสามารถส่งอีเมลอยา่งสั้นถึงครูผูส้อนหรือบุคลากรอ่ืน ๆ เพื่อเชิญบุคคลเหล่าน้ีเขา้ร่วมสถาบนัของคุณได ้



อีเมลอยา่งสั้นไดถู้กส่งถึงครูผูส้อนพร้อมกบัคาํแนะนาํเก่ียวกบัวิธีการเขา้ร่วมสถาบนัแลว้ 

เพิม่นักเรียนเข้าในสถาบัน 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเหล่านั้นเขา้ในชั้นเรียนได ้

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Add to organization (เพิม่เข้าในสถาบัน)

3. เลือก Add students (เพิม่นักเรียน)

4. เพิ่ม First name (ช่ือตัว) Last name (นามสกุล) และ Email address (ที่อยู่อเีมล)

5. นอกจากน้ี คุณยงัสามารถเลือกท่ีจะเพิ่มนกัเรียนเหล่าน้ีเขา้ในชั้นเรียนไดอี้กดว้ยเช่นกนั

6. เลือก Invite a new user (เชิญผูใ้ชร้ายใหม่)



คุณสามารถส่งอีเมลอยา่งสั้นถึงนกัเรียนเพื่อเชิญนกัเรียนเหล่านั้นเขา้ร่วมสถาบนัของคุณได ้

อีเมลอยา่งสั้นไดถู้กส่งถึงนกัเรียนพร้อมกบัคาํแนะนาํเก่ียวกบัวิธีการเขา้ร่วมสถาบนัแลว้

เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้แก่สถาบนั 

คุณสามารถ นาํเขา้ใบอนุญาตสิทธ์การใชง้าน/รหสัการเขา้ถึงจาํนวนมากในรูปแบบไฟลข์อ้ความ 

หากคุณเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหแ้ก่สถาบนัของคุณ คุณสามารถโอนสิทธ์ิ (มอบ) สิทธ์ิในใบอนุญาตเหล่านั้น

ใหแ้ก่นกัเรียนของคุณได ้และนกัเรียนเหล่านั้นไม่จาํเป็นตอ้งใชร้หสัการเขา้ถึง 



1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Add to organization (เพิม่เข้าในสถาบัน) 

3. เลือก Add licences (เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน) 

4. หากคุณมีรหสัการเขา้ถึงจาํนวนมาก: เลือก Import access codes (นาํเข้ารหัสการเข้าถึง) 

5. หากคุณมีรหสัการเขา้ถึงจาํนวนเพียงเลก็นอ้ย: เลือก Enter your access code (ป้อนรหัสการเข้าถึง) 

หากตอ้งการเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหแ้ก่สถาบนัของคุณ โปรดไปท่ี My Organization (สถาบนัของฉนั) > 

Add to organization (เพิม่เขา้ในสถาบนั) > Add licences (เพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน) 

 

นําเข้า (เพิม่) รหัสการเข้าถึง 

คุณจะตอ้งทาํการนาํเขา้น้ีในอุปกรณ์ท่ีสามารถแกไ้ขไฟลข์อ้ความ (.TXT) ได ้ 

คุณสามารถเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน/รหสัการเขา้ถึงจาํนวนมากใหแ้ก่สถาบนัของคุณไดด้ว้ยคุณสมบติั 'รหสั

การเขา้ถึง'  

บนอุปกรณ์ของคุณ 

1. เปิด Notepad (Windows) หรือ TextEdit (Mac) หรือโปรแกรมการแกไ้ขขอ้ความประเภทอ่ืน  

2. สร้างรายการของรหสัท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มใหแ้ก่สถาบนัของคุณ 

3. บนัทึกไฟลด์งักล่าวใหเ้ป็นไฟล ์.TXT 

  



ใน Oxford English Hub 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Add to organization (เพิม่เข้าในสถาบัน)

3. เลือก Add licences (เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน)

4. เลือก Import access codes (นําเข้ารหัสการเข้าถึง)

5. เลือก Choose a file from your computer (เลือกไฟล์จากคอมพวิเตอร์ของคุณ) เปิดไฟล ์.TXT ของคุณ

6. เลือก Add licences (เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน) รหสัการเขา้ถึงจะไดรั้บการเพิ่มเขา้ในบญัชีของคุณ



สร้างไฟลข์อ้ความของรหสัการเขา้ถึงทั้งหมดของคุณเพื่อนาํเขา้รหสัเหล่านั้นสู่สถาบนัของคุณ 



8. สร้างช้ันเรียน

ในหมวดนี:้ 

• เพิ่มชั้นเรียน

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียน

• เพิ่ม Teacher (ครูผูส้อน) หรือ Class Administrator (ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน) เขา้ในชั้นเรียน

• มอบรหสัใหแ้ก่นกัเรียนเพื่อเขา้ร่วมชั้นเรียน

• ยา้ยนกัเรียนไปยงัชั้นเรียนอ่ืน

เพิม่ช้ันเรียน 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนั ก่อนท่ีคุณจะสามารถเพิ่มพวกเขาเขา้ในชั้นเรียนได ้

คุณสามารถเพิ่มครู นกัเรียน และชั้นเรียนดว้ยสเปรดชีต (.CSV) 

1. เลือก My classes (ช้ันเรียนของฉัน)

2. เลือก Create a class (สร้างช้ันเรียน)

3. ใส่ช่ือสาํหรับชั้นเรียนของคุณ> เลือก Next (ถัดไป)

4. เพิ่มนกัเรียน

• เลือก Add students (เพิม่นักเรียน) หากคุณมีนกัเรียนในสถาบนัของคุณอยูแ่ลว้ หรือ

• เพิม่นักเรียนโดยการแบ่งปันรหัสช้ันเรียนกบันักเรียน

5. เลือก Add course materials (เพิ่มส่ือการเรียนรู้) เพ่ือเลือกส่ือการเรียนรู้ที่จะใช้ในช้ันเรียนนี้

6. ทบทวนรายละเอียดชั้นเรียนของคุณ คุณจะเห็นจาํนวนนกัเรียนท่ีคุณไดเ้พิ่มเขา้ไปและส่ือการเรียนรู้ท่ีคุณได้

เลือกสาํหรับชั้นเรียนน้ี

7. เลือก Go to your class (ไปที่ช้ันเรียนของคุณ)



คุณสามารถเพิ่มชั้นเรียนเขา้ในสถาบนัของคุณ และตั้งช่ือใหแ้ต่ละชั้นเรียนได ้

คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนท่ีอยูใ่นสถาบนัของคุณอยูแ่ลว้ โดยการเลือก Add students (เพิม่นักเรียน) 



เพิม่นักเรียนเข้าในช้ันเรียน 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเหล่านั้นเขา้ในชั้นเรียนได ้

คุณสามารถเพิ่มครูผูส้อน นกัเรียน และชั้นเรียนแบบกลุ่มได ้(นาํเขา้จากไฟล)์ 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) แลว้ Add students (เพิม่นักเรียน)

5. เลือกนกัเรียนท่ีจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียนดงักล่าว

6. เลือก Next (ถัดไป)

7. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน)

8. เลือก Done (เสร็จส้ิน)

คุณจะเห็นนกัเรียนรายใหม่ในแถบ Students (นักเรียน) ของชั้นเรียนดงักล่าว 

คุณสามารถเลือกหรือคน้หานกัเรียนเพื่อใหเ้ขา้ร่วมชั้นเรียนได ้นอกจากน้ีคุณยงัสามารถกาํหนดจาํนวนสูงสุดของ

นกัเรียน ('จาํนวนท่ีนัง่') ใหแ้ก่ชั้นเรียนดงักล่าวไดอี้กดว้ย 



เพิม่ครูผู้สอนหรือผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนเข้าในช้ันเรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการเพิ่มครูผู้สอนหรือผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนเขา้ในชั้นเรียน

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถใชค้าํแนะนาํเหล่าน้ีในการเพิ่มผู้ดูแลระบบของสถาบันเขา้ในชั้นเรียนไดอี้กดว้ย

คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนหรือครูผูส้อนเขา้ในชั้นเรียนไดทุ้กเวลา

ผู้ดูแลระบบของสถาบัน ตอ้งเชิญครูผูส้อนใหเ้ขา้ร่วมสถาบนัก่อนเป็นลาํดบัแรก

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) แลว้หลงัจากนั้นเลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

3. จาก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) เลือก Add teachers (เพิม่ครูผู้สอน)

4. เลือก Teachers (ครูผู้สอน) Class Administrators (ผู้ดูแลระบบของช้ันเรียน) หรือ Organization

Administrators (ผู้ดูแลระบบของสถาบัน) ท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียน

5. เลือก Next (ถัดไป)

6. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน)

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน)

คุณสามารถเพิ่มครูผูส้อนเขา้ในชั้นเรียนไดม้ากกวา่หน่ึงราย



มอบรหัสให้แก่นักเรียนเพ่ือเข้าร่วมช้ันเรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการสร้างรหสัสาํหรับชั้นเรียน 

รหัสช้ันเรียนคืออะไร 

ตวัอยา่งของรหสัชั้นเรียนสาํหรับ Oxford English Hub: wV5iX-WCVGqq 

นกัเรียนสามารถใชร้หสัน้ีใน Oxford English Hub เพื่อเขา้ร่วมชั้นเรียนได ้

ฉันจะใช้รหัสช้ันเรียนอย่างไร 

1. เลือก My Organization (สถาบนัของฉนั)

2. เลือก Classes (ชั้นเรียน) ภายในสถาบนั

3. ดูรหสัชั้นเรียนของชั้นเรียนแต่ละชั้นในรายการ

4. เลือกไอคอนถดัจากรหสัชั้นเรียนเพื่อคดัลอกรหสั

5. แบ่งปันรหสัชั้นเรียนกบัครูผูส้อนและนกัเรียนในชั้นเรียนผา่นทางอีเมลหรือในชั้นเรียน

คุณสามารถแบ่งปันรหสัชั้นเรียนน้ีกบันกัเรียนของคุณได ้

นกัเรียนจะตอ้งลงช่ือเขา้ใชห้รือลงทะเบียนใน oxfordenglishhub.com 

ทนัทีท่ีนกัเรียนไดล้งช่ือเขา้ใชแ้ลว้ นกัเรียนจะสามารถกรอกรหสัชั้นเรียนดงักล่าวและเขา้ร่วมชั้นเรียนได ้

ฉันจะเปลีย่นรหัสช้ันเรียนได้อย่างไร 

1. เลือก My Classes (ชั้นเรียนของฉนั)

2. เลือกชั้นเรียน

3. คลิกท่ี Manage class (จดัการชั้นเรียน)

4. กรอกรหสัชั้นเรียนของคุณลงในช่อง

• คุณไม่สามารถเปล่ียนส่วนแรกของรหสันั้นได ้

• ส่วนท่ีสองของรหสัตอ้งประกอบดว้ยอกัขระอยา่งนอ้ย 5 ตวั

• คุณไม่สามารถใชร้หสัชั้นเรียนเดียวกนักบัชั้นเรียนมากกวา่หน่ึงชั้นได้

5. เลือก Save (บนัทึก)



ตวัอยา่ง คุณสามารถเปล่ียนรหสัของคุณใหเ้ป็น ‘MondayClass’ หรือ ‘MrsSmithsClass’ 

ฉันจะเปิดหรือปิดรหัสช้ันเรียนได้อย่างไร 

1. เลือก My Classes (ชั้นเรียนของฉนั)

2. เลือกชั้นเรียน

3. เลือก Manage class (จดัการชั้นเรียน)

4. คลิกท่ีตวัเล่ือนเพื่อเปิดหรือปิดรหสัชั้นเรียน

เลือกตวัเล่ือนเพื่อเปิดหรือปิดรหสัชั้นเรียน 



หากตอ้งการเปล่ียนรหสัชั้นเรียนของคุณ เลือก My Classes (ชั้นเรียนของฉนั) > เลือกชั้นเรียน > Manage class 

(จดัการชั้นเรียน) 

ย้ายนักเรียนไปยงัช้ันเรียนอ่ืน 

คุณตอ้งเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันในการท่ีจะยา้ยนกัเรียนไปยงัชั้นเรียนอ่ืน 

เม่ือคุณยา้ยนกัเรียนไปยงัชั้นเรียนอ่ืน ครูผูส้อนประจาํชั้นเรียนจะสูญเสียการเขา้ถึงทุกขอ้มูลความกา้วหนา้ 

นกัเรียนจะสามารถดูขอ้มูลความกา้วหนา้ทั้งหมดไดจ้ากชั้นเรียนเก่าและชั้นเรียนใหม่ 

นกัเรียนสามารถอยูใ่นชั้นเรียน 2 ชั้นหรือมากกวา่นั้นไดใ้นเวลาเดียวกนั

เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนใหม:่

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) หลงัจากนั้น Add students (เพิม่นักเรียน)

5. เลือกนกัเรียนท่ีจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียน

6. เลือก Next (ถัดไป)



7. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน)

8. เลือก Done (เสร็จส้ิน)

หากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากชั้นเรียน: 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. กาเคร่ืองหมายลงในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุกรายท่ีคุณตอ้งการจะลบ

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน)

6. ตรวจทานรายละเอียดแลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน])

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน)



9. เพิม่ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร

ในหมวดนี:้ 

• เพิ่มส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรเขา้ในชั้นเรียน

• เพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัสาํหรับส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่ชั้นเรียน

• มอบส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนพร้อมกบัใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

• มอบส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนโดยไม่ตอ้งมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

เพิม่ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรให้แก่ช้ันเรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการมอบ (เพิ่ม) ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรใหแ้ก่ชั้นเรียนท่ีมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน 

คุณตอ้งมอบ (เพิ่ม) ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรใหแ้ก่ชั้นเรียนเพื่อท่ีจะดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียน 

หากตอ้งการใชส่ื้อการเรียนรู้ นกัเรียนสามารถ: 

• ใชใ้บอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนั หรือ

• ใชร้หสัการเขา้ถึงของตนเอง

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) หลงัจากนั้น Add course materials (เพิม่ส่ือการเรียนรู้ในหลักสูตร)

5. เลือกส่ือการเรียนรู้ แลว้เลือก Next (ถดัไป)

6. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ

7. เลือก Assign learning material (มอบส่ือการเรียนรู้)

8. เพื่อดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน) นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ Add more materials

(เพิม่ส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ) ไดอี้กดว้ยเช่นกนั



คุณสามารถเพิ่มส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรทั้งหมดของคุณใหแ้ก่ชั้นเรียนไดใ้นเวลาเดียวกนั

เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานของสถาบันสําหรับส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรให้แก่ช้ันเรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการโอนสิทธ์ิ (เพิ่ม) ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัใหแ้ก่ชั้นเรียนท่ีคุณไดส้ร้างข้ึน

แลว้ในสถาบนั Oxford English Hub ของคุณ 

ตวัอยา่งเช่น หากคุณซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านหลงัจากท่ีคุณไดท้าํการเพิ่มชั้นเรียนไปแลว้ คุณสามารถโอนสิทธ์ิ

ใบอนุญาตเหล่านั้นใหแ้ก่ชั้นเรียนได ้

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถโอนสิทธ์ิ (เพิ่ม) ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนใน

สถาบนัของคุณไดอี้กดว้ย 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Course materials (ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร)

5. คน้หาส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน เลือกเมนูตวัเลือก จากนั้น

Manage licences (จดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน)

6. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียนรู้)

7. เพื่อดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน) นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ Add more materials

(เพิม่ส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ) ไดอี้กดว้ย



หากตอ้งการเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหแ้ก่ชั้นเรียน โปรดเลือก Manage licences (จดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการ

ใชง้าน) จากเมนูตวัเลือก 

มอบส่ือการเรียนรู้ให้แก่นักเรียนหรือครูผู้สอนท่ีมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการมอบส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนโดยการใชใ้บอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

ของสถาบนัของคุณ 

วิธีการน้ีอาจเป็นประโยชน์ถา้หากวา่: 

• คุณไดม้อบ (เพิ่ม) ส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนท่ีไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน

• ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านหมดอายลุงแลว้ 

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถมอบใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัใหแ้ก่ชั้นเรียนไดอี้กดว้ย 

นกัเรียนผูเ้ขา้ร่วมชั้นเรียนหลงัจากมีการเพิ่มส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรแลว้:

• จะเห็นส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรในบญัชีผูใ้ชข้องตน 

• จาํเป็นจะตอ้งมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจากสถาบนัหรือรหสัการเขา้ถึงเพื่อท่ีจะใชง้านส่ือการเรียนรู้

เหล่านั้น

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Students (นักเรียน) หรือ Teachers (ครูผู้สอน)

3. เลือกนกัเรียนหรือครูผูส้อนเพื่อรับส่ือการเรียนรู้ดงักล่าว

4. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียนรู้) ท่ีดา้นล่างสุดของหนา้จอ

5. เลือกส่ือการเรียนรู้ หลงัจากนั้น เลือก Next (ถัดไป)

6. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ

7. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียนรู้)



8. เพื่อดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน)

หากตอ้งการเพิ่มส่ือการเรียนรู้ใหก้บับญัชีผูใ้ชข้องบุคคลอ่ืน โปรดเลือก Assign learning material (มอบส่ือการ

เรียนรู้) จากเมนูตวัเลือก  

มอบส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรให้แก่นักเรียนหรือครูผู้สอนท่ีไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการจดัเตรียม (มอบ) ส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนท่ีไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการ

ใชง้านของสถาบนั 

นกัเรียนหรือครูผูส้อนจะตอ้งเปิดใชง้านรหสัการเขา้ถึงเพื่อท่ีจะใชง้านส่ือการเรียนรู้เหล่านั้น 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Students (นักเรียน) หรือ Teachers (ครูผู้สอน)

3. เลือกนกัเรียนหรือครูผูส้อนเพื่อรับส่ือการเรียนรู้ดงักล่าว

4. เลือก Assign learning material (มอบส่ือการเรียนรู้) ท่ีดา้นล่างสุดของหนา้จอ

5. เลือกส่ือการเรียนรู้ หลงัจากนั้น เลือก Next (ถัดไป)

6. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ

7. เลือก Assign learning material (มอบส่ือการเรียนรู้)

8. เพื่อดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน)



หากตอ้งการเพิ่มส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่บญัชีของบุคคลอ่ืน โปรดเลือก Assign learning material (มอบส่ือการเรียนรู้) 

จากเมนูตวัเลือก 



10. ดูข้อมูลความก้าวหน้า

ในหมวดนี:้ 

• ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียน

• ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียน

• คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียนถูกคาํนวณอยา่งไร

ดูข้อมูลความก้าวหน้าของช้ันเรียน 

หากตอ้งการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ คุณตอ้ง: 

• สร้างชั้นเรียน

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียน

• เพิ่มส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่ชั้นเรียน

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียน 

1. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

2. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

3. เลือก Progress (ความก้าวหน้า)

4. เลือกส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร

คุณสามารถแสดงขอ้มูลเป็นเศษส่วนหรือในอตัราร้อยละ 

คุณสามารถแสดงคะแนนจาก:  

• กิจกรรมท้ังหมด หรือ 

• เฉพาะกิจกรรมท่ีนกัเรียนไดท้าํเสร็จแลว้

คุณสามารถเห็นขอ้มูลเพิ่มเติมโดยการเลือก:

• นกัเรียน

• ช่ือบท

• ช่ือบท > ตอนในบทเรียน



ส่งออกข้อมูลความก้าวหน้า 

เลือก Export (ส่งออก) เพื่อบนัทึกคะแนนของนกัเรียนแบบออฟไลน์ในรูปแบบสเปรดชีต (CSV) 

การส่งออกจะรวมขอ้มูลท่ีคุณกาํลงัดูอยูใ่นปัจจุบนั 

ขอ้มูลต่าง ๆ ท่ีดูไดคื้อ: 

1. ผลิตภณัฑท์ั้งหมด แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละ Unit (บท) 

2. Unit (บท) หน่ึง แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละ Section (ตอน) 

3. Section (ตอน) หน่ึง แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละกิจกรรม 

นอกจากน้ี การส่งออกของคุณจะใชต้วัเลือก Progress (ความกา้วหนา้) ท่ีคุณไดเ้ลือกไวอี้กดว้ย: 

• เศษส่วน/เปอร์เซ็นต ์

• กิจกรรมทั้งหมด/ท่ีทาํเสร็จแลว้เท่านั้น 

• กรองขอ้มูลตามคะแนน  

• ความพยายาม 

ดูคะแนนเฉลีย่ของช้ันเรียนสําหรับแต่ละคอลมัน์ 

ในแต่ละคอลมัน์ โปรดเลือก ⇅ เพื่อจดัเรียงคอลมัน ์แถว Class Average (คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียน) 

จะเปล่ียนตาํแหน่งเพื่อแสดงนกัเรียนท่ีอยูต่ ํ่ากวา่หรือสูงกวา่คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียนสาํหรับคอลมัน์นั้น 



เปล่ียนตวัเลือกหรือการดูเพื่อดูความกา้วหนา้ของชั้นเรียนของคุณ 

ดูข้อมูลความก้าวหน้าของนักเรียน 

หากตอ้งการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ คุณตอ้ง: 

• สร้างชั้นเรียน

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียน

• เพิ่มส่ือการเรียนรู้ใหแ้ก่ชั้นเรียน

นกัเรียนตอ้ง Submit (ส่ง) คาํตอบในหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-book) เพื่อส่งผลลพัธ์ไปยงัสมุดคะแนน 

หากนกัเรียนใชห้นงัสืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-book) ในขณะออฟไลน์ 

ผลลพัธ์ของนกัเรียนจะแสดงใหเ้ห็นในสมุดคะแนนเม่ือนกัเรียนเช่ือมต่ออุปกรณ์ของตนกบัอินเทอร์เน็ต 

หากตอ้งการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียน: 

1. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

2. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

3. เลือก Progress (ความก้าวหน้า)

4. เลือกส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรของนกัเรียนเหล่านั้น

5. คุณสามารถเลือกท่ีจะ:

• แสดงตวัเลขเป็นเศษส่วนหรือในอตัราร้อยละ



• แสดงคะแนนจากกิจกรรมทั้งหมดหรือกิจกรรมท่ีไดท้าํเสร็จแลว้

• กรองตามคะแนน (เช่น แสดงคะแนนท่ีตํ่ากวา่ร้อยละหา้สิบ)

6. เลือกช่ือบท หรือเลือกลูกศรเพื่อดูขอ้มูลเก่ียวกบัความกา้วหนา้ของนกัเรียน

7. เลือก View (ดู) เพื่อเปิดแบบฝึกหดัและดูคาํตอบของนกัเรียน

ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียนแต่ละรายในชั้นเรียนแบ่งตามหนงัสือ บท ตอน หรือกิจกรรม 

เลือกวิธีท่ีคุณต้ องการจะดูข้ อมูลความก้ าวหน้ า



ดูคะแนนของนกัเรียนสาํหรับแต่ละกิจกรรม 

คะแนนเฉลีย่ของช้ันเรียนถูกคาํนวณอย่างไร 

หากตอ้งการดูขอ้มูล Progress (ความกา้วหนา้) คุณตอ้งเพิ่มส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรเขา้ในชั้นเรียน 

คุณไม่สามารถดูขอ้มูล Progress (ความกา้วหนา้) ของหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ทั้งหมดได ้

เม่ือนกัเรียนเร่ิมทาํกิจกรรม คุณสามารถดูคะแนนของนกัเรียนเหล่านั้นไดใ้น Class (ชั้นเรียน) > Progress 

(ความกา้วหนา้) 

นอกจากน้ี ขอ้มูลน้ียงัรวมถึง Average score (คะแนนเฉล่ีย) ของชั้นเรียนอีกดว้ย 



ใน Class (ชั้นเรียน) > Progress (ความกา้วหนา้) มี Average score (คะแนนเฉล่ีย) ของชั้นเรียน 

Average score (คะแนนเฉล่ีย) คือ: 

คะแนนรวม (%) ของนกัเรียนทุกคน ÷ จาํนวนนกัเรียนทั้งหมด 

ตวัอยา่งเช่น: 

นกัเรียน กิจกรรม คะแนน % 

A 1 3/10 30 

B 9 63/90 70 

C 10 80/100 90 

รวม 180 

คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียน = 180 ÷ 3 = 60% 

ค่าเฉล่ียน้ีเป็นตวัวดัวา่นกัเรียนทาํแบบฝึกหดัไดดี้แคไ่หน ไม่ใช่การวดัจาํนวนของแบบฝึกหดัท่ีนกัเรียนไดท้าํไปแลว้



11. ลบช้ันเรียน บุคคลหรือส่ือการเรียนรู้

ในหมวดนี:้ 

• ลบนกัเรียนออกจากชั้นเรียน

• ลบครูผูส้อนออกจากชั้นเรียน

• ลบส่ือการเรียนรู้ออกจากชั้นเรียน

• เก็บถาวร (ปิด) ชั้นเรียน

• ลบนกัเรียนออกจากสถาบนั

• ลบครูผูส้อนออกจากสถาบนั

ลบนักเรียนออกจากช้ันเรียน 

นกัเรียนท่ีถูกลบออกจากชั้นเรียนแลว้จะยงัคงมีรายช่ืออยูใ่นสถาบนั 

 นักเรียนที่ใช้ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรที่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานจากสถาบัน 

• หากนกัเรียนไม่ได้เร่ิมตน้การใชง้านส่ือการเรียนรู้ ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจะกลบัคืนไปยงัสถาบนั

• หากนกัเรียนไดเ้ร่ิมตน้การใชง้านส่ือการเรียนรู้ของตนแลว้ ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจะอยูก่บันกัเรียน

ดงักล่าว

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. กาเคร่ืองหมายในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน)

6. ตรวจทานรายละเอียด แลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน])

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน)



หากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากชั้นเรียน โปรดเลือกเมนู People (บุคคล) เลือกนกัเรียน หลงัจากนั้น Remove from 

class (ลบออกจากชั้นเรียน) 

ลบครูผู้สอนออกจากช้ันเรียน 

ครูผูส้อนจะยงัคงมีรายช่ืออยูใ่นสถาบนั

ครูผูส้อนท่ีใชส่ื้อการเรียนรู้ในหลกัสูตรท่ีมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจากสถาบนั

• หากครูผูส้อนไม่ได้เร่ิมตน้การใชง้านส่ือการเรียนรู้ ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจะกลบัคืนไปยงัสถาบนั

• หากครูผูส้อนไดเ้ร่ิมตน้การใชง้านส่ือการเรียนรู้ของตนแลว้ ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจะอยูก่บัครูผูส้อน

ดงักล่าว

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. กาเคร่ืองหมายในช่องท่ีอยูถ่ดัจากครูผูส้อนทุกรายท่ีคุณตอ้งการจะลบ

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน)

6. ตรวจทานรายละเอียด แลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน])

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน)



หากตอ้งการลบครูผูส้อนออกจากชั้นเรียน โปรดเลือกเมนู People (บุคคล) เลือกครูผูส้อน แลว้หลงัจากนั้น Remove 

from class (ลบออกจากชั้นเรียน) 

ลบส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรออกจากช้ันเรียน 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านจะถูกส่งกลบัคืนไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน หรือผูดู้แลระบบของสถาบนั สามารถเลือกท่ีจะลบ: 

• ส่ือการเรียนรู้สาํหรับนกัเรียน

• ส่ือการเรียนรู้สาํหรับครูผูส้อน 

• ส่ือการเรียนรู้สาํหรับนกัเรียนและครูผูส้อน 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Course materials (ส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร)

5. ค้นหาส่ือการเรียนรู้ที่คุณต้องการจะลบ

• เลือกส่ือการเรียนรู้

• เลือกจุดไข่ปลาแนวตั้ง 3 จุด ถดัจากส่ือการเรียนรู้

• เลือก Remove course marterial (ลบส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร)



6. เลือก Done (เสร็จส้ิน) ใบอนุญาตสิทธ์ิใดก็ตามท่ีไดรั้บการโอนสิทธ์ิใหก้บัชั้นเรียนแลว้แต่ยงัไม่ไดเ้ร่ิมตน้ใช้

งานโดยนกัเรียนจะถูกส่งกลบัคืนไปยงับญัชีผูใ้ชข้องสถาบนั

การดูส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรโดยครูผูส้อนประจาํชั้น : หากตอ้งการลบส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตรออกจากชั้นเรียน 

โปรดเลือก Remove course materials (ลบส่ือการเรียนรู้ในหลกัสูตร) จากเมนูตวัเลือก 

ัการดูส่ือการเรียนรู้ นหลักสูตรโดยผู้ ดูแลระบบของชั้นเรียน หรือผู้ ดูแลระบบของสถาบน

จัดเกบ็ถาวร (ปิด) ช้ันเรียน 

การปิดชั้นเรียนจะลบ:

• นกัเรียนและครูผูส้อนทั้งหมดออกจากชั้นเรียน

• ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านทั้งหมดท่ีไม่ได้ใชง้าน 

หลงัจากท่ีคุณจดัเก็บถาวรชั้นเรียน คุณจะไม่สามารถใชง้านชั้นเรียนนั้นไดอี้กต่อไป 

นกัเรียนและครูผูส้อนในชั้นเรียนจะยงัคงมีรายช่ืออยูใ่นสถาบนั 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านถูกส่งกลบัคืนไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน)

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น

4. เลือก Manage class (จัดการช้ันเรียน)

5. เลือก Archive class (จดัเกบ็ถาวรช้ันเรียน)



6. เลือก Done (เสร็จส้ิน)

ลบนักเรียนออกจากสถาบัน 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านจะถูกส่งกลบัคืนไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

นกัเรียนท่ีมีรหสัการเขา้ถึงสามารถใชง้านส่ือการเรียนรู้ของตนต่อไปได ้

สถาบนัจะไม่สามารถเห็นขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียนไดอี้กต่อไป 

นกัเรียนสามารถดูขอ้มูลความกา้วหนา้ในบญัชีผูใ้ชข้องตนต่อไปได ้

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Students (นักเรียน)

3. กาเคร่ืองหมายในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ

4. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน)

5. โปรดอ่านคาํเตือน เลือก Inform students (แจ้งให้นักเรียนทราบ) เพื่อส่งอีเมลอยา่งสั้นถึงนกัเรียนเก่ียวกบั

การเปล่ียนแปลงน้ี

6. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน)



หากหากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากสถาบนั โปรดเลือกนกัเรียนแลว้เลือก Remove from organization (ลบออกจาก

สถาบนั) 

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถลบนกัเรียนออกจากสถาบนัโดยการใช ้Remove from organization (ลบออกจากสถาบนั) 

จากเมนูตวัเลือกไดอี้กดว้ย 

ลบครูผู้สอนออกจากสถาบัน

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านจะถูกส่งกลบัคืนไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

ครูผูส้อนท่ีมีรหสัการเขา้ถึงสามารถใชง้านส่ือการเรียนรู้ของตนต่อไปได ้

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Staff (บุคลากร)

3. กาเคร่ืองหมายในช่องท่ีอยูถ่ดัจากครูผูส้อนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ

4. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน)

5. โปรดอ่านคาํเตือน

6. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน)



หากหากตอ้งการลบครูผูส้อนออกจากสถาบนั โปรดเลือกครูผูส้อนแลว้หลงัจากนั้น Remove from organization (ลบ

ออกจากสถาบนั) 



12. จัดการบัญชีสถาบันของคุณ

ในหมวดนี:้ 

• เปล่ียนแปลงขอ้มูลสถาบนัของคุณ

• แต่งตั้งบุคคลอ่ืนเป็น Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั)

• ลบบญัชีของคุณหรือสถาบนั

เปลีย่นแปลงข้อมูลสถาบันของคุณ 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีเปล่ียนแปลงช่ือ ประเทศหรือภูมิภาค หรือท่ีอยูอี่เมลของสถาบนัของคุณ

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Manage Organization (จดัการสถาบัน)

3. เปล่ียนแปลงช่ือสถาบนั ประเทศหรือภูมิภาค ท่ีอยูอี่เมล หรือท่ีอยูเ่วบ็

4. เลือก Save (บันทึก)

คุณสามารถเปล่ียนแปลงช่ือ ประเทศ หรือภูมิภาค ท่ีอยูอี่เมล และท่ีอยูเ่วบ็ของสถาบนัของคุณได ้

แต่งต้ังบุคคลอ่ืนเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

บุคคลผูด้าํเนินการลงทะเบียนสถาบนัใน Oxford English Hub คือ ผู้ดูแลระบบของสถาบัน

เม่ือคุณเพิ่มบุคคลเขา้ในสถาบนัของคุณ คุณยงัสามารถแต่งตั้งใหบุ้คคลเหล่านั้นเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันไดอี้ก

ดว้ย 



สถาบนัหน่ึงแห่งสามารถมีผู้ดูแลระบบของสถาบันไดม้ากกวา่หน่ึงราย 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน)

2. เลือก Staff (บุคลากร)

3. เลือกเมนูตวัเลือกท่ีอยูถ่ดัจากครูผู้สอน หรือผู้ดูแลระบบของช้ันเรียน หลงัจากนั้น Edit profile (แก้ไขโพร

ไฟล์)

4. เลือก Role (บทบาท) หลงัจากนั้น Organization Administrator (ผู้ดูแลระบบของสถาบัน)

5. เลือก Save (บันทึก)

หากตอ้งการแต่งตั้งบุคคลบางรายเป็นผูดู้แลระบบของสถาบนั โปรดเลือก Edit profile (แกไ้ขโพรไฟล)์ จากเมนู

ตวัเลือก… 

… 

หลงัจากนั้นใชเ้มนู Role (บทบาท) เพื่อเลือก Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) 



13. ลบบัญชีของคุณหรือสถาบัน

โปรดไปท่ี หนา้นโยบายความเป็นส่วนตวัของเรา เพื่อเรียนรู้วิธีการขอใหเ้ราลบขอ้มูลของคุณ 

https://global.oup.com/privacy/
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