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 كیفیةّ البدء
 : في ھذا القسم

 Oxford English Hubالبدء باستخدام  •

 Microsoftأو  Googleتسجیل الدخول عبر حساب  •

 كیفیة استخدام الرمز  •

 Oxford English Hubالبدء باستخدام 

بواسطة اسم المستخدم وكلمة المرور اللذین تستخدمھما لأيّ من   Oxford English Hub یمكنك تسجیل دخولك إلى
 المواقع التالیة:   

Oxford Learn 

Oxford Learner’s Bookshelf 

Oxford Learner’s Dictionaries 

Oxford Online Practice 

Oxford Teacher’s Club 

الأخرى في  Oxford IDجدیداً، لن تتمكّن من الوصول إلى المواد الخاصّة بك على حسابات  Oxford IDإذا أنشأت 
Oxford English Hub . 

 الخاصّ بك.   Oxford ID، یرُجى استخدام Oxford English Hubإذا أردت الوصول إلى ھذه المواد على 

 .  )(التسجیل Register، اضغط على Oxford ID. إذا كنت لا تملك Oxford IDسجّل دخولك مستخدمًا  .1

 املأ الاستمارة.   .2

 (المتابعة).  Continue(إنشاء حساب خاصّ بي) ثمّ اضغط  Create my accountاختر  .3

 عندما تظھر أمامك شاشة تسجیل الدخول، أدخل اسم المستخدم الخاصّ بك وكلمة المرور لتسجیل دخولك.  .4

https://englishhub.oup.com/register


 للبدء بالعمل.  Oxford English Hub(سجّل دخولك) على   Sign In(تسجّل) أو   Register اخترَ 

  Microsoftأو  Googleالتسجیل عبر حساب 

الخاصة بك، فیصبح بإمكانك التسجیل عبر   Oxford IDإلى ھویّة   Microsoftأو   Googleأضف حساب 
Google  أوMicrosoft.في ھذه المرحلة، لا یمُكن تسجیل الدخول عبر خدمات أخرى . 

 .Oxford IDسجّل دخولك مستخدمًا ھویّة  .1
  .اختر ملفكّ الشخصي .2
 .(تعدیل حسابي) Edit my accountاختر   .3
أو   Google(إضافة/إزالة حساب   Add/Remove a Google or Microsoft accountاختر  .4

Microsoft .( 
 الذي ترید استخدامھ.  Microsoftأو   Googleاختر حساب  .5
 .Oxford IDأكّد كلمة المرور الخاصة بھویة  .6
 (التالي).  Nextاختر  .7
 (إتمام).  Doneاختر  .8

 

 

 



 

 (تعدیل حسابي).  Edit my accountمن خلال  Microsoftأو   Googleأضف حساب 

 

  كیفیة استخدام الرمز
 ؟  Oxford English Hubما ھو رمز

 : Oxford English Hubإلیك أمثلة عن رمز 

• 1111-2222-3333 
• S 123 456 7890 
• T 123 456 7890 

 (معلّم). Teacher(طالب) أو  Student. یشیر ذلك إلى كونھا تعود إلى Tأو   Sتبدأ بعض الرموز بحرف 

 : على سبیل المثال

S 123 456 7890  رمز خاص بطالب.ھو 

T 123 456 7890 ھو رمز خاص بمعلّم. 

 . Oxford English Hubیمكنك استخدام رمزك للوصول إلى المنتجات على  

 أین أجد الرمز الخاص بي؟

 تجد الرمز الخاص بك في أحد الأماكن التالیة: 



 كتابك   •

 رسالة برید إلكتروني •

 جدول •

 تواصل معنا لم تجد الرمز الخاص بك؟ 

 oxfordenglishhub.com/redeemزُر صفحة  .1
) Oxford IDاتبع الإرشادات التي تظھر على الشاشة. (قد تحتاج إلى تسجیل الدخول أو إنشاء  .2

  

https://englishhub.oup.com/support/contact-us
http://oxfordenglishhub.com/redeem


 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بتسجیل الدخول؟
 : في ھذا القسم

 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟ •
  ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ باسم المستخدم؟ •

 تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟ ھل 

 oxfordenglishhub.comزُر موقع  .1

 (تسجیل الدخول) Sign inاختر  .2

  (ھل نسیت كلمة المرور؟) ?Forgotten your passwordاختر  .3

 الشاشة. اتبع الإرشادات التي تظھر على  .4

 

 

 

 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ باسم المستخدم؟ 

 عادةً اسم المستخدم الخاصّ بك.   Oxford IDیشكّل بریدك الإلكتروني الخاص بـ 

 . تواصل معناالإن لم تكن تعرف عنوان بریدك الإلكتروني أو في حال واجھتك أيّ مشكلةٍ أخرى، یمكنك 

 غیرّ اسمك أو عنوان بریدك الإلكتروني أو كلمة المرور الخاصّة بك  

   ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟لا تستطیع تسجیل الدخول؟ راجع صفحة 

(تعدیل حسابي) بعد تسجیل   Edit my accountتفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تغییر بیاناتك الشخصیّة على صفحة 
 الدخول. 

 اختر رمز ملفكّ الشخصي في أعلى الشاشة إلى الیمین.  .1

 (تعدیل حسابي).  Edit my accountاختر  .2

https://oxfordenglishhub.com/
https://englishhub.oup.com/support/contact-us
https://englishhub.oup.com/support/contact-us


 غیّر: .3

o First Name  (الاسم الأوّل) الخاص بك  

o Last Name (اسم العائلة) الخاص بك  

o  أوChange username or password (غیّر اسم المستخدم أو كلمة المرور) 

 اختر: .4

o Save  (احفظ) لحفظ التعدیلات التي أجریتھا 

o Close  (أغلق) لإغلاق الصفحة من دون حفظ التعدیلات 

 

 (تعدیل حسابي).   Edit my accountلتغییر معلوماتك الشخصیة، اختر  

  



 

 الخاصة بك  Oxford مواد مقرّرات
 : في ھذا القسم

 الخاصة بك Oxfordمقرّرات  إیجاد •
 ابدأ باستخدام مواد  المقررات  •
 ابحث عن تسجیلات صوتیة وفیدیوھات وموارد أخرى •

 الخاصّة بك    Oxfordإیجاد مقرّرات 

  (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1

 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2

 (مقرّراتي) حیث یمكنك الاطّلاع على كافّة مقرّراتك. My Coursesستفتح أمامك صفحة  .3

 

 الخاصة بك.   Oxford(مقرّراتي) للاطلاع على مقررات  My Coursesاختر 

(منتجاتي   My other products(مقرراتي)، حاول البحث في  My Coursesإن لم تجد مقررك في 
 الأخرى).

 ابدأ باستخدام مواد مقرّراتك  

  (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1

 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2



  اختر مقرّرك. .3

اختر من بین مواد المقرّرات المتوفّرة. (قد یفُتحَ ھذا المحتوى في علامة تبویبٍ جدیدة. وقد تضطرّ إلى تأكید  .4
 تفاصیل تسجیل الدخول الخاصّة بك).   

 عندما تنتھي، أغلق علامة التبویب في متصفّحك.  .5

 

 (مقرراتي) واختر مقررًا للاطلاع على المواد.  My Coursesاذھب إلى 

 ابحث عن تسجیلات صوتیةّ وفیدیوھات وموارد أخرى 

 مثلاً، موقع خاص بالمعلمّین أو الطلاب.  -تشكّل بعض الموارد روابط إلى مواقع أخرى 

(تنزیل)، یمكنك أن تحفظ الموارد على جھاز الكمبیوتر أو الھاتف أو الجھاز اللوحي الخاص   Downloadإذا توفّر زرّ 
 بك.  

  (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1

 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2

  اختر مقرّرك. .3

 .(الموارد) Resourcesمن قائمة المقرّر، اختر  .4

 (موارد إضافیّة).  Additional Resourcesقد ترى موارد أخرى في ملفّ  .5



 

 (الموارد).  Resources>    (مقرراتي) > مقررك  My Coursesاذھب إلى 

 

  



 Oxford English Hubأدوار التعلیم والإدارة في 
 : في ھذا القسم

 ؟ Oxford English Hubما ھي المؤسسة في  •
 ؟ Oxford English Hubما دور المعلمّین والمسؤولین في   •
 Oxford English Hubدور المعلّم في   •
 Oxford English Hubدور المسؤول عن المؤسسة في   •
 Oxford English Hubدور المسؤول عن الصفّ في  •
 تعریف الرخصة  •

 ؟ Oxford English Hubما ھي المؤسّسة في  
  من مؤسّستك تسجیل المؤسّسة.انتبھ! یحقّ لشخصٍ واحدٍ فقط 

. وضمن ھذه المؤسّسة، یجد معلمّوك   Oxford English Hubتمثلّ المؤسّسة مدرستك أو جامعتك أو مؤسّستك في إطار
 الخاصّة بھم.  Oxfordوطلابك كافّة مواد 

 یمكنك:   Oxford English Hubعندما تقوم بتسجیل (إضافة) مؤسّسة على 

 إنشاء صفوف للمعلمّین والطلاب  •
 إتاحة مواد الصفوف للطلاب والمعلمّین  •
 تتبّع تقدمّ الطلاب (في بعض المقرّرات) •
 تخزین رخص مواد المقرّرات الرقمیّة وإدارتھا  •

 (ما ھي الرخصة؟)  ?What is a licenceللمزید من المعلومات بشأن التراخیص، اختر 

 Oxford English Hubأدوار المعلمین والمسؤولین في 

 . Oxford English Hubیشرح الجدول التالي أدوار التعلیم والإدارة المختلفة في مؤسّستك في 
 اقرأ الجدول لتتعرّف إلى صلاحیّات كلّ دور. 

 اختر مھمّة لتقرأ المزید عنھا.  
 المھمّة  المسؤول عن المؤسّسة  المسؤول عن الصفّ  المعلّم

 إنشاء مؤسّسة وإدارتھا    

 تسجیل (إضافة) مؤسّسة *  

 دعوة الموظّفین للانضمام *  

 دعوة الطلاب للانضمام *  

https://support.englishhub.oup.com/teachers/#what-is-a-licence


 تغییر بیانات المؤسّسة  *  

 إنشاء الصفوف وإدارتھا    

 إنشاء الصفوف لمعلمّین آخرین * * 

 إجراء تعدیلاتٍ على أيّ صفّ  * * 

 إنشاء صفّ خاص بھم * * *

 إضافة طلاب إلى صفھّم أو إزالتھم * * *

 معیّن صفّ  إلى الانضمام رمز تعدیل/إنشاء *  

 معیّن صفّ  إلى الانضمام رمز إخفاء /ظھار *  

 معیّن صفّ  إلى الانضمام رمز نسخ *  

 * * 
بجمیع الخاصة التقدمّ معلومات من التحقق 

 مؤسستك في الصفوف

 إدارة الرخص    

 تحمیل رخصٍ على صفحة المؤسّسة *  

 منح الرخص للمعلمّین * * 

 منح الرخص لأيّ طالبٍ  * * 

 منح الرخص للطلاب الملتحقین بصفوفھم * * *

 Oxford English Hubدور المعلمّ في 
 یستطیع المسؤول عن المؤسّسة منح دور المعلّم لأيّ شخص.

ا إلیھ.   یمكن لأيّ شخصٍ یضطلع بدور المعلّم أن یدیر صف�ا یكون منضم�

 ویمكنھ القیام بالمھام التالیة: 

 إضافة طلابٍ إلى صفّھ  •
 موادٍ صفیّة إلى صفّھ إضافة  •
 إتاحة المواد الصفیّة للطلاب الملتحقین بصفّھ (مع رخص المؤسّسة أو من دونھا) •



 إزالة طلابٍ ومواد صفیّة من صفّھ •

 لا یمكن للمعلّم القیام بما یلي:

 دعوة طلابٍ أو معلمّین آخرین إلى المؤسّسة  •
 تحمیل رخص على صفحة المؤسّسة •
 إزالة طلابٍ أو معلمّین آخرین من المؤسّسة  •
 الاطّلاع على صفوفٍ أخرى في المؤسّسة أو إدارتھا  •
 تغییر دوره من مسؤولٍ عن صفّ إلى مسؤولٍ عن المؤسّسة •
 إجراء تعدیلاتٍ على ملفّ الطالب أو المعلّم الشخصي  •

 وحده المسؤول عن المؤسّسة أو عن الصفّ یمكنھ أن یجري ھذه التعدیلات. 

 Oxford English Hubدور المسؤول عن المؤسسة في 

 .  Oxford English Hubیمُنح دور المسؤول عن المؤسّسة للشخص الذي یسجّل المؤسّسة على 

  عندما تضیف أشخاصًا إلى مؤسّستك، یمكنك أن تمنحھم دور المسؤول عن المؤسّسة أیضًا.
 عن المؤسّسة. واحد یجوز أن تتمتعّ المؤسّسة بأكثر من مسؤول 

 یكفي أن تسجّل مؤسّسة واحدة لمدرستك. 

 المسؤول عن المؤسّسة یمكنھ أن یقوم بالمھام التالیة:  وحده

 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى المؤسّسة  •
 الحصول على رموز الوصول   •
 منح معلّمٍ دور المسؤول عن الصفّ  •
 تغییر اسم المؤسّسة وبیاناتھا   •
 منح شخصٍ آخر دور مسؤولٍ عن المؤسّسة   •

 كما یمكن للمسؤول عن المؤسّسة أن یقوم بـ:

 إنشاء الصفوف  •
 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى أيّ صفٍّ   •
 إضافة مواد صفیّة إلى أيّ صفٍّ   •
 تغییر اسم صفٍّ  •
 إزالة طلابٍ ومعلمّین وموادٍ من صفٍّ   •

 Oxford English Hubدور المسؤول عن الصفّ في 
 لأيّ شخص. مسؤول عن الصفّ یمكن للمسؤول عن المؤسّسة أن یمنح دور 

 یستطیع المسؤول عن الصفّ أن یدیر كافّة صفوف مؤسّستھ.   

 یمكنھ أن یقوم بالمھام التالیة:و

 إنشاء الصفوف  •
 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى أيّ صفّ  •



 إضافة مواد صفیّة لأيّ صفٍّ  •
 صفٍّ إزالة طلابٍ ومعلمّین من أيّ  •
 إزالة مواد صفیّة من أيّ صفٍّ  •
 تغییر اسم أيّ صفٍّ  •
 معلومات التقدم  في أيّ صف  ىالاطّلاع عل  •

 

 ولا یستطیع المسؤول عن الصفّ القیام بالمھام التالیة: 

 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى المؤسّسة  •
 إزالة الطلاب والمعلمّین من المؤسّسة •
 الحصول على رموز الوصول  •
 جراء تعدیل على بیانات المؤسّسةإ •
 دارة الصفّ أو المؤسّسةتعیین شخصٍ آخر لإ  •
 إجراء تعدیلاتٍ على ملفّ الطالب أو المعلّم الشخصي  •

 وحده المسؤول عن المؤسّسة یمكنھ أن یجري ھذه التعدیلات. 

 تعریف الرخصة 

، تسمح الرخصة للمستخدم أن یستعمل مواد مقرّراتھ الرقمیّة، مثل كتاب الطالب الإلكتروني  Oxford English Hubفي 
 أو دفتر التمارین الإلكتروني.   

 كیفیّة عمل الرخص 

 . Oxford English Hubعندما تشتري الرخص، یمكنك إضافتھا إلى مؤسّستك في 

 إضافة مواد مقرّراتھم بأنفسھم عبر استخدام رمز وصول. لا یضطر الطلاب الذین یملكون رخصًا من مؤسّستك إلى 

حتىّ یتمكّنوا من استخدام مواد  تعیین (منح) رخص لطالبٍ أو معلّمٍ أو صفوفٍ بعد إضافة الرخص إلى مؤسّستك، یمكنك 
 المقرّرات الإلكترونیّة.  

 . الحصول ع� رمز وصول ل�سب رخصة  لمواد  المقررات أیضًا  �ستطيع الطلاب

 كیف أحصل على رخصٍ لمدرستي أو مؤسّستي؟  

المحلّي  OUPالبحث عن مكتب . (دار نشر جامعة أكسفورد) المحلّي OUPمكتب إذا أردت شراء رخصٍ لمدرستك، اقصد 
 . القریب منك

 إنشاء مؤسّستك

 :في ھذا القسم
 تسجیل (إضافة) مؤسسة •
 إضافة  طلاب، ومعلمّین، وصفوف كمجموعة •
  إضافة  معلّم أو  موظّف آخر  إلى  مؤسسة •
  إضافة  طالب إلى  مؤسسة •
  إضافة  التراخیص إلى مؤسسة •
 نقل (إضافة) رموز الوصول  •

https://support.englishhub.oup.com/administrators/#add-course-material-to-a-class
https://elt.oup.com/contactus?cc=ca&selLanguage=en
https://elt.oup.com/contactus?cc=ca&selLanguage=en


 تسجیل (إضافة) مؤسّسة 
 متى قمُتَ بتسجیل مؤسّسةٍ، یمكنك:

 إنشاء صفوفٍ  •
 الخاصّة بالصفوف (لبعض المقرّرات)   معلومات التقدمّالاطّلاع على  •

 انتبھ! 

 یجدر بمدیر مؤسّستك أو المسؤول عنھا وحده أن یسجّل مؤسّستك. 

 إذا سبق أن أنشأوا مؤسّسة لك.  ممّا راجع مدیر مؤسّستك أو المسؤول عنھا للتحققّ 

 یتوجّب علیك إضافة الطلاب إلى المؤسّسة قبل إضافتھم إلى صفّ. 

 . المؤسّسةھذه مسؤول عن العندما تقوم بتسجیل مؤسّسة، تصبح 

  http://oxfordenglishhub.com/org/register زُر صفحة .1
 الخاص بك.  Oxford IDقمُ بتسجیل دخولك بواسطة  .2
 املأ استمارة قصیرة حول مؤسّستك.   .3
 (المتابعة). Continueاختر  .4
 تحققّ من البیانات.   .5
 (تسجیل المؤسّسة).  Register the Organizationاختر  .6
 (المتابعة).   Continueأنّ مؤسّستك باتت جاھزة. اختر بسترى إشعارًا یبلغك  .7

 یمكنك الآن دعوة الطلاب والمعّلمین للانضمام إلى المؤسّسة.  

 یتوجّب علیك إضافة الطلاب والمعلمّین إلى المؤسّسة قبل إضافتھم إلى صفّ.  

 

 
 بعد تسجیل مؤسّستك، یمكنك إضافة طلاب وموظّفین وصفوف ورخص. 

http://oxfordenglishhub.com/org/register


  ومعلمّین وصفوف كمجموعةإضافة طلابٍ 

علیك أن تقوم بھذه المھمّة على جھازٍ یسمح بتعدیل   تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إضافة طلاب ومعلمّین وصفوف كمجموعةٍ.
 . Numbersأو   Excelمثل (CSV.)ملفّات جداول العمل 

 . TextEditأو  Notepad) مثل TXT.یمكنك أیضًا القیام بھذه المھمّة عبر برنامج لتحریر النصوص (

 إضافتھم إلى صفّ.  قبلیتوجّب علیك إضافة الطلاب إلى المؤسّسة 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الإضافة إلى المؤسّسة). Add to organizationاختر  .2
 (إضافة طلاب/إضافة موظّفین).  Add students / Add staffاختر  .3
 (إدخال طلاب/إدخال موظّفین). Import students / Import staffاختر  .4
 (تنزیل النموذج). Download template اختر  .5
 اقرأ الإرشادات التي تظھر على الشاشة لمعرفة كیفیّة ملء النموذج وحفظھ.  .6
(اختیار ملفّ من جھاز  Choose a file from your computerعندما یصبح ملفكّ جاھزًا، اختر  .7

 الكمبیوتر الخاص بك). 
 (إدخال).   Importاختر  .8

 تتمّ عندھا إضافة الأشخاص (والصفوف) في الملفّ إلى مؤسّستك. 

 

 
 یمكنك إضافة طلاب ومعلمّین إلى مؤسّستك بواسطة جدول عمل. 

 

  إضافة معلمّین وموظّفین آخرین إلى مؤسّسة
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إضافة معلمّین وموظّفین آخرین إلى مؤسّسة. 



 افھم صلاحیّات الأدوار المختلفة داخل مؤسّسةٍ ما

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الإضافة إلى المؤسّسة). Add to organizationاختر  .2
 (إضافة موظّفین).   Add staffاختر  .3
(عنوان البرید   Email address(اسم العائلة) و Last name(الاسم الأوّل) و First nameإضافة   .4

 الإلكتروني).   
 یمكنك أن تختار إضافتھم إلى صفّ.  .5
 اختر دورًا:   .6

 مسؤول عن مؤسّسة  .1
 مسؤول عن صفّ   .2
 معلّم  .3

 (دعوة مستخدمٍ جدید).  Invite a new userاختر  .7



 
 استخدِم ھذه الاستمارة لإضافة معلِّم أو موظّف آخر إلى مؤسّسة. 

 إضافة طلاب إلى مؤسّسة 
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إضافة طلاب إلى مؤسّسة. 

 یتوجّب علیك إضافة الطلاب إلى المؤسّسة قبل إضافتھم إلى صفّ. 



 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الإضافة إلى المؤسّسة). Add to organization اختر .2
 (إضافة طلاب).  Add studentsاختر  .3
(عنوان البرید   Email address(اسم العائلة) و Last name(الاسم الأوّل) و First nameإضافة   .4

 الإلكتروني).   
 یمكنك أن تختار إضافتھم إلى صفّ.  .5
 (دعوة مستخدمٍ جدید).  Invite a new userاختر  .6

 
 لدعوتھم إلى الانضمام إلى مؤسّستك.  للطلابیمكنك أن ترسل بریدًا إلكترونیاً قصیرًا 

 

 
 یحتوي على إرشاداتٍ حول كیفیّة الانضمام إلى المؤسّسة.  الطالبیتمّ إرسال بریدٍ إلكترونيّ قصیرٍ إلى 



 إضافة الرخص إلى مؤسّسة 

  إدخال عددٍ كبیرٍ من الرخص/رموز الوصول في ملفٍّ نصيّ.یمكنك 

في حال قمتَ بإضافة الرخص إلى مؤسّستك، یمكنك تعیین (منح) رخص لطلابك، وعندئذٍ لن یضطروا إلى استخدام رمز  
 وصول. 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الإضافة إلى المؤسّسة). Add to organizationاختر  .2
 (إضافة الرخص).   Add licencesاختر  .3
 (إدخال رموز الوصول). Import access codesفي حال كان عدد رموز الوصول كبیرًا: اختر  .4
(اكتب رموز الوصول الخاصّة   Enter your access codesفي حال كان عدد رموز الوصول قلیلاً: اختر  .5

 بك). 

 

  (الإضافة إلى Add to organization>  (مؤسستي) My organizationلإضافة رخصٍ إلى مؤسستك، زُر صفحة 
   (إضافة رخص).  Add licences المؤسّسة) >

  إدخال (إضافة) رموز الوصول
 . (TXT.)علیك أن تقوم بھذه المھمّة على جھازٍ یسمح بتعدیل ملفّ نصّي 

 یمكنك إضافة عددٍ كبیرٍ من الرخص/رموز الوصول إلى مؤسّساتك بواسطة میزة "رموز الوصول".

 على جھازك 

 أو أيّ برنامج تعدیل نصوص آخر.   Macعلى نظام  TextEditأو   Windowsعلى نظام  Notepadافتح  .1
 ضع الرموز التي تودّ إضافتھا إلى مؤسّستك في قائمةٍ.   .2
 . TXTاحفظ الملفّ بصیغة  .3



 Oxford English Hubفي 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الإضافة إلى المؤسّسة). Add to organization اختر .2
 (إضافة الرخص).  Add licencesاختر  .3
 (إدخال رموز الوصول).  Import access codesاختر  .4
(اختیار ملفّ من جھاز الكمبیوتر الخاص بك). افتح  Choose a file from your computerاختر  .5

 الخاص بك.   TXT.ملفّ 
 (إضافة الرخص). ستضُاف رموز الوصول إلى حسابك. Add licencesاختر  .6

 



  
 إنشاء ملفّ نصّي یحتوي على كافةّ رموز الوصول الخاصّة بك لإدخالھا إلى مؤسّستك. 

  



 إنشاء صفوف

 : في ھذا  القسم

  إضافة  صفّ  •

  إضافة  طلاب إلى صفّ  •

  إضافة  معلّم أو  مسؤول عن  الصفّ  إلى  صفّ  •

 رمز الانضمام إلى صفّ  الطلابإعطاء  •

 نقل طالب إلى  صفّ  آخر  •

 إضافة صفّ 

 أن تتمكّن من إضافتھم إلى صفّ.  قبلیجب أن تضُیف الطلاّب إلى المؤسسة 

 ). CSV.یمكنك إضافة معلمّین وطلاّب وصفوف بواسطة جدول عمل (ملف بصیغة القیم المفصولة بفواصل أو 

 (صفوفي).  My classesاختر  .1
 (إنشاء صفّ).  Create a classاختر  .2
 (التالي).  Next اختر> حددّ اسمًا لصفكّ  .3
 لإضافة الطلاّب:  .4

 أساسًا طلاّب في مؤسّستك أو (إضافة طلاّب) في حال كان لدیك  Add studentsاختر  •
 .أضف طلاّبًا من خلال مشاركة الرمز الخاص بالصفّ  مع الطلاّب  •

 صفكّ.في إضافة مواد المقرّر) لاختیار مواد المقرّر التي ستسُتخدمَ ( Add course materialsاختر  .5
 راجع تفاصیل صفكّ. سترى كم عدد الطلاّب الذین أضفتھم ومواد المقرر التي اخترتھا لھذا الصف. .6
 (زُر صفحة صفكّ).  Go to your classاختر  .7



  
 یمكنك إضافة صفوف إلى مؤسّستك وتحدید اسم لكلّ صفّ. 

  
 (إضافة طلاّب)    Add studentsیمكنك إضافة الطلاّب الموجودین أساسًا في مؤسّستك من خلال اختیار 

 إضافة طلاب إلى صفّ 
 یتوجّب علیك إضافة الطلاب إلى المؤسّسة قبل إضافتھم إلى صفّ. 

 یمكنك إضافة معلمّین وطلاب وصفوف كمجموعةٍ (إدخالھم من ملفّ) 



 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إضافة طلاب).  Add students(الإضافة إلى صفّ) ثمّ  Add to classاختر  .4
 اختر الطلاب الذین تودّ إضافتھم إلى الصفّ.   .5
 (التالي).   Nextاختر  .6
 (الإضافة إلى صفّ).   Add to classتحققّ من خیاراتك. إذا كانت التفاصیل صحیحة، اختر   .7
 (إتمام).   Doneاختر  .8

 (الطلاب) الخاصّة بالصفّ.   Studentsیمكنك رؤیة الطلاب الجدد في علامة التبویب 

  
یمكنك اختیار الطلاب الذین ترغب في إضافتھم إلى صفّ أو البحث عنھم. كما یمكنك تحدید سقفٍ لعدد الطلاب المنضمّین إلى  

 الصفّ ("عدد المقاعد"). 
 

 إنشاء الصفوف وإضافة الطلاب. 

 إضافة معلمٍّ أو مسؤول إلى صفٍّ 
 تجوز إضافة طلاب ومعلمّین إلى صفّ في أيّ وقت.  

بدعوة معلّمٍ إلى الانضمام إلى المؤسّسة   )المسؤول عن المؤسّسة(  Organization Administratorیفترض أن یقوم 
 أوّلاً. 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف) ثمّ اختر صف�ا. Classesاختر  .2
 (إضافة معلمّین).  Add teachers(الإضافة إلى صفّ) اختر  Add to classمن  .3
(المسؤولین عن الصفّ) أو   Class Administrators(المعلمّین) أو  Teachersاختر  .4

Organization Administrators   .ّ(المسؤولین عن المؤسّسة) الذین تودّ إضافتھم إلى الصف 
 (التالي).   Nextاختر  .5
 (الإضافة إلى صفّ).   Add to classتحققّ من خیاراتك. إذا كانت التفاصیل صحیحة، اختر   .6
 (إتمام).   Doneاختر  .7



 

  
 یمكنك إضافة أكثر من معلمّ واحد إلى صفّ. 

 إعطاء الطلاب رمز الانضمام إلى صفّ  
ن  ح هذە الإرشادات ك�ف�ة إ�شاء رمز خاص بصفّ  معنيّ  . ��ش

 ما  ھو الرمز الخاص بصفّ  معینّ؟ 

 . Oxford English Hub :wV5iX-WCVGqqإلیك مثال عن رمز خاصّ بصف معینّ على 

 للانضمام إلى الصفّ.  Oxford English Hubیستطیع الطلاب استخدام ھذا الرمز على   

 كیف أستخدم الرمز الخاص بصفّ  معینّ؟ 

 (مؤسستي).  My Organizationاختر   .1
 (الصفوف) ضمن المؤسسة.  Classesاختر   .2
 . اطّلع على الرمز الخاص بكل صفّ  مدرج على القائمة .3
 . اختر الرسم الموجود إلى جانب الرمز الخاص بالصفّ  لنقلھ .4
 . شارك الرمز الخاص بالصف مع المعلمین والطلاب في الصفّ  عبر البرید الإلكتروني أو في غرفة  الصفّ  .5

 . بإمكانك مشاركة ھذا الرمز مع طلابك

 .oxfordenglishhub.comعلیھم تسجیل الدخول أو التسجیل على  

 . بعد تسجیل الدخول، بإمكانھم إدخال الرمز الخاص بالصفّ  للانضمام إلیھ

 ؟ كیف أغیّر الرمز الخاص بصفّ 

 (صفوفي). My Classesاختر   .1
 .اختر صفًا .2

https://support.englishhub.oup.com/administrators/oxfordenglishhub.com


 (إدارة الصف).  Manage classاضغط على  .3
 . اكتب الرمز الجدید في المربّع .4

o لا یمكنك تغییر الجزء الأول من الرمز. 
o  أحرف أو أكثر 5ینبغي أن یتألّف الجزء الثاني من الرمز من . 
o  ّلا یمكنك استخدام الرمز نفسھ لأكثر من صف. 

 (حفظ).  Saveاضغط على  .5

  

 ’.MrsSmithsClass’ أو ‘MondayClassعلى سبیل المثال، یمكنك تغییر الرمز إلى ‘

  كیف أفعّل الرمز الخاص بصفّ  معینّ أو أعطّلھ؟

 (صفوفي). My Classesاختر  .1
 اختر صفًا. .2
 (إدارة الصف).  Manage classاضغط على  .3
 بالصف أو تعطیلھ.اضغط على الزر لتفعیل الرمز الخاص  .4

 

 . اضغط ع�  الزر لتفع�ل الرمز الخاص بالصف  أو تعط�له 



 

 (إدارة الصف).  Manage class(صفوفي) > اختر صفاً >   My Classesلتغییر الرمز الخاص بصفكّ، اختر  

  نقل طالبٍ إلى صفّ مختلف 

 مختلف.مسؤولاً عن مؤسّسة حتىّ تتمكّن من نقل طالبٍ إلى صفٍّ  یجب أن تكون
 عندما تنقل طالبًا إلى صفٍّ مختلفٍ، یفقد معلّم الصفّ القدرة على الوصول إلى أيّ بیانات حول تقدمّھ.

 الخاصّة بھم في الصفّ القدیم والجدید.  معلومات التقدمّسیتمكّن الطلاب من الاطّلاع على كافّة 

 بإمكان الطالب أن یلتحق بصفیّن أو أكثر في الوقت نفسھ.

 اتبع الخطوات التالیة لإضافة طالبٍ إلى صفٍّ جدید:  

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إضافة طلاب).  Add students(الإضافة إلى صفّ) ثمّ  Add to classاختر  .4
 اختر الطلاب الذین تودّ إضافتھم إلى الصفّ.   .5
 (التالي).   Nextاختر  .6
 (الإضافة إلى صفّ).   Add to classتحققّ من خیاراتك. إذا كانت التفاصیل صحیحة، اختر   .7
 (إتمام).   Doneاختر  .8

 اتبع الخطوات التالیة لإزالة طالبٍ من صفّ: 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3



 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي طالب ترید إزالتھ.  .4
 (الإزالة من صفّ). Remove from class اختر .5
 (الإزالة من [اسم الصفّ]). Remove from [class name]تحققّ من التفاصیل ثم اختر  .6
 (إتمام).   Doneاختر  .7

  



  إضافة مواد المقرّرات 
 : في ھذا  القسم

  إضافة  مواد المقررات إلى صفّ  •

 مواد المقررات إلى صفّ  لإضافة رخص مؤسسة  •

 رخصة  بواسطة  إلى  طالب أو معلّم مواد تعلیمیّة   إعطاء •

 إلى طالب أو معلّم بدون رخصة  مواد تعلیمیّة  إعطاء •

 إضافة مواد المقرّرات إلى صفّ  

 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تخصیص (إضافة) مواد المقرّرات إلى صفّ بواسطة رخصة.  

 یتوجّب تخصیص (إضافة) مواد المقرّرات للاطّلاع على بیانات تقدمّ الصفّ.  

 

 في حال لم تكن تملك رخص مؤسّسة للمواد، یجب أن یحصل الطلاب على رمز وصول لاستخدامھا.

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إضافة مواد المقرّرات).  Add course materials(الإضافة إلى صفّ) ثمّ  Add to classاختر  .4
 (التالي).  Nextاختر المواد ثمّ اختر  .5
 اختر خیارات الرخص الخاصة بك وتحققّ منھا  .6
 (تخصیص مواد تعلیمیّة).  Assign learning materialاختر  .7

 



 یمكنك إضافة كافّة مواد المقرّر إلى صفّ في الوقت نفسھ. 

 إضافة رخص مؤسّسة لمواد المقرّرات إلى صفّ  

، یمكنك حینئذٍ تخصیصھا لصفّ.  بعدعلى سبیل المثال، إذا قمت بشراء رخصٍ   إضافة صفٍّ

 طالبٍ أو معلّمٍ في مؤسّستك. كما یمكنك تخصیص (إضافة) رخص مؤسّسة إلى 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (مواد المقرّرات). Course materialsاختر  .4
  Manage licencesابحث عن مواد المقرّرات التي تودّ أن تضیف رخصًا إلیھا. اختر قائمة الخیارات ثمّ  .5

 (إدارة الرخص). 
 (تخصیص مواد تعلیمیّة).  Assign learning materialاختر  .6
      (إضافة مواد أخرى). Add more materials(إتمام). كما یمكنك اختیار  Doneلإنجاز المھمّة، اختر  .7

 

 . الخیارات(إدارة الرخص) في قائمة  Manage licences من أجل إضافة رخصٍ إلى صفّ، اختر

  أو معلمّ بواسطة رخصةطلاب إلى  مواد تعلیمیةّإعطاء 
 رخصة من مؤسّستك.  بواسطةتفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إعطاء مواد تعلیمیّة لطلاب أو معلمّین 

  قد یكون ذلك مفیداً في حال:

 قمت بإعطاء (إضافة) مواد تعلیمیّة لطلاب أو معلمّین من دون رخصة  •
 انتھت صلاحیّة الرخصة.  •

  كما یمكنك أن تعطي رخص مؤسّسة إلى صفّ.

 في حال انضمّ بعض الطلاب إلى صفٍّ بعد إضافة المواد التعلیمیّة: 

  سیرون مواد المقرّرات في حسابھم



 سیحتاجون إلى رخصةٍ من مؤسّستك أو إلى رمز وصول حتىّ یتمكّنوا من استخدام المواد.  

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (المعلمّین).   Teachers(الطلاب) أو  Studentsاختر  .2
 اختر الطلاب أو المعلمّین الذین سیحصلون على المواد التعلیمیّة. .3
 (تخصیص مواد تعلیمیّة) في أسفل الشاشة.   Assign learning materialاختر  .4
 (التالي).  Nextاختر المواد ثمّ اختر  .5
 اختر خیارات الرخص الخاصة بك وتحققّ منھا.  .6
 (تخصیص مواد تعلیمیّة).  Assign learning materialاختر  .7
 (إتمام).  Doneلإنجاز المھمّة، اختر  .8

 

(تخصیص مواد تعلیمیّة) في قائمة  Assign learning materialمن أجل إضافة مواد تعلیمیّة إلى حساب أحدھم، اختر  
 . الخیارات

  أو معلمّ بدون رخصةطلاب إلى  مواد تعلیمیةّإعطاء 
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تخصیص (إعطاء) مواد تعلیمیّة لطلاب أو معلمّین من دون رخصة من مؤسّستك.  

 ن إلى تفعیل رمز وصول حتىّ یتمكّنوا من استخدام المواد.ویحتاج الطلاب أو المعلمّ 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (المعلمّین).   Teachers(الطلاب) أو  Studentsاختر  .2
 اختر الطلاب أو المعلمّین الذین سیحصلون على المواد التعلیمیّة. .3
 (تخصیص مواد تعلیمیّة) في أسفل الشاشة.   Assign learning materialاختر  .4
 (التالي).  Nextاختر المواد ثمّ اختر  .5
 اختر خیارات الرخص الخاصة بك وتحققّ منھا.  .6
 (تخصیص مواد تعلیمیّة).  Assign learning materialاختر  .7
 (إتمام).  Doneلإنجاز المھمّة، اختر  .8



 

(تخصیص مواد تعلیمیّة) في قائمة  Assign learning materialمن أجل إضافة مواد تعلیمیّة إلى حساب أحدھم، اختر  
 . الخیارات

  



 التحقق  من  معلومات التقدّم
 : في ھذا القسم

 الاطلاع على معلومات التقدّم الخاصة بصفّ  معیّن •
  الاطلاع على معلومات التقدّم الخاصة بطالب معیّن •
 كیف یتم احتساب معدلات الصفّ؟ •

 معینّ  التقدّم الخاصّة بصفّ  معلوماتالاطّلاع على 

 :للاطلاع على معلومات التقدّم، ینبغي علیك

  إنشاء صفّ 

  إضافة طلاب إلى الصفّ 

 إضافة المواد التعلمیة إلى الصفّ 

  . معیّن الخاصّة بصفّ  معلومات التقدمّتفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة الاطّلاع على 

 (الصفوف).  Classesاختر  .1
 اختر صف�ا.  .2
 (التقدمّ).  Progressاختر  .3
 اختر مواد المقرّر.  .4

 .  نسب مئویةأو   ككسوریمكنك إظھار البیانات 

 من الممكن أن تختار عرض علامات: 

  أو الأنشطةكافّة  •
 . فحسبالتي أنجزھا الطلاب  الأنشطة •

 باستطاعتك الاطّلاع على المزید من البیانات عبر اختیار:  

 طالب  •
 عنوان وحدةٍ  •
 > قسم وحدةٍ  عنوان وحدة •

 استخراج معلومات التقدّم 

(استخراج) لحفظ معلومات الطلاب خارج الشبكة على شكل جدول (القیم المفصولة بفواصل). تشمل ھذه العملیة   Exportاختر 
 صفحة عرض البیانات التي ترونھا حالیاً. 

 :تضمّ  أشكال العرض الأخرى للجداول

 (وحدة). Unitالمنتج الكامل الذي یظھر بیانات كل  .1
 (قسم). Sectionظھر بیانات كل ت(وحدة)،  Unitصفحة عرض   .2
 ظھر بیانات كل نشاط. ت(قسم)  Sectionصفحة عرض  .3

 : حدّدتھا(التقدّم) التي   Progressتستخدم ھذه العملیة أیضًا خیارات  



 الكسور/النسب المئویة •
 جمیع الأنشطة/الأنشطة المنجزة حصرًا  •
 الفرز بحسب العلامات  •
  المحاولات •

  الاطلاع على معدّل الصف في كل عامود

(معدّل الصف) لیظھر الطلاب فوق معدّل الصف   Class Averageلفرز العامود. سیتحرّك سطر  ⇅في كل عامود، اختر رمز 
 . تحتھ في ھذا العامود أو 

 

 قمُ بتغییر الخیارات أو طریقة العرض للاطْلاع على تقدُّم صفكّ. 

والكتب الإلكترونیة في قسم    Online Practiceلكلّ من   یمكنك الوصول إلى دفتر علامات صفكّ. اطّلع على علامات طلابك
Progress  .(التقدّم) 

تحقّق من علامات الطلاب في كلّ وحدة. وقمُ بترتیب العلامات لمعرفة ما إذا كان الطلاب یسجّلون علامات أعلى أو أدنى من معدّل  
 الصف. اطّلع على العلامات بطرق مختلفة. 

 الخاصّة بطالب  معلومات التقدّمالاطّلاع على 
  الخاصّة بطالب.  معلومات التقدمّتفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة الاطّلاع عل 

 :للاطلاع على معلومات التقدّم، ینبغي علیك

  إنشاء صفّ 

  إضافة طلاب إلى الصفّ 

 إضافة المواد التعلمیة إلى الصفّ 

 



 (تقدیم) الأجوبة في كتاب إلكتروني لإرسال النتائج إلى دفتر العلامات. Submitیجب على الطلاب 

 إذا استخدم الطلاب كتابًا إلكترونیًا خارج الشبكة، ستظھر نتائجھم في دفتر العلامات عند یتصّل جھازھم بالإنترنت.

 

 (الصفوف).  Classesاختر  .1
 اختر صف�ا.  .2
 (التقدمّ).  Progressاختر  .3
 اختر مواد المقرّر الخاصّة بالطالب.  .4
 اخترَ طالبًا .5
 ماختر عنوان الوحدة أو تصفّح المعلومات بشأن تقدمّھ باستخدام السھا .6
 (عرض) لفتح التمرین والاطلاع على أجوبة الطلاب. Viewاختر  .7

 

 اطّلع على معلومات التقدّم لكلّ طالب في الصف في كتاب أو وحدة أو قسم أو نشاط. 



 الاطلاع ع� أج��ة  الطلاب  ع� كل �شاط  

 الاطّلاع على علامات طالب معینّ بمزید من التفصیل وعلى إجاباتھ على كلّ نشاط. 

 . الاطلاع على أجوبة الطلاب على كل نشاط الاطّلاع على علامات الطلاب في كلّ قسم ضمن الوحدات والعلامات لكلّ نشاط. 

 كیف یتمّ  احتساب معدلات الصفّ؟ 

 ، تحتاج إلى إضافة مواد المقررات إلى الصف. بیانات التقدّمللاطلاع على 

 لجمیع الكتب الإلكترونیة. بیانات التقدّملا یمكنك الاطلاع على 

 (التقدّم).  Progress(الصف) >   Classعندما یبدأ الطلاب بإنجاز الأنشطة، یمُكنك الاطلاع على علاماتھم في  

 (معدّل العلامات) للصفّ.  Average scoreتشمل ھذه البیانات أیضًا  



 

(معدّل العلامات)   Average score(التقدّم)، یمكنك الاطلاع على   Progress(الصفّ) >   Classعبر الدخول إلى 
 للصفّ. 

 (معدّل العلامات) ھو:   Average scoreإنّ 

 مجموع علامات (%) كلّ طالب ÷ إجمالي عدد الطلاب. 

 : ع�  سب�ل المثال 

 % النتیجة الأنشطة  الطالب 

 30 3/10 1 أ

 70 63/90 9 ب 

 90 80/100 10 ج

 180   المجم�ع 

Class average score ( ّمعدّل علامات  الصف) 

= 180 ÷ 3 = 60% 

 یقیس ھذا المعدّل براعة الطلاب في إنجاز التمارین، ولیس عدد التمارین التي أنجزوھا.

بحسب الوحدة أو القسم أو النشاط لحفظھا خارج الشبكة. استخراج علامات طلاب  استخراج بیانات العلامات للصف 
 معیّنین. 

  



 التعلیمیةّ  الأشخاص أو  المواد أو  إزالة الصفوف 
 : في ھذا  القسم

 إزالة طلاب من صفّ  معیّن  •

  إزالة معلمّین من صفّ  معیّن •

 إزالة مواد من  صفّ  معیّن •

 أرشفة (إغلاق) صفّ معیّن •

  إزالة طلاب من مؤسسة  •

 إزالة معلمین من مؤسسة  •

 معینّإزالة طلابٍ من صفّ  

 یبقى الطلاب في المؤسّسة بعد إزالتھم من صفّ ما. 
 :الطلاب الذین یستخدمون مواد المقرّرات بواسطة رخصةٍ من المؤسّسة

 في حال لم یبدؤوا باستخدام المواد، تعود الرخصة إلى المؤسّسة.

 في حال بدأ الطالب باستخدام مواد المقرّرات الخاصّة بھم، تبقى الرخصة مع الطالب.   

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي طالب ترید إزالتھ.  .4
 (الإزالة من صفّ). Remove from classاختر  .5
 (الإزالة من [اسم الصفّ]). Remove from [class name]تحققّ من التفاصیل ثم اختر  .6
 (إتمام).   Doneاختر  .7

 



 

، اختر قائمة  (الإزالة   Remove from class(الأشخاص) ثمّ اختر الطلاب، وأخیرًا اختر   Peopleلإزالة طلابٍ من صفٍّ
 من الصفّ).

 معینّ إزالة معلمّین من صفٍّ 

 یبقى المعلمّون في المؤسّسة بعد إزالتھم من صفّ ما.   
 :المعلمّون الذین یستخدمون مواد المقرّرات بواسطة رخصةٍ من المؤسّسة

 في حال لم یبدؤوا باستخدام المواد، تعود الرخصة إلى المؤسّسة.

 في حال بدأ المعلّم باستخدام مواد المقرّرات الخاصّة بھ، تبقى الرخصة مع المعلّم.   

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي طالب ترید إزالتھ.  .4
 (الإزالة من صفّ). Remove from classاختر  .5
 (الإزالة من [اسم الصفّ]). Remove from [class name]تحققّ من التفاصیل ثم اختر  .6
 (إتمام).   Doneاختر  .7

 



 

، اختر قائمة   (الإزالة   Remove from class(الأشخاص) ثمّ اختر المعلمّین، وأخیرًا اختر    Peopleلإزالة معلمّین من صفٍّ
 من الصفّ).

 معینّإزالة موادٍ من صفّ  

 تسُتعمل إلى مؤسّستك مباشرةً. تعُاد الرخص التي لم 

  Organization Administrators(المسؤولون عن الصف) أو  Class Administratorsیكن أن یختار 
 (المسؤولون عن المؤسّسة) إزالة: 

 مواد الطلاب 

 مواد المعلمّین 

 مواد الطلاب والمعلمّین 

 (مؤسستي).   My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (مواد المقرّر).  Course materialsاختر  .4
  اختر المواد التي ترید إزالتھا .5

 اختر المادة  
 اختر النقاط الثلاث إلى جانب المادة 
   اخترRemove class assignment (إزالة الفرض) 

الطلاب إلى حساب (إتمام).  تعُاد الرخص التي خصّصت للصفّ ولم تسُتعمل من قبل  Doneاختر  .6
 مؤسّستك مباشرةً. 

 



 

 ب. عرض مواد المقرّرات الخاصّة بالمسؤول عن الصفّ والمسؤول عن المؤسّسة. 
 

 معینّ أرشفة (إغلاق) صفّ 
 تزیل عملیّة إغلاق صفّ:  

 كافّة الطلاب والمعلمّین من الصفّ  •
 كلّ الرخص التي لم تسُتخدم •

، یستحیل علیك   استخدامھ مرّةً أخرى. بعد أن تقوم بأرشفة صفٍّ

 یبقى الطلاب والمعلمّون في الصفّ داخل المؤسّسة.

 تعُاد الرخص التي لم تسُتعمل إلى مؤسّستك مباشرةً. 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إدارة الصفّ).  Manage classاختر  .4
 (أرشفة الصفّ).  Archive classاختر  .5
 (إتمام) Doneاختر  .6



 

 إزالة طلابٍ من مؤسسة 

 تعُاد الرخص التي لم تسُتعمل إلى مؤسّستك مباشرةً. 

 یمكن للطلاب الذین یملكون رموز وصول الاستمرار في استخدام موادھم. 
 لن یعود بإمكان المؤسّسة أن ترى بیانات تقدمّ الطلاب. 

 الاطّلاع على بیانات تقدمّھم في حساباتھم. یبقى بإمكان الطلاب 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الطلاب). Studentsاختر  .2
 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي طالب ترید إزالتھ.  .3
 (الإزالة من صفّ). Remove from classاختر  .4
(إبلاغ الطلاب) لإرسال بریدٍ إلكترونيّ قصیرٍ لھم حول ھذا   Inform studentsاقرأ إشعار التحذیر. اختر  .5

 التغییر. 
 (الإزالة من مؤسّسة). Remove from organizationاختر  .6

 



  
 (الإزالة من المؤسّسة). Remove from organization لإزالة طالبٍ من المؤسّسة، اختر الطالب ثمّ اختر 

  (الإزالة من المؤسّسة) في قائمة Remove from organization  استخدام خیاركما یمكنك إزالة طلابٍ من المؤسّسة عبر 
 . الخیارات

 إزالة معلمّین من مؤسّسة 

 تعُاد الرخص التي لم تسُتعمل إلى مؤسّستك مباشرةً. 
 یمكن للمعلمّین الذین یملكون رموز وصول الاستمرار في استخدام موادھم. 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الموظّفین).  Staffاختر  .2
 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي معلّم ترید إزالتھ.  .3
 (الإزالة من مؤسّسة). Remove from organizationاختر  .4
 اقرأ إشعار التحذیر.  .5
 (الإزالة من مؤسّسة). Remove from organizationاختر  .6

 



 

 (الإزالة من المؤسّسة).  Remove from organization لإزالة معلمٍّ من المؤسّسة، اختر المعلمّ ثمّ اختر 

  

  



  إدارة حساب مؤسستك
 : في ھذا القسم

 تغییر معلومات مؤسستك  •

 عن المؤسسة  كمسؤول   تعیین شخص آخر  •

 حذف حسابك أو مؤسستك •

 مؤسّستك معلوماتتغییر 
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تغییر اسم مؤسّستك أو البلد أو المنطقة أو عنوان البرید الإلكتروني. 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (إدارة المؤسّسة). Manage organizationاختر  .2
 البلد أو المنطقة أو عنوان البرید الإلكتروني أو عنوان الموقع الإلكتروني.تغییر اسم المؤسّسة أو  .3
 .(احفظ) Saveاختر  .4

  
 تغییر اسم المؤسّسة أو البلد أو المنطقة أو عنوان البر�د الإلكتروني أو عنوان الموقع الإلكتروني. یمكنك 

 تعیین شخصٍ آخر كمسؤولٍ عن المؤسّسة

 صفة المسؤول عن المؤسّسة.  Oxford English Hubیعُطى الشخص الذي یسجّل مؤسّسةً في 

  عندما تقوم بإضافة أشخاصٍ إلى مؤسّستك، یمكنك أن تمنحھم دور المسؤول عن المؤسّسة. 
 واحد.   یجوز أن یكون لكلّ مؤسّسةٍ أكثر من مسؤول عن المؤسّسة

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1



 (الموظّفین).  Staffاختر  .2
(المسؤول عن صفّ) ثمّ   Class Administrator(المعلّم) أو   Teacherاختر قائمة الخیارات إلى جانب  .3

 (تعدیل الملف الشخصي).  Edit profileاختر 
 (مسؤول عن المؤسّسة).  Organization Administratorدور) ثم (ال Roleاختر .4
 .(احفظ) Saveاختر  .5

 (تعدیل الملف الشخصي) في قائمة الخیارات. Edit profile كالمسؤول عن المؤسّسة، اخترلتعیین أحدھم 

 (مسؤول عن المؤسّسة).  Organization Administratorواختر ) لأدوار(ا Roleثمّ استخدم قائمة  …

 حذف حسابك أو مؤسّستك 
  لمعرفة كیفیة مطالبتنا بإزالة بیاناتك. صفحة الخصوصیة الخاصة بناقم بزیارة 
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