
 معلمون
 

 1 ......................................................................................................................................... معلمون
 3 ...................................................................................................................................... كیفیّة البدء

 Oxford English Hub ............................................................................................ 3 البدء باستخدام

 Microsoft ....................................................................... 4أو  Googleأو   Appleالتسجیل عبر حساب 

 6 ...................................................................................................................... كیفیة استخدام الرمز 
 6 .................................................................. ؟Oxford English Hub code ما ھو الرمز  الخاص بـ

 7 .......................................................................................................... أین أجد الرمز الخاص بي؟ 

 8 .....................................................................................................كیف أنضمّ إلى مدرستي أو مؤسّستي؟

 11 ............................................................................................... ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بتسجیل الدخول؟ 

 11 ............................................................................................. ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟

 11 ........................................................................................... ل الدخول) ...ی(تسج Sign in )1اختر (

 11 ......................................................... ت كلمة المرور؟)ی(ھل نس  ?Forgotten your password )2ثم (

 11 ............................................................................................ ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ باسم المستخدم؟

 12 .......................................................... بریدك الإلكتروني أو كلمة المرور الخاصّة بكغیّر اسمك أو عنوان 

 14 ..................................................................................................... بك  الخاصة Oxfordمواد مقرّرات 

 14 ................................................................................................ الخاصّة بك  Oxfordإیجاد مقرّرات 

 14 ........................................................................................................... ابدأ باستخدام مواد مقرّراتك

 15 .......................................................................... ابحث عن تسجیلات صوتیّة وفیدیوھات وموارد أخرى

 Oxford English Hub ................................................................................. 16 في والإدارة التعلیم أدوار

 16 .................................................................................. ؟ Oxford English Hubما ھي المؤسّسة في 

 Oxford English Hub .......................................................................................... 18دور المعلّم في 

 18 ........................................................................................................ تعریف المسؤول عن المؤسّسة

 19 .......................................................................................................... تعریف المسؤول عن الصفّ 

 19 ............................................................................................................. ما ھي بطاقة تسجیل الدخول؟ 

 21 ............................................................................................................................. تعریف الرخصة 

 21 ..................................................................................................................... تعریف الرخصة 

 21 ................................................................................................................. كیفیّة عمل الرخص 

 22 ............................................................................. كیف أحصل على رخصٍ لمدرستي أو مؤسّستي؟

 23 .............................................................................................................................. إنشاء صفوف .

 23 .............................................................................................................................. إضافة صفّ 

 24 ................................................................................................................ إضافة طلاب إلى صفّ 



 25 .................................................................................................................. إزالة طلابٍ من صفّ 

 26 ..................................................................................................... إضافة مواد المقرّرات إلى صفّ 

 28 .................................................................................................................التقدمّ معلومات من التحقق

 28 ......................................................................................... الاطّلاع على بیانات التقدمّ الخاصّة بصفٍّ  

 28 ...................................................................................... الاطلاع على معدلّ الصف في كل عامود

 29 ...................................................................................... الاطلاع على معدلّ الصف في كل عامود

 29 ......................................................................................... الاطّلاع على بیانات التقدمّ الخاصّة بطالب

 31 ................................................................................................... كیف یتمّ احتساب معدلات الصفّ؟

 33 .................................................................................................................. التقییم  مواد استخدام  كیفیة

 33 ................................................................................................... وتنزیلھا مییالاطلاع على مواد التق

 33 ................................................................. لا أستطیع الوصول إلى الاختبارات أو مواد التقییم الخاصّة بي

 34 ............................................................................................ تعیین اختبار على الإنترنت لصفّ معیّن 

 36 ................................................................................................................................ احذف حسابك

 

 

  



 

 كیفیةّ البدء 
  :في ھذا القسم

 Oxford English Hub البدء باستخدام  •

  Microsoft أو Google تسجیل الدخول عبر حساب  •

 Google Classroomتسجیل الدخول عبر حساب  •

  كیفیة استخدام الرمز  •

 كیف أنضمّ  إلى مدرستي أو مؤسستي؟  •

 

 Oxford English Hub البدء باستخدام

بواسطة اسم المستخدم وكلمة المرور اللذین تستخدمھما لأيّ من   Oxford English Hub یمكنك تسجیل دخولك إلى
 المواقع التالیة:   

Oxford Learn 

Oxford Learner’s Bookshelf 

Oxford Learner’s Dictionaries 

Oxford Online Practice 

Oxford Teacher’s Club 

Oxford IDإذا أنشأت  جدیداً، لن تتمكّن من الوصول إلى المواد الخاصّة بك على حسابات   Oxford ID الأخرى في  
Oxford English Hub . 

 الخاصّ بك.  Oxford ID، یرُجى استخدام Oxford English Hubإذا أردت الوصول إلى ھذه المواد على 

  (التسجیل Register today، اضغط على Oxford ID. إذا كنت لا تملك Oxford IDسجّل دخولك مستخدمًا  .1
  ).الیوم

 املأ الاستمارة.   .2

 (المتابعة).   Continue(إنشاء حساب خاصّ بي) ثمّ اضغط  Create my accountاختر  .3

 عندما تظھر أمامك شاشة تسجیل الدخول، أدخل اسم المستخدم الخاصّ بك وكلمة المرور لتسجیل دخولك.  .4
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 للبدء بالعمل. Oxford English Hub(سجّل دخولك) على  Sign Inأو  )الیوم (تسجّل  Register todayاختر  

 Microsoftأو  Googleأو   Appleالتسجیل عبر حساب  
 بإمكانك التسجیل عبر  فیصبحالخاصّة بك،    Oxford ID  إلى ھویّة  Microsoftأو    Googleأو    Appleأضف حساب  

Apple  أوGoogle  أوMicrosoft.  

 .في ھذه المرحلة، لا یمُكن تسجیل  الدخول عبر خدمات أخرى 

 .Oxford ID سجّل دخولك مستخدمًا ھویّة .1

  .اختر ملفكّ الشخصي .2

 .(تعدیل حسابي) Edit my account  اختر .3

أو  Googleأو  Appleحساب   (إضافة/حذف Add/Remove an Apple, Google or Microsoftاختر  .4
Microsoft ( 

  الذي ترید استخدامھ  Microsoftأو  Googleأو Apple اختر حساب .5

 .Oxford ID أكّد كلمة المرور الخاصة بھویة .6

 .(التالي) Next اختر .7

 .(إتمام) Done اختر .8

 

 

 



 

 .(تعدیل حسابي) Edit my account من خلال Microsoft  أو Google أو Apple أضف حساب

 

 Google Classroomعبر حساب الدخول تسجیل 
 .Google Classroomاللذین تستخدمھما في  ھمااسم المستخدم وكلمة المرور نفس بواسطةیمكنك تسجیل الدخول 

ین بك في  عنوان البرید الإلكتروني وكلمة المرور الخاصَ  مستخدمًا Oxford English Hubستحتاج إلى التسجیل في 
Google Classroom ّل مرة.. ما علیك القیام بذلك سوى عند تسجیل الدخول لأو 

 .)الیوم تسجیلال( Register today. اختر 1

 . )Googleمتابعة مع ( Continue with Google . اختر2

 .Google Classroom. أدخل البرید الإلكتروني وكلمة المرور اللذین تستخدمھما في 3

 ق من التفاصیل الخاصة بك.. تحقّ 4



 .)متابعة( Continue . اختر5

 

 ...)الیوم تسجیلال( Register todayاختر 

 

 . )Googleمتابعة مع ( Continue with Google اخترثمّ 

 

  كیفیة استخدام الرمز

  ؟Oxford English Hub code ما ھو الرمز  الخاص بـ

 :Oxford English Hub إلیك أمثلة عن رمز على

• 1111-2222-3333 

• S 123 456 7890 

• T 123 456 7890 

  .(معلّم) Teacher )طالب (أو Student یشیر ذلك إلى كونھا تعود إلى .T أو S تبدأ بعض الرموز بحرف



  :على سبیل المثال

• S 123 456 7890 ھو رمز خاص بطالب.  

• T 123 456 7890 ھو رمز خاص بمعلّم 

 .Oxford English Hub  یمكنك استخدام رمزك للوصول إلى المنتجات على

 أین أجد الرمز الخاص بي؟

 تجد الرمز الخاص بك في أحد الأماكن التالیة: 

 كتابك   •

 رسالة برید إلكتروني •

 جدول •

 تواصل معنا لم تجد الرمز الخاص بك؟ 

 oxfordenglishhub.com/redeemزُر صفحة  .1

) Oxford IDاتبع الإرشادات التي تظھر على الشاشة. (قد تحتاج إلى تسجیل الدخول أو إنشاء 

 

https://englishhub.oup.com/support/contact-us
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 كیف أنضمّ إلى مدرستي أو مؤسّستي؟
یتوجّب على أحدٍ من مدرستك أن یقوم ب تسجیل مؤسّستك حتىّ یتمكّن المعلمّون والطلاب من الانضمام إلیھا. معلومات  

  إضافیّة.
 وحده ھذا الشخص یمكنھ أن یدعوَ الطلاب والمعلمّین للانضمام إلى المؤسّسة.

 یكفي أن تسجّل مؤسّسة واحدة لمدرستك أو مؤسّستك. 

 : أن یرسل لكمدیر المدرسة أو المسؤول عنھا ل یمكن .1

 . Oxford English Hubعلىلتنضمّ إلى مؤسّستك دعوة عبر البرید الإلكتروني  •

 بطاقة تسجیل دخول توضح كیفیة تسجیل الدخول. •

 أو الموجود على بطاقة تسجیل الدخول.  الرابط الذي أرُسل إلیك في الدعوة اضغط على .2

 Register todayاختر  أو. Oxford ID الخاصّین بھویّة اسم المستخدم وكلمة المرور سجّل دخولك بواسطة. 3
 (المتابعة) لتسجیل دخولك. Continue. أدخل كلمة المرور. اختر 4جدید. نشاء حسابٍ لإ الیوم) تسجیل(ال

 یمكنك الآن الاطّلاع على كافّة الصفوف ومواد المقرّرات التي أضافتھا مؤسّستك إلى حسابك. 

 

 

 دعوة لمعلّم. 

 

https://oupagile.atlassian.net/wiki/spaces/EPS/pages/edit-v2/3320447077#Register-(add)-an-organization


 



 
تفاصیل تسجیل الدخول التي تظھر على للانضمام إلى مؤسّسة. أدخل   استخدم الرابط الموجود على بطاقة تسجیل الدخول

 البطاقة. 

 

 

 

 



 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بتسجیل الدخول؟
  :في ھذا القسم

 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟ •

  ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ باسم المستخدم؟ •

 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟ 
 oxfordenglishhub.comزُر موقع  .1

 (تسجیل الدخول)  Sign inاختر  .2

 (ھل نسیت كلمة المرور؟)  ?Forgotten your passwordاختر  .3

 اتبع الإرشادات التي تظھر على الشاشة.  .4

 

 

 

 ...  )الدخول لیتسج( Sign in )1( اختر

 )ر؟المرو كلمة  تینس  ھل( ?Forgotten your password )2( ثم

 

 ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ باسم المستخدم؟ 

https://oxfordenglishhub.com/


 عادةً اسم المستخدم الخاصّ بك.   Oxford IDیشكّل بریدك الإلكتروني الخاص بـ 

 المدرسة بطاقة تسجیل الدخول، أنظر إلى البطاقة لتعرف ما ھو اسم المستخدم الخاصّ بك مسؤول فيفي حال أعطاك 

 . تواصل معناالإن لم تكن تعرف عنوان بریدك الإلكتروني أو في حال واجھتك أيّ مشكلةٍ أخرى، یمكنك 

 

 مخفي؟ الخاص بك عنوان البرید الإلكتروني ھل 

 ، فلدیك خیار إخفاء عنوان بریدك الإلكتروني. Apple عبر حسابإذا قمت بتسجیل الدخول 

  بك علىإلى عنوان البرید الإلكتروني الخاص  التي نرسلھا لكستتم إعادة توجیھ رسائل البرید الإلكتروني في ھذه الحالة، 
Apple. 

لن تتلقى   بذلك، الخاص بك. إذا قمت Appleإعادة توجیھ البرید الإلكتروني على حساب میزة ر عدم إیقاف تشغیل تذكّ  ھام:
 برید إلكتروني منا. أيّ رسائل 

 

 عنوان بریدك الإلكتروني أو كلمة المرور الخاصّة بك  غیرّ اسمك أو 

   ھل تواجھ مشاكل تتعلقّ بكلمة المرور؟لا تستطیع تسجیل الدخول؟ راجع صفحة 

 (تعدیل حسابي) بعد تسجیل الدخول.  Edit my accountتفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تغییر بیاناتك الشخصیّة على صفحة 

 اختر رمز ملفكّ الشخصي في أعلى الشاشة إلى الیمین.  .1

 (تعدیل حسابي). Edit my accountاختر  .2

 غیّر: .3

o First Name  (الاسم الأوّل) الخاص بك  

o Last Name (اسم العائلة) الخاص بك  

o  أوChange username or password (غیرّ اسم المستخدم أو كلمة المرور) 

 اختر: .4

o Save   (احفظ) لحفظ التعدیلات التي أجریتھا 

o Close   (أغلق) لإغلاق الصفحة من دون حفظ التعدیلات 

https://englishhub.oup.com/support/contact-us
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 .(تعدیل حسابي) Edit my account لتغییر معلوماتك الشخصیة، اختر 

  



الخاصة بك Oxfordمواد مقرّرات  
  :في ھذا  القسم

 الخاصة بك  Oxford ابحث عن مقرّرات •

 ابدأ باستخدام  مواد المقررات •

 ابحث عن تسجیلات صوتیة وفیدیوھات وموارد أخرى •

الخاصّة بك  Oxfordإیجاد مقرّرات 
 (مقرّراتي). My Coursesیمكنك الاطّلاع على مقرّراتك في 

(منتجاتي الأخرى).   My other productsعلى صفحة  ویمكنك إیجاد كافّة منتجاتك الأخرى

  (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1

 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2

 (مقرّراتي) حیث یمكنك الاطّلاع على كافّة مقرّراتك. My Coursesستفتح أمامك صفحة  .3

 .الخاصة بك Oxford )مقرّراتي (للاطلاع على مقررات My Courses اختر

 .(منتجاتي الأخرى) My other products )مقرراتي(، حاول البحث في My Courses إن لم تجد مقررك في

ابدأ باستخدام مواد مقرّراتك  
 اختر كتابًا دراسیًا لكي تبدأ باستخدامھ.  

 (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1



 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2

 اختر مقرّرك. .3

اختر من بین مواد المقرّرات المتوفّرة. (قد یفُتحَ ھذا المحتوى في علامة تبویبٍ جدیدة. وقد تضطرّ إلى تأكید  .4
تفاصیل تسجیل الدخول الخاصّة بك).  

 عندما تنتھي، أغلق علامة التبویب في متصفّحك.  .5

 .)مقرراتي (واختر مقررًا للاطلاع على المواد My Courses اذھب إلى

 ابحث عن تسجیلات صوتیةّ وفیدیوھات وموارد أخرى 

 مثلاً، موقع خاص بالمعلمّین أو الطلاب.  -تشكّل بعض الموارد روابط إلى مواقع أخرى 

(تنزیل)، یمكنك أن تحفظ الموارد على جھاز الكمبیوتر أو الھاتف أو الجھاز اللوحي الخاص   Downloadإذا توفّر زرّ 
بك.  

 (مقرّراتي). My Coursesاختر  .1

 (أظھر كلّ مقرراتي).  Show all courses اختر .2

 اختر مقرّرك. .3

 .(الموارد) Resourcesمن قائمة المقرّر، اختر  .4

(موارد إضافیّة).   Additional Resourcesقد ترى موارد أخرى في ملفّ  .5



 .(الموارد) Resources <)مقرراتي < (مقرراتك  My Courses اذھب إلى

 Oxford English Hub أدوار التعلیم والإدارة في
 :في ھذا  القسم

  ؟Oxford English Hub ما ھي المؤسسة  في•

 ؟Oxford English Hub  ما دور المعلمّین والمسؤولین في•

 Oxford English Hub دور المعلّم في•

 Oxford English Hub دور المسؤول عن  المؤسسة في•

 Oxford English Hub دور المسؤول عن  الصفّ  في•

 ما ھي بطاقة تسجیل الدخول؟ •

 ؟Oxford English Hubما ھي المؤسّسة في  
 انتبھ! یحقّ لشخصٍ واحدٍ فقط من مؤسّستك تسجیل المؤسّسة.

وضمن ھذه المؤسّسة، یجد معلمّوك   . Oxford English Hubتمثلّ المؤسّسة مدرستك أو جامعتك أو مؤسّستك في إطار
الخاصّة بھم.  Oxfordوطلابك كافّة مواد 

یمكنك:   Oxford English Hubعندما تقوم بتسجیل (إضافة) مؤسّسة على 

 إنشاء صفوف للمعلمّین والطلاب  •
 إتاحة مواد الصفوف للطلاب والمعلمّین  •
 تتبّع تقدمّ الطلاب (في بعض المقرّرات) •
تخزین رخص مواد المقرّرات الرقمیّة وإدارتھا  •

 اختر التراخیص، بشأن المعلومات من للمزید ?What is a licence )الرخصة؟ ھي ما(

Oxford English Hub أدوار المعلمین والمسؤولین في
. Oxford English Hubیشرح الجدول التالي أدوار التعلیم والإدارة المختلفة في مؤسّستك في 

 اقرأ الجدول لتتعرّف إلى صلاحیّات كلّ دور. 
 اختر مھمّة لتقرأ المزید عنھا.  



 المھمّة  المسؤول عن المؤسّسة  المسؤول عن الصفّ  المعلّم

 إنشاء مؤسّسة وإدارتھا    

  
 (إضافة) مؤسّسةتسجیل  ���

  
 دعوة الموظّفین للانضمام ���

  
  دعوة الطلاب للانضمام ���

  
 تغییر بیانات المؤسّسة  ���

 
��� 
 الدخول تسجیل بطاقات إنشاء ���

 إنشاء الصفوف وإدارتھا    

 
��� 
 إنشاء الصفوف لمعلمّین آخرین ���

 
��� 
 إجراء تعدیلاتٍ على أيّ صفّ  ���


��� 
��� 
 إنشاء صفّ خاص بھم ���


��� 
��� 
 إضافة طلاب إلى صفھّم أو إزالتھم ���

  
 إنشاء/تعدیل رمز الانضمام إلى صفّ  معیّن ���

  
 ظھار/ إخفاء رمز الانضمام إلى صفّ  معیّن ���

  
 نسخ رمز الانضمام إلى صفّ  معیّن ���

 
��� 
��� 
بجمیع الخاصة التقدمّ معلومات من التحقق 

 مؤسستك في الصفوف

 إدارة الرخص    

 
��� 
 تحمیل رخصٍ على صفحة المؤسّسة ���

 
��� 
 منح الرخص للمعلمّین ���

 
��� 
 منح الرخص لأيّ طالبٍ  ���




��� 
��� 
 منح الرخص للطلاب الملتحقین بصفوفھم ���

 Oxford English Hubدور المعلمّ في 
 یستطیع المسؤول عن المؤسّسة منح دور المعلّم لأيّ شخص.

ا إلیھ.   یمكن لأيّ شخصٍ یضطلع بدور المعلّم أن یدیر صف�ا یكون منضم�

 ویمكنھ القیام بالمھام التالیة: 

 إضافة طلابٍ إلى صفّھ  
 موادٍ صفیّة إلى صفّھ إضافة  
 إتاحة المواد الصفیّة للطلاب الملتحقین بصفّھ (مع رخص المؤسّسة أو من دونھا) 
 إزالة طلابٍ ومواد صفیّة من صفّھ 

 لا یمكن للمعلّم القیام بما یلي:

 دعوة طلابٍ أو معلمّین آخرین إلى المؤسّسة  
 تحمیل رخص على صفحة المؤسّسة 
 معلمّین آخرین من المؤسّسة إزالة طلابٍ أو  
 الاطّلاع على صفوفٍ أخرى في المؤسّسة أو إدارتھا  
 تغییر دوره من مسؤولٍ عن صفّ إلى مسؤولٍ عن المؤسّسة 
 إجراء تعدیلاتٍ على ملفّ الطالب أو المعلّم الشخصي  

 وحده المسؤول عن المؤسّسة أو عن الصفّ یمكنھ أن یجري ھذه التعدیلات. 

 تعریف المسؤول عن المؤسّسة

 .  Oxford English Hubیمُنح دور المسؤول عن المؤسّسة للشخص الذي یسجّل المؤسّسة على 

  عندما تضیف أشخاصًا إلى مؤسّستك، یمكنك أن تمنحھم دور المسؤول عن المؤسّسة أیضًا.
 یجوز أن تتمتعّ المؤسّسة بأكثر من مسؤول عن المؤسّسة واحد.  

 یكفي أن تسجّل مؤسّسة واحدة لمدرستك. 

 ینبغي على المسؤول عن المؤسّسة أن یضیف نفسھ كمعلّمٍ إلى صفٍّ ما لیتمكّن من الاطّلاع على ھذا الصفّ.  

 وحده المسؤول عن المؤسّسة یمكنھ أن یقوم بالمھام التالیة: 

 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى المؤسّسة  •
 الحصول على رموز الوصول   •
 منح معلّمٍ دور المسؤول عن الصفّ  •
 تغییر اسم المؤسّسة وبیاناتھا   •
 منح شخصٍ آخر دور مسؤولٍ عن المؤسّسة   •

 كما یمكن للمسؤول عن المؤسّسة أن یقوم بـ:

 إنشاء الصفوف  •
 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى أيّ صفٍّ   •



 إضافة مواد صفیّة إلى أيّ صفٍّ   •
 تغییر اسم صفٍّ  •
 إزالة طلابٍ ومعلمّین وموادٍ من صفٍّ   •

 

 تعریف المسؤول عن الصفّ 
 لأيّ شخص. مسؤول عن الصفّ یمكن للمسؤول عن المؤسّسة أن یمنح دور 

 یستطیع المسؤول عن الصفّ أن یدیر كافّة صفوف مؤسّستھ.   

t:یمكنھ أن یقوم بالمھام التالیة 

 إنشاء الصفوف  
 إضافة الطلاب إلى المؤسّسة  
 إضافة الطلاب والمعلمّین إلى أيّ صفّ  
 إضافة مواد صفیّة لأيّ صفٍّ  
 إزالة طلابٍ ومعلمّین من أيّ صفٍّ  
 إزالة مواد صفیّة من أيّ صفٍّ  
 تغییر اسم أيّ صفٍّ  
 معلومات التقدم في أيّ صف  ىالاطّلاع عل  

 ولا یستطیع المسؤول عن الصفّ القیام بالمھام التالیة: 

 إضافة المعلمّین إلى المؤسّسة   
 إزالة الطلاب والمعلمّین من المؤسّسة 
 الحصول على رموز الوصول  
 اجراء تعدیل على بیانات المؤسّسة 
 القیام بتعیین شخصٍ آخر لادارة الصفّ أو المؤسّسة   
 إجراء تعدیلاتٍ على ملفّ الطالب أو المعلّم الشخصي  

 وحده المسؤول عن المؤسّسة یمكنھ أن یجري ھذه التعدیلات. 

 

 ما ھي بطاقة تسجیل الدخول؟ 
 المعلومات التي یحتاجونھا لتسجیل الدخول والانضمام إلى المؤسسة. كافّةر بطاقة تسجیل الدخول للطلاب والموظفین توفّ 

 المؤسسة إنشاء بطاقات تسجیل الدخول عندما یقوم بدعوة الطلاب والموظفین للانضمام إلى المؤسسة.  لمسؤول فيیمكن 



 



 
 بك  الخاصّة الدخول تسجیل بطاقة على الدخول تسجیل تفاصیل إیجاد وطلابك أنت یمكنك

 تعریف الرخصة
المحلّي  OUPالبحث عن مكتب . (دار نشر جامعة أكسفورد) المحلّي OUPمكتب إذا أردت شراء رخصٍ لمدرستك، اقصد 

 . القریب منك

 تعریف الرخصة 

، تسمح الرخصة للمستخدم أن یستعمل مواد مقرّراتھ الرقمیّة، مثل كتاب الطالب الإلكتروني أو  Oxford English Hubفي 
 دفتر التمارین الإلكتروني.   

 كیفیّة عمل الرخص 

 .Oxford English Hubعندما تشتري الرخص، یمكنك إضافتھا إلى مؤسّستك في 

http://elt.oup.com/contactus
http://elt.oup.com/contactus
http://elt.oup.com/contactus


 لا یضطر الطلاب الذین یملكون رخصًا من مؤسّستك إلى إضافة مواد مقرّراتھم بأنفسھم عبر استخدام رمز وصول. 

حتىّ یتمكّنوا من استخدام مواد  تعیین (منح) رخص لطالبٍ أو معلّمٍ أو صفوفٍ بعد إضافة الرخص إلى مؤسّستك، یمكنك 
 المقرّرات الإلكترونیّة.  

 .یستطیع الطلاب الحصول على رمز وصول لكسب رخصة لمواد المقررات

 كیف أحصل على رخصٍ لمدرستي أو مؤسّستي؟  

 مكتب مع التواصل ینبغي مدرستك، في استخدامھا یتم تراخیص لشراء أما  OUPمكتب إیجاد .المحلي  OUPالمحلي.

 

 

  

https://elt.oup.com/contactus


 إنشاء صفوف .
  :في ھذا  القسم

  إضافة  صفّ  •

  إضافة  طلاب إلى صفّ  •

  إزالة طلاب من الصفّ  •

 إضافة  مواد إلى  صفّ  •

 إضافة صفّ 

 أن تتمكن من إضافتھم إلى صفّ.  قبلالطلاّب إلى المؤسسة المسؤول عن المؤسّسة یجب أن یضیف 

 (صفوفي).  My classesاختر  .1
 (إنشاء صفّ).  Create a classاختر  .2
 (التالي).   Next اختر> حددّ اسمًا لصفكّ  .3
 لإضافة الطلاّب:  .4

 أساسًا طلاّب في مؤسّستك أو (إضافة طلاّب) في حال كان لدیك   Add studentsاختر  •
 .أضف طلاّبًا من خلال مشاركة الرمز الخاص بالصفّ  مع الطلاّب  •

 إضافة مواد المقرّر) لاختیار مواد المقرّر التي ستسُتخدمَ صفكّ.( Add course materialsاختر  .5
 اخترتھا لھذا الصف.راجع تفاصیل صفكّ. سترى كم عدد الطلاّب الذین أضفتھم ومواد المقرر التي  .6
 (زُر صفحة صفكّ).  Go to your classاختر  .7

 
 یمكنك إضافة صفوف إلى مؤسّستك وتحدید اسم لكلّ صفّ.



 
 (إضافة طلاّب)    Add studentsیمكنك إضافة الطلاّب الموجودین أساسًا في مؤسّستك من خلال اختیار 

 

 إضافة طلاب إلى صفّ 
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إضافة طلابٍ إلى صفّ.  

 یتوجّب علیك إضافة الطلاب إلى المؤسّسة قبل إضافتھم إلى صفّ. 

 یمكنك إضافة معلمّین وطلاب وصفوف كمجموعةٍ (إدخالھم من ملفّ) 

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إضافة طلاب).  Add students) ثمّ  الأشخاص( Peopleاختر  .4
 اختر الطلاب الذین تودّ إضافتھم إلى الصفّ.   .5
 (التالي).  Nextاختر  .6
 (الإضافة إلى صفّ).   Add to classتحققّ من خیاراتك. إذا كانت التفاصیل صحیحة، اختر  .7
 (إتمام).    Doneاختر  .8

 (الطلاب) الخاصّة بالصفّ.   Studentsیمكنك رؤیة الطلاب الجدد في علامة التبویب 



 

 یمكنك اختیار الطلاب الذین ترغب في إضافتھم إلى صفّ أو البحث عنھم. 

 إزالة طلابٍ من صفّ  
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة إزالة طلابٍ من صفّ. 

 یبقى الطلاب في المؤسّسة بعد إزالتھم من صفّ ما.  
 الطلاب الذین یستخدمون مواد المقرّرات بواسطة رخصةٍ من المؤسّسة  

 في حال لم یبدؤوا باستخدام المواد، تعود الرخصة إلى المؤسّسة. •

 في حال بدأ الطالب باستخدام مواد المقرّرات الخاصّة بھم، تبقى الرخصة مع الطالب.    •

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 ضع علامة في المربع بجانب اسم أي طالب ترید إزالتھ.  .4
 (الإزالة من صفّ).  Remove from classاختر  .5
 (الإزالة من [اسم الصفّ]). Remove from [class name]تحققّ من التفاصیل ثم اختر  .6
 (إتمام).    Doneاختر  .7

 



 

، اختر قائمة    Remove from class(الأشخاص) ثمّ اختر الطلاب، وأخیرًا اختر  Peopleلإزالة طلابٍ من صفٍّ

 (الإزالة من الصفّ). 

 إضافة مواد المقرّرات إلى صفّ  
 تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة تخصیص (إضافة) مواد المقرّرات إلى صفّ بواسطة رخصة.  

 یتوجّب تخصیص (إضافة) مواد المقرّرات للاطّلاع على بیانات تقدمّ الصفّ.  

 :لاستخدام مواد المقررات، بإمكان  الطلاب

 استخدام رخصة المؤسسة، أو  •

 استخدام رمز الوصول الخاص بھم •

 (مؤسستي).  My organizationاختر  .1
 (الصفوف). Classesاختر  .2
 اختر صف�ا. .3
 (إضافة مواد المقرّرات).  Add course materials) ثمّ المقرّراتمواد (  Course materialsاختر  .4
 ابحث عن المقرّرات:  .5

 .فئةٍ ما، ابحث عن اسم الفئة)تصفح حسب (  Browse by series ضمن •
 . ISBN، ابحث عن رقم )تصفح حسب المنتجات( Browse by products ضمن •

 (التالي).  Nextثمّ اختر  المقرّراتاختر  .6
 خیارات الرخص الخاصة بك وتحققّ منھا اختر  .7
 (تخصیص مواد تعلیمیّة).  Assign learning materialاختر  .8
     (إضافة مواد أخرى).  Add more materials(إتمام). كما یمكنك اختیار   Doneلإنجاز المھمّة، اختر  .9



 

 یمكنك إضافة كافةّ مواد المقرّر إلى صفّ في الوقت نفسھ.

  



 التحقق  من  معلومات التقدّم
 :في ھذا  القسم

 الاطلاع على معلومات التقدّم الخاصة بصفّ  معیّن •

  الاطلاع على معلومات التقدّم الخاصة بطالب معیّن •

 كیف یتم احتساب معدلات الصفّ؟ •

See progress information for a class   الاطّلاع على بیانات التقدّم
 الخاصّة بصفٍّ  

  :للاطلاع على معلومات التقدّم، ینبغي علیك

  إنشاء صفّ  •

  إضافة طلاب إلى الصفّ  •

 إضافة المواد التعلمیة إلى الصفّ  •

  تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة الاطّلاع على بیانات التقدمّ الخاصّة بصفّ. 

 (الصفوف).  Classesاختر  .1
 اختر صف�ا.  .2
 (التقدمّ).   Progressاختر  .3
 اختر مواد المقرّر.  .4

 یمكنك إظھار البیانات ككسور أو نسب مئویة.  

 من الممكن أن تختار عرض علامات: 

  كافّة الأنشطة أو •
 التي أنجزھا الطلاب فحسب. الأنشطة  •

 باستطاعتك الاطّلاع على المزید من البیانات عبر اختیار:  

 طالب  •
 عنوان وحدةٍ  •
 عنوان وحدة> قسم وحدةٍ  •

 الاطلاع على معدّل الصف في كل عامود 

 )استخراج (لحفظ معلومات الطلاب خارج الشبكة على شكل جدول )القیم المفصولة  بفواصل .(تشمل ھذه Export اختر
  .العملیة صفحة عرض البیانات التي ترونھا حالیًا

  :تضمّ  أشكال العرض الأخرى للجداول

 .(وحدة) Unit المنتج الكامل الذي یظھر بیانات كل .1

 .(قسم) Section )وحدة(، یظھر بیانات كل Unit صفحة عرض .2



  .)قسم (یظھر بیانات كل نشاط Section صفحة عرض .3

 :)التقدمّ (التي اخترتھا Progress تستخدم ھذه العملیة أیضًا خیارات

  الكسور /النسب المئویة •

  جمیع الأنشطة/المنجزة حصرًا •

 الفرز بحسب العلامات  •

  المحاولات •

  الاطلاع على معدّل الصف في كل عامود

 )معدلّ الصف (لیظھر  الطلاب فوق معدلّ Class Average في كل عامود، اختر رمز ⇅ لفرز العامود .سیتحرّك سطر
 .الصف في ھذا العامود أو دونھ

 

 الاطّلاع على بیانات التقدّم الخاصّة بطالب
  تفسّر ھذه الإرشادات كیفیّة الاطّلاع عل بیانات التقدمّ الخاصّة بطالب. 

  :للاطلاع على معلومات التقدّم، ینبغي علیك

  إنشاء صفّ  •

  إضافة طلاب إلى الصفّ  •

 إضافة المواد التعلمیة إلى الصفّ  •

 

  .)تقدیم (الأجوبة في كتاب إلكتروني لإرسال النتائج إلى دفتر العلامات Submit  یجب على الطلاب



  .إذا استخدم الطلاب كتابًا إلكترونیًا خارج الشبكة، ستظھر نتائجھم في دفتر العلامات عند یتصّل جھازھم بالإنترنت

 

 (الصفوف).  Classesاختر  .1
 اختر صف�ا.  .2
 (التقدمّ).   Progressاختر  .3
 اختر مواد المقرّر الخاصّة بالطالب.  .4
 یمكنك:  .5

 إظھار البیانات كـكسورٍ أو نسبٍ مئویة   .1
 المُنجَزة بالكامل.الأنشطة  كافّة الأنشطة أو عرض علامات  .2
 ٪) 50غربلة العلامات (على سبیل المثال، إظھار العلامات ما دون  .3

 اختر عنوان الوحدة أو تصفّح المعلومات بشأن تقدمّھ باستخدام السھا .6
 .)عرض (لفتح التمرین والاطلاع على أجوبة الطلاب View اختر  .7

 



 الاطلاع على أجوبة الطلاب على كل نشاط 

 كیف یتمّ احتساب معدلات الصفّ؟ 

 .)التقدّم(، تحتاج إلى إضافة مواد المقررات إلى الصف  Progress للاطلاع على بیانات

  .)التقدّم (لجمیع الكتب الإلكترونیة Progress لا یمكنك الاطلاع على بیانات

 .(التقدمّ) Progress < (الصف) Class عندما یبدأ الطلاب بإنجاز الأنشطة، یمُكنك الاطلاع على علاماتھم  في

 .)معدلّ العلامات (للصفّ  Average score تشمل ھذه البیانات أیضًا

 

 (معدلّ العلامات) Average score )التقدمّ(، یمكنك الاطلاع على Progress < (الصفّ ) Class عبر الدخول إلى
 .للصفّ 

 .)معدلّ العلامات (ھو :مجموع علامات  (%)كلّ  طالب  ÷إجمالي عدد الطلاب Average score إنّ 

  :على سبیل المثال

 % نتیجة  أنشطة طالب



 30 3/10 1 أ

 70 63/90 9 ب

 80 80/100 10 ج

 180   المجموع 

Class average score ( ّمعدلّ علامات الصف) 

= 180 ÷ 3 = 60% 

 .یقیس ھذا المعدّل براعة الطلاب في إنجاز التمارین، ولیس عدد التمارین التي أنجزوھا

  



 كیفیة استخدام مواد التقییم  
  :في ھذا  القسم

  الاطلاع على مواد  التقییم وتنزیلھا •

  لا أستطیع الوصول إلى الاختبارات ومواد التقییم الخاصة بي •

 .تعیین اختبار على  الإنترنت لصفّ  معیّن •

 وتنزیلھا  التقییم  مواد  على الاطلاع
 فحسب. تتاح صفحة عرض التقییم ھذه للأشخاص الذین لدیھم دور معلّم

 بھدف الاطّلاع على مواد التقییم وتنزیلھا، اتبع الخطوات التالیة: 

 (مقرّراتي) واختر مقرّرًا.   My coursesزُر صفحة  .1
 (تقییم).  Assessmentاختر  .2
 اختر الاختبارات التي تودّ إجراءھا. بعض ھذه الاختبارات سینقلك إلى عینّة عن المحتوى.   .3

 تنزیل) لحفظ مواد الاختبار على جھازك. ( Downloadاختر  .4
 . افتح ھذا الملفّ للاطّلاع على مواد التقییم.ZIP. یتمّ حفظ التنزیلات كملفّ بصیغة 5
 
 

 الاختبارات أو مواد التقییم الخاصّة بي لا أستطیع الوصول إلى 
 فقط لـ: متاح الإنترنتعلى التقییم 

 •Life Vision (بولندا) 

 •Q Skills Digital Flow . 
 

 



 لتتمكّن من استخدام مواد التقییم، یجب أن یكون لدیك:    

 مقرّر فیھ مواد تقییم  
 رخصة لاستخدام المقرّر  

 لا یمكنك استخدام مواد التقییم إذا:  

 لا یحتوي مقرّرك على مواد تقییم  •

 )مفعّلة (للمقررّ  active لیس لدیك رخصة •

 )الحصول على رمز (للوصول إلى مواد Redeem a code إذا لم یكن لدیك رخصة، أدخل رمز وصول جدید باستخدام
 .التقییم الخاصة بك

 

 .تواصل معناإذا كنت في حاجةٍ إلى المزید من المساعدة، 

 

 تعیین اختبار على الإنترنت لصفّ معینّ
 .(مقرراتي) My Courses  )صفوفي (أو My Classes یمكنك تعیین اختبار على الإنترنت لصفّ  معیّن من صفحة

 فقط لـ: متاح الإنترنتعلى التقییم 

 •Life Vision (بولندا) 

 •Q Skills Digital Flow . 
 

 .(صفوفي) My Classes ابدأ من صفٍّ من صفحة

  .)صفوفي (واختر صفًا My Classes اذھب إلى صفحة .1

 .(أضف اختبارًا) Add test )أضف إلى الصفّ  (واختر Add to class اذھب إلى قائمة .2

 Choose students  أكّد على أسماء الطلاب الذین تریدھم أن یخضعوا للاختبار .عند الانتھاء، اضغط على .3
 .(اختیار الطلاب)

4. Choose a test اختیار الاختبار .(بإمكانك اختیار أي اختبار تملك رخصة لھ .بعد اختیاره، اضغط على( 
Choose test ( اختیار  الاختبار). 

 .(التالي) Next اختر توقیتاً للبدء والانتھاء .وبعد ذلك، اضغط على .5

 .(التالي) Next اختر ما إذا ترید أن یتلقى الطلاب بریداً إلكترونیًا بشأن الاختبار، ثمّ  اضغط على .6

  .)تحدید الاختبار (للتأكید على التفاصیل Set test اختر .7

https://englishhub.oup.com/support/contact-us


 

 

 (تحدید اختبار) Set test  >  (تقییم) Assessmentاختر 

 (صفوفي ) My Courses البدء باختبار من صفحة

 .)صفوفي (واختر مقررًا My Courses اذھب إلى .1

  .)تقییم (واعثر على الاختبار الذي ترید استخدامھ Assessment اذھب إلى .2

 .(تحدید اختبار على الإنترنت ) Set test online  في قائمة الإعدادات للاختبار، اختر .3

 .اختر صفًا .یمكنك أن تختار صفًا واحداً فقط .4

 .(اختیار الطلاب) Choose students  أكّد على الطلاب الذین ترید إخضاعھم للاختبار .بعد ذلك، اضغط على .5

 .(التالي) Next اختر توقیتاً للبدء والانتھاء .بعد ذلك، اضغط على .6

 .(التالي) Next  اختر ما إذا ترید أن یتلقى الطلاب بریداً إلكترونیًا بشأن الاختبار، ثمّ  اضغط على .7

  .)تحدید الاختبار (للتأكید على التفاصیل Set test  اختر .8

 Set  )الاختبارات  < (اختر الاختبار الذي ترید استخدامھ  <اختر Tests )صفوفي(، اختر My Courses في صفحة
test online (تحدید اختبار على الإنترنت). 



 

  احذف حسابك
 بیاناتك إزالة طلب طریقة لمعرفة الخصوصیة صفحة بزیارة قم.
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