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1. วธีิการเร่ิมต้น 
ในหมวดนี:้ 
 
• เร ิม่ตน้ใชง้าน Oxford English Hub 
• ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ยบญัช ีGoogle หรอื Microsoft 
•               ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ย Google Classroom 
• ใชร้หสั 

เร่ิมต้นใช้งาน Oxford English Hub 

คุณสามารถลงช่ือเขา้ใช ้Oxford English Hub ดว้ยช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นเดียวกนักบัท่ีคุณใชก้บัเวบ็ไซตท์ั้งหมดเหล่าน้ี:                         

• Oxford Learn   

• Oxford Learner’s Bookshelf   

• Oxford Learner’s Dictionaries   

• Oxford Online Practice  

• Oxford Teacher’s Club      

หากคุณสร้าง Oxford ID ขึ้นมาใหม่ คุณจะไม่สามารถเขา้ถึงส่ือการเรียนท่ีคุณมีในบญัชี Oxford ID อ่ืน ๆ 

ไดใ้น Oxford English Hub 

หากคุณตอ้งการการเขา้ถึงส่ือการเรียนเหล่าน้ีใน Oxford English Hub โปรดใช ้Oxford ID เดิมของคุณ 

1. ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ หากคุณไม่มี Oxford ID โปรดเลือก ลงทะเบียน วนัน้ี 

2. กรอกแบบฟอร์มใหเ้สร็จสมบูรณ์ 

3. เลือก Create my account (สร้างบญัชีของฉัน) แลว้เลือก Continue (ดาํเนินการต่อ) 

4. คุณจะเห็นหนา้จอการลงช่ือเขา้ใช ้โปรดใส่ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นของคุณเพื่อลงช่ือเขา้ใช ้



 
เลือก Register (ลงทะเบียน) วนัน้ี หรือ sign in (ลงช่ือเขา้ใช)้ Oxford English Hub เพื่อเร่ิมตน้ 

ลงช่ือเข้าใช้ด้วยบัญชี Apple, Google หรือ Microsoft 

เพิม่บญัช ีApple, Google หรอื Microsoft ใหก้บั, Oxford ID ของคุณ 
แลว้คุณสามารถลงชือ่เขา้ใชด้ว้ย Apple, Google หรอื Microsoft 

ขณะนีย้งัไม่สามารถลงชือ่เขา้ใชด้ว้ยบรกิารอืน่ๆ ได ้

1. ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ 
2. เลอืกโพรไฟลข์องคุณ 
3. เลอืก Edit my account (แกไ้ขบญัชขีองฉัน) 
4. เลอืก Add/Remove an Apple, Google or Microsoft account (เพิม่/ลบ บญัช ี

Apple, Google หรอื Microsoft) 
5. เลอืกบญัช ีApple, Google หรอื Microsoft ทีคุ่ณตอ้งการใช ้
6. ยนืยนัรหสัผ่าน Oxford ID ของคุณ 
7. เลอืก Next (ถดัไป) 
8. เลอืก Done (เสรจ็) 



 

เพิม่บญัช ีApple, Google หรอื Microsoft  
ใน Edit my account (แกไ้ขบญัชขีองฉนั) 

ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ย Google Classroom 

คุณสามารถลงชือ่เขา้ใชด้ว้ยทีอ่ยู่อเีมลและรหสัผ่านเดยีวกนักบัทีคุ่ณใชส้าํหรบั Google 
Classroom 

คุณจะตอ้งลงทะเบยีนสําหรบั Oxford English Hub โดยใชท้ีอ่ยู่อเีมลและรหสัผ่าน Google 
Classroom ของคุณ คุณแค่ลงทะเบยีนในคร ัง้แรกทีคุ่ณลงชือ่เขา้ใชเ้ท่าน้ัน 
 

ในการลงทะเบยีน นักเรยีนจะตอ้งใชท้ีอ่ยู่อเีมลของตนเองเป็นชือ่ผูใ้ชง้านของ Oxford ID 
1. เลอืก Register (ลงทะเบยีน) วนันี ้
2. เลอืก Continue with Google (ดําเนินการต่อดว้ย Google) 



3. กรอกทีอ่ยู่อเีมลและรหสัผ่านของคุณสําหรบั Google Classroom 
4. ตรวจรายละเอยีดของคุณ 
5. เลอืก Continue (ดําเนินการต่อ) 

 
หลงัจากทีคุ่ณลงทะเบยีนแลว้ เลอืก Sign in (ลงชือ่เขา้ใช)้ ดว้ยทีอ่ยู่อเีมลและรหสัผ่าน Google 
Classroom ของคุณ 

                                      เลอืก Register (ลงทะเบยีน) วนันี ้

 

                                                 จากนัน้ Continue with Google (ดําเนินการต่อดว้ย Google)                        

ใชร้หสั 

รหสั Oxford English Hub คอือะไร 

เลขเหล่านีค้อืตวัอย่างรหสัสาํหรบั Oxford English Hub: 
• 1111-2222-3333 
• S 123 456 7890 
• T 123 456 7890 



บางรหสัเร ิม่ตน้ดว้ย S หรอื T  ซึง่แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นรหสัของ Student (นักเรยีน) หรอื Teacher (ครูผูส้อน) 

ตวัอย่าง: 

• S 123 456 7890 เป็นรหสัของนักเรยีน 

• T 123 456 7890 เป็นรหสัของครูผูส้อน 

คุณสามารถใชร้หสัของคุณเพือ่เขา้ถงึผลติภณัฑข์องคณุไดใ้น Oxford English Hub 

รหัสของฉันอยู่ท่ีไหน 

รหสัของคุณอยูท่ี่หน่ึงท่ีใดในท่ีเหล่าน้ี: 

• หนงัสือของคุณ 

• อีเมล 

• สเปรดชีต (spreadsheet) 

ไม่มีรหสัใช่ไหม โปรดติดต่อเรา  

ฉันจะใช้รหัสของฉันอย่างไร 

1. โปรดไปท่ี oxfordenglishhub.com/redeem 

2. ทาํตามคาํแนะนาํบนหนา้จอ (คุณอาจตอ้งลงช่ือเขา้ใชห้รือสร้าง Oxford ID ขึ้นมา) 

http://oxfordenglishhub.com/redeem


 
  



2. มีปัญหากบัการลงช่ือเข้าใช้ใช่ไหม 
ในหมวดน้ี: 

• มีปัญหาเก่ียวกบัรหสัผา่นของคุณใช่ไหม 

• มีปัญหาเก่ียวกบัช่ือผูใ้ชใ้ช่ไหม 

มีปัญหาเกีย่วกบัรหัสผ่านใช่ไหม 

1. โปรดไปท่ี oxfordenglishhub.com 

2. เลือก Sign in (ลงช่ือเขา้ใช)้ 

3. เลือก Forgotten your password? (ลืมรหสัผา่นของคุณใช่ไหม) 

4. ทาํตามคาํแนะนาํบนหนา้จอ 

 
 

 
เลือก (1) Sign in (ลงช่ือเข้าใช้)…  

จากนัน้ (2)Forgotten your password (ลืมรหัสผ่านของคุณใช่ไหม) 

มีปัญหาเกีย่วกบัช่ือผู้ใช้ใช่ไหม? 

โดยปกติแลว้ ช่ือผูใ้ชข้องคุณคือท่ีอยูอี่เมล Oxford ID ของคุณ 

หากคุณไม่ทราบท่ีอยูอี่เมลของคุณหรือมีปัญหาอ่ืน คุณสามารถ ติดต่อเรา ได ้

https://oxfordenglishhub.com/


ซ่อนที่อยู่อีเมลหรือไม่ 

หากคุณลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Apple คุณมีตวัเลือกในการซ่อนท่ีอยูอี่เมลของคุณ 

อีเมลจากเราจะถูกส่งต่อไปยงัท่ีอยูอี่เมล Apple ของคุณ 
 
ส่ิงสําคัญ: กรุณาอยา่ปิดการส่งต่ออีเมลในบญัชี Apple ของคุณ หากคุณปิดการส่งต่ออีเมลในบญัชี Apple 

ของคุณแลว้ คุณจะไม่ไดรั้บอีเมลจากเรา 

3. เปลีย่นช่ือผู้ใช้ อเีมล หรือ รหัสผ่าน 

ลงช่ือเขา้ใชไ้ม่สาํเร็จ โปรดดูท่ี มีปัญหาเก่ียวกบัรหสัผา่นใช่ไหม 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีท่ีคุณสามารถเปล่ียนขอ้มูลส่วนตวัของคุณไดใ้นส่วน Edit my account 

(แกไ้ขบญัชีของฉนั) ภายหลงัท่ีคุณลงช่ือเขา้ใช ้

1. เลือกไอคอนโปรไฟลข์องคุณท่ีมุมขวาบนของหนา้จอ  

2. เลือก Edit my account (แกไ้ขบญัชีของฉัน) 

3. เปล่ียน 

o First Name (ช่ือจริง) ของคุณ 

o Last name (นามสกุล) ของคุณ 

o หรือ Change username or password (เปล่ียนช่ือผูใ้ชห้รือรหสัผา่น)   

4.  เลือก: 

o Save (บนัทึก) เพื่อบนัทึกการเปล่ียนแปลงของคุณ 

o Close (ปิด) เพื่อปิดโดยไม่ตอ้งมีการบนัทึก 



หากตอ้งการเปลีย่นขอ้มูลส่วนตวัของคุณ โปรดเลอืก Edit my account (แกไ้ขบญัชขีองฉัน) 

4. อุปกรณ์การเรียน Oxford ของคุณ

ในหมวดน้ี: 

• คน้หาหลกัสูตร Oxford ของคณุ 
• เร ิม่ตน้การใชอุ้ปกรณก์ารเรยีน
• คน้หาสือ่การสอนประเภทเสยีง วดีโิอ และสือ่การเรยีนรูอ้ืน่ ๆ

ค้นหาหลกัสูตร Oxford ของคุณ 

1. เลือก My Courses (หลักสูตรของฉัน)



2. เลือก Show all courses (แสดงหลักสูตรทั้งหมด) 

3. การทาํเช่นน้ีจะเปิดหนา้ My Courses (หลักสูตรของฉัน)

ท่ีคุณสามารถดูหลกัสูตรทั้งหมดของคุณได้

เลอืก My Courses (หลกัสูตรของฉัน) เพือ่ดูหลกัสูตร Oxford ของคุณ 

หากหลกัสตูรของคุณไมไ่ดอ้ยู่ใน My Courses (หลกัสูตรของฉนั) โปรดลองคน้หาใน My other products 
(ผลติภณัฑอ์ืน่ ๆ ของฉนั) 

เร่ิมต้นการใช้อุปกรณ์การเรียนในหลกัสูตร

1. เลือก My Courses (หลักสูตรของฉัน)

2. เลือก Show all courses (แสดงหลักสูตรทั้งหมด) 

3. เลือกหลกัสูตรของคุณ

4. เลือกจากอุปกรณ์การเรียนท่ีมีใหใ้ชข้องคุณ (เน้ือหาน้ีอาจเปิดขึ้นในแถบใหม่ 

คุณอาจตอ้งยนืยนัรายละเอียดการลงช่ือเขา้ใชข้องคณุ)

5. เม่ือคุณยติุการใชง้านแลว้ เพียงแค่ปิดแถบในเบราวเ์ซอร์ของคุณ



โปรดไปที ่My Courses (หลกัสูตรของฉัน) แลว้เลอืกหลกัสูตรเพือ่ดูอุปกรณก์ารเรยีนของคุณ 

ค้นหาส่ือการสอนประเภทเสียง วดิีโอ และส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ 

ส่ือการเรียนรู้บางส่วนเป็นลิงกเ์ช่ือมโยงไปยงัเวบ็ไซต์อ่ืน ๆ ตวัอยา่งเช่น เวบ็ไซตส์าํหรับครูผูส้อน หรือ เวบ็ไซตส์ําหรับนกัเรียน 

หากมีปุ่ ม ดาวน์โหลด คุณสามารถบนัทึกส่ือการเรียนรู้ลงในคอมพิวเตอร์ โทรศพัท ์หรือแท็บเลต็ของคุณได้

1. เลือก My Courses (หลักสูตรของฉัน)

2. เลือก Show all courses (แสดงหลักสูตรทั้งหมด) 

3. เลือกหลกัสูตรของคุณ

4. จากเมนูหลกัสูตร โปรดเลือก Resources (ส่ือการเรียนรู้)

5. นอกจากน้ี คุณอาจเห็นส่ือการเรียนรู้อ่ืน ๆ ในโฟลเดอร์ Additional resources

(ส่ือการเรียนรู้เพ่ิมเติม) อีกดว้ย

โปรดไปที ่My Courses (หลกัสูตรของฉัน) > หลกัสูตรของคุณ > Resources (สือ่การเรยีนรู)้ 



5. บทบาทการสอบและการบริหารใน Oxford English 
Hub 
ในหมวดน้ี: 

• สถาบนัใน Oxford English Hub คอือะไร 
• Teachers (ครูผูส้อน) และ Administrators (ผูดู้แลระบบ) สามารถทําอะไรไดบ้า้งใน 

Oxford English Hub 
• บทบาทของ Teacher (ครูผูส้อน) ใน Oxford English Hub 
• บทบาทของ Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) ใน Oxford English 

Hub 
• บทบาทของ Class Administrator (ผูดู้แลระบบของช ัน้เรยีน) ใน Oxford English Hub 

สถาบันใน Oxford English Hub คืออะไร 

ส่ิงสําคัญ! ควรมีบุคคลเพียงหน่ึงรายเท่านั้นท่ีดาํเนินการลงทะเบียนสถาบนัของคุณ  

สถาบนัของคุณคือโรงเรียน วิทยาลยั หรือสถาบนัใน Oxford English Hub 

ท่ีนกัเรียนและครูผูส้อนของคุณสามารถคน้หาอุปกรณ์การเรียน Oxford ของตนได ้

เม่ือคุณลงทะเบียน (เพิ่ม) สถาบนัเขา้ใน Oxford English Hub คุณจะสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียนของครูผูส้อนและนกัเรียน 

• จดัเตรียมส่ือการเรียนในชั้นเรียนใหแ้ก่นกัเรียนและครูผูส้อน 

• ติดตามความกา้วหนา้ของนกัเรียน (สาํหรับบางหลกัสูตร) 

• จดัเก็บและจดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านสาํหรับส่ือการเรียนในหลกัสูตรแบบดิจิทลั 

สําหรบัขอ้มูลเพิม่เตมิเกีย่วกบัใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้าน โปรดดู What is a licence 
(ใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้านคอือะไร) 

Teachers (ครูผูส้อน) และ Administrators (ผูดู้แลระบบ) 
สามารถทําอะไรไดบ้า้งใน Oxford English Hub 

ตารางน้ีอธิบายถึงบทบาทการสอนและการบริหารท่ีแตกต่างกนัในสถาบนั Oxford English Hub ของคุณ 

โปรดอ่านตารางดงักล่าวเพ่ือเรียนรู้ว่าแต่ละบทบาทสามารถทาํส่ิงใดไดบ้า้ง 

เลือกงานเพื่ออ่านเพิ่มเติมเก่ียวกบังานดงักล่าวนั้น 

https://support.englishhub.oup.com/teachers/#what-is-a-licence


งาน ผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

 

ผู้ดูแลระบบของช้ันเรีย

น 

ครูผู้สอน 

การสร้างและการจัดการสถาบัน    

ลงทะเบียน (เพิม่) สถาบัน  

 

  

เชิญบุคลากรเข้าร่วม      

เชิญนักเรียนเข้าร่วม      

 
เปลีย่นแปลงรายละเอยีดของสถา

บนั 
 

  

สร้างบัตรลงช่ือเข้าใช้    

 การสร้างและการจัดการช้ันเรียน    

 สร้างช้ันเรียนให้กับครูผู้สอนรายอ่ืน    
 

 

ทําการเปลี่ยนแปลงให้กับช้ันเรียน    
 

 

สร้างช้ันเรียนของตน  

 

  
 

เพิม่หรือลบนักเรียนในช้ันของตน  

   

สร้าง/แกไ้ขรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 
   

แสดง/ซ่อนรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 
   

คดัลอกรหสัการเขา้ร่วมชั้นเรียน 
   

ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียนทั้งหมดในสถาบั

นของคุณ    

 การจัดการใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งาน    

อัปโหลดใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งานให้กับ

สถาบัน  

   



มอบใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งานให้แก่ครูผู้

สอน  

  

 

 
มอบใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้านใ

หแ้ก่นกัเรยีน 
  

 

มอบใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้แก่

นักเรียนในช้ันเรียนของตน  

   

 บทบาทของครูผู้สอนใน Oxford English Hub 

ผูดู้แลระบบของสถาบนัสามารถมอบบทบาทของครูผู้สอนให้แก่บุคคลใดบุคคลหน่ึงได้ 

บุคคลผูซ่ึ้งเป็นครูผูส้อนสามารถจดัการชั้นเรียนท่ีพวกเขาประจาํชั้นอยูไ่ด ้

บุคคลเหล่าน้ีสามารถ: 

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนของตน 

• เพิ่มส่ือการเรียนในชั้นเรียนให้กบัชั้นเรียนของตน 

• จดัเตรียมส่ือการเรียนในชั้นเรียนใหแ้ก่นกัเรียนในชั้นเรียนของตน 

(โดยมีหรือไม่ตอ้งมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนั) 

• ลบนกัเรียนและส่ือการเรียนในชั้นเรียนออกจากชั้นเรียนของตน 

ครูผูส้อนไม่สามารถ: 

• เชิญนกัเรียนหรือครูผูส้อนรายอ่ืน ๆ เขา้ร่วมสถาบนั 

• อปัโหลดใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหก้บัสถาบนั 

• ลบนกัเรียนหรือครูผูส้อนรายอ่ืน ๆ ออกจากสถาบนั 

• ดูหรือจดัการชั้นเรียนอ่ืน ๆ ในสถาบนั 

• เปล่ียนแปลงบทบาทของตนให้เป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียน หรือผูดู้แลระบบของสถาบนั  

• ทาํการเปล่ียนแปลงใหก้บัโปรไฟลข์องนกัเรียน หรือของครูผูส้อน 

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนั หรือผูดู้แลระบบของชั้นเรียนเท่านั้นท่ีสามารถทาํการเปล่ียนแปลงเหล่าน้ีได ้

บทบาทของ Organization Administrator 
(ผูดู้แลระบบของสถาบนั) ใน Oxford English Hub 



บุคคลผูด้าํเนินการลงทะเบียนสถาบนัใน Oxford English Hub คือ ผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

เมื่อคุณเพ่ิมคนเขา้ไปในสถาบนัของคุณ คุณสามารถแต่งตั้งให้คนเหล่านั้นเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันได้อีกด้วย 

สถาบนัแห่งหน่ึงสามารถมผีู้ดูแลระบบของสถาบันได้มากกว่าหน่ึงราย 

คุณเพียงแค่ลงทะเบียนสถาบนัหนึ่งแห่งสาํหรับโรงเรียนของคุณเท่านั้น 

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนัผูเ้ดียวเท่านั้นท่ีสามารถ: 

• เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนั 

• นาํเขา้รหสัการเขา้ถึง 

• มอบบทบาทผูดู้แลระบบของชั้นเรียนใหแ้ก่ครูผูส้อน 

• เปล่ียนแปลงช่ือและขอ้มูลของสถาบนั 

• แต่งตั้งบุคคลอ่ืนใหเ้ป็นผูดู้แลระบบของสถาบนั  

นอกจากน้ี ผูดู้แลระบบของสถาบนัยงัสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียน 

• เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในทุกชั้นเรียน 

• เพิ่มส่ือการเรียนในชั้นเรียนให้กบัทุกชั้นเรียน 

• เปล่ียนแปลงช่ือของชั้นเรียน 

• ลบนกัเรียน ครูผูส้อน หรือส่ือการเรียนออกจากชั้นเรียน 

บทบาทของ Class Administrator (ผูดู้แลระบบของชัน้เรยีน) ใน 
Oxford English Hub 

ผูดู้แลระบบของสถาบนั สามารถมอบบทบาทของผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนใหแ้ก่บุคคลใดบุคคลหน่ึงได ้

บุคคลผูซ่ึ้งเป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียนสามารถจดัการชั้นเรียนทั้งหมดในสถาบันได้  

บุคคลเหล่าน้ีสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียน 

• เพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนั 

• เพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในชั้นเรียนใด 

• เพิ่มส่ือการเรียนในชั้นเรียนให้กบัชั้นเรียนใด 



• ลบนกัเรียนและครูผูส้อนออกจากชั้นเรียนใด 

• ลบส่ือการเรียนในชั้นเรียนออกจากชั้นเรียนใด 

• เปล่ียนแปลงช่ือของชั้นเรียนใด 

• ดูความกา้วหนา้ของนกัเรียนในชั้นเรียนใด 

ผูดู้แลระบบของชั้นเรียนไม่สามารถ: 

• เพิ่มครูผูส้อนเขา้ในสถาบนั 

• ลบนกัเรียนและครูผูส้อนออกจากสถาบนั 

• นาํเขา้รหสัการเขา้ถึง  

• เปล่ียนแปลงขอ้มูลของสถาบนั 

• แต่งตั้งบุคคลอ่ืนใหเ้ป็นผูดู้แลระบบของชั้นเรียนหรือผูดู้แลระบบของสถาบนั  

• ทาํการเปล่ียนแปลงโปรไฟลข์องนกัเรียนหรือของครูผูส้อน 

มีเพียงผูดู้แลระบบของสถาบนัเท่านั้นท่ีสามารถทาํการเปล่ียนแปลงเหล่าน้ีได ้

  



6. ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานคืออะไร 
ใน Oxford English Hub  

ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านยินยอมให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงใชส่ื้อการเรียนในหลกัสูตรแบบดิจิทลัได ้ตวัอยา่งเช่น 

หนงัสืออิเล็กทรอนิกส์สาํหรับนกัเรียน หรือหนงัสือแบบฝึกหดัฉบบัหนงัสอือิเล็กทรอนิกส ์ 

ใบอนุญาตสทิธ์ิการใช้งานเหลา่นีใ้ช้งานได้อย่างไร 

เม่ือคุณซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน คุณสามารถเพิ่มใบอนุญาตเหล่านั้นใหก้บัสถาบนัของคุณไดใ้น Oxford 
English Hub 

นกัเรียนท่ีมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจากสถาบนัของคุณไม่จาํเป็นตอ้งเพิ่มส่ือการเรียนในหลกัสูตรดว้ยตนเอง

โดยการใชร้หสัการเขา้ถึง 

ภายหลงัจากท่ีคุณเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหก้บัสถาบนัของคุณ คุณสามารถ โอนสิทธ์ิ (มอบ) 

ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหแ้ก่นกัเรียน ครูผูส้อน หรือชั้นเรียน 

เพื่อใหบุ้คคลเหล่าน้ีสามารถใชง้านส่ือการเรียนในหลกัสูตรแบบดิจิทลัได ้

นอกจากน้ี นกัเรียนยงัสามารถแลกรหสัการเขา้ถึงไดด้ว้ยตนเอง เพื่อรับใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน 

สาํหรับอุปกรณ์การเรียน 

ฉันจะได้มาซ่ึงใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งานสําหรับโรงเรียนหรือสถาบันของฉันได้อย่างไร 

หากตอ้งการซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านเพ่ือใชใ้นโรงเรียนของคุณ โปรดติดต่อกบัสาํนกังาน OUP 

คน้หาสาํนกังาน OUP ในพื้นท่ีของคุณ 

https://elt.oup.com/contactus


7. สร้างสถาบันของคุณ  
ในหมวดนี:้ 

• ลงทะเบยีน (เพิม่) สถาบนั 
• เพิม่ครูผูส้อนหรอืบุคลากรรายอืน่เขา้ในสถาบนั 
• เพิม่นักเรยีนเขา้ในสถาบนัดว้ยทีอ่ยู่อเีมล 
• เพิม่นักเรยีนเขา้ในสถาบนัโดยไม่ใชท้ีอ่ยู่อเีมล 
• เพิม่นักเรยีน ครูผูส้อนและช ัน้เรยีนแบบกลุ่ม 
• ฉันสามารถเพิม่นักเรยีน ครูผู้ส้อน และช ัน้เรยีน เขา้ในสถาบนัไดก้ีค่น 
• บตัรลงชือ่เขา้ใชค้อือะไร 
• นักเรยีนลมืรายละเอยีดการลงชือ่เขา้ใชง้าน 
• เพิม่ใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้านใหก้บัสถาบนั 
• นําเขา้ (เพิม่) รหสัการเขา้ถงึ 

ลงทะเบียน (เพิม่) สถาบัน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการลงทะเบียน (เพิ่ม) สถาบนั  

เม่ือคุณลงทะเบียนสถาบนั คุณสามารถ: 

• สร้างชั้นเรียน 

• ดูขอ้มูลความกา้วหนา้สาํหรับชั้นเรียน (ในบางหลกัสูตร) 

ส่ิงสําคัญ! 
เฉพาะหวัหนา้หรือผูดู้แลระบบของสถาบนัของคุณเท่านั้นท่ีควรดาํเนินการลงทะเบียนสถาบนัของคุณ  
โปรดตรวจสอบกบัหวัหนา้หรือผูดู้แลระบบของคุณวา่คุณมีสถาบนัท่ีพร้อมใชง้านแลว้หรือไม่ 
คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนหนา้ท่ีคุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

เม่ือคุณทาํการลงทะเบียนสถาบนั คุณจะกลายเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

1. ไปท่ี http://oxfordenglishhub.com/org/register  

2. ลงช่ือเขา้ใชด้ว้ย Oxford ID ของคุณ 

3. กรอกแบบฟอร์มฉบบัยอ่เก่ียวกบัสถาบนัของคุณใหเ้สร็จสมบูรณ์ 

4. เลือก Continue (ดาํเนินการต่อ) 

5. ตรวจทานขอ้มูล 

6. เลือก Register the Organization (ลงทะเบียนสถาบัน)  

7. คุณจะเห็นขอ้ความท่ีแจง้วา่สถาบนัของคุณพร้อมแลว้ โปรดเลือก Continue (ดาํเนินการต่อ) 

http://oxfordenglishhub.com/org/register


ขณะน้ี คุณพร้อมแลว้ท่ีจะเชิญนกัเรียนและครูผูส้อนใหเ้ขา้ร่วมสถาบนัดงักล่าว 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนและครูผูส้อนเขา้ในสถาบนัก่อนหน้าที่คุณจะสามารถเพิ่มคนเหล่านั้นเขา้ในชั้นเรียนได ้

 
ภายหลงัท่ีคุณลงทะเบียนสถาบนัของคุณ คุณสามารถเพ่ิมนกัเรียน บุคลากร ชั้นเรียน และใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านได ้

เพิม่ครูผู้สอนหรือบุคลากรอ่ืน ๆ เข้าในสถาบัน 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Staff (เลือก บุคลากร) 

3. เลือก Add staff (เพิม่บุคลากร) 

4. เพิ่ม First name (ช่ือจริง) Last name (นามสกุล) และ Email address (ที่อยู่อีเมล)  

5. นอกจากน้ี คุณยงัสามารถเลือกท่ีจะเพิ่มบุคคลเหล่าน้ีเขา้ในชั้นเรียนไดอี้กดว้ย 

6. เลือกบทบาท: 

o ผูดู้แลระบบของสถาบนั  

o ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน 

o ครูผูส้อน  

7. เลือก Invite a new user (เชิญผูใ้ชร้ายใหม่)  



 

ใชแ้บบฟอร์มน้ีเพ่ือเพ่ิมครูผูส้อนหรือบคุลากรอ่ืน ๆ เขา้ร่วมสถาบนัของคุณ 

เพิม่นักเรียนเข้าในสถาบนัด้วยที่อยู่อเีมล 
คุณตอ้งเพ่ิมนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนจึงจะสามารถเพ่ิมนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

หากไม่มีท่ีอยูอี่เมล คุณสามารถเพ่ิมนกัเรียนโดยไม่ตอ้งใชท่ี้อยูอี่เมล โดยใชช่ื้อผูใ้ชไ้ด ้

1. เลือกสถาบนัของฉนั 

2. เลือก Students (นกัเรียน)  

3. เลือก Add Students (เพ่ิมนกัเรียน) 

4. เพ่ิม First name (ช่ือจริง) Last name (นามสกุล)  



5. ใตช่ื้อ Username (ผูใ้ช)้ ให้เพ่ิมท่ีอยูอี่เมลของนกัเรียนคนน้ี 

6. คุณยงัสามารถเพ่ิมพวกเขาเขา้ในชั้นเรียนได ้

7. เลือก Add student (เพ่ิมนกัเรียน) บตัรลงช่ือเขา้ใชข้องนกัเรียนคนน้ีจะถูกดาวน์โหลดโดยอตัโนมติั 

8. คุณสามารถเลือก Download sign in card (PDF) (ดาวน์โหลดบตัรลงช่ือเขา้ใช)้ เพ่ือทาํการดาวน์โหลดได ้

 

คุณสามารถส่งอีเมลส้ันๆ ถึงนกัเรียนเพ่ือเชิญให้เขา้ร่วมสถาบนัของคุณได ้  



 
อีเมลส้ันๆ จะถูกส่งไปยงันกัเรียนพร้อมบตัรลงช่ือเขา้ใช ้

การ์ดลงช่ือเขา้ใชจ้ะบอกนกัเรียนถึงคาํแนะนาํในการเขา้ร่วมสถาบนั 

เพิม่นักเรียนเข้าในสถาบันโดยไม่ใชท้ีอ่ยูอ่ีเมล 

หากนกัเรียนไม่มีท่ีอยูอี่เมล คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนดว้ยช่ือผูใ้ชไ้ด ้

การดาํเนินการน้ีจะสร้างบตัรลงช่ือเขา้ใชพ้ร้อมคาํแนะนาํในการลงช่ือเขา้ใช ้

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนในสถาบนัก่อนจึงจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

1. เลือก My Organization (สถาบนัของฉนั) 

2. เลือก Students (นกัเรียน) 

3. เลือก Add students (เพิ่มนกัเรียน) 

4. เพิ่ม First name (ช่ือจริง) และ Last name (นามสกุล) 

5. เลือก Generate a username (สร้างช่ือผูใ้ช)้ 

6. คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้



7. เลือก Add student (เพิ่มนกัเรียน) บตัรลงช่ือเขา้ใชข้องนกัเรียนคนน้ีจะถูกดาวน์โหลดโดยอตัโนมติั 

8. คุณสามารถเลือก Download sign in card (PDF) (ดาวน์โหลดการ์ดลงช่ือเขา้ใช)้ เพื่อทาํการดาวน์โหล 

 
ใส่ First name (ช่ือจริง) และ Last name (นามสกุล) ของนกัเรียนเพื่อสร้างช่ือผูใ้ช ้



 

หากบตัรลงชื่อเขา้ใชข้องนกัเรยีนรายนีไ้ม่ดาวนโ์หลดโดยอตัโนมติั คณุสามารถเลือก Download sign in card 

(PDF) ดาวนโ์หลดบตัรลงชื่อเขา้ใช ้เพื่อทาํการดาวนโ์หลด  



เพิม่นักเรียน ครูผู้สอน และชั้นเรียนแบบกลุ่ม 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการเพิ่มนกัเรียน ครูผูส้อน และชั้นเรียนเขา้ในสถาบนัแบบกลุ่ม 

คุณจาํเป็นท่ีจะตอ้งทาํการเพิ่มน้ีในอุปกรณ์ท่ีสามารถแกไ้ขไฟลเ์อกสารแนะนาํ (.CSV) ตวัอยา่งเช่น Excel 

หรือ Numbers 

คุณจาํเป็นตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนหน้าที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนได ้

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Add Students or Staff (เพิม่นักเรียน หรือบุคลากร)  

3. เลือก Add (เพิม่) 

4. เลือก Import students / Import staff (นําเข้านักเรียน / นําเข้าบุคลากร) 

5. เลือก Download template (ดาวน์โหลดแม่แบบ) 

6. อ่าน instructions (คําแนะนํา) บนหน้าจอเกี่ยวกับวิธีการกรอกและบันทึกแม่แบบ  

• การเพิ่มนกัเรียนโดยไม่มีท่ีอยูอี่เมล ใหเ้วน้คอลมัน์ EmailAddress (ท่ีอยูอี่เมล) 

วา่งไวส้าํหรับนกัเรียนคนนั้น 

7. เม่ือไฟลข์องคุณเรียบร้อยแลว้ โปรดเลือก Choose a file from your computer 

(เลือกไฟล์จากคอมพวิเตอร์ของคุณ) 

8. เลือก Import (นําเข้า)  

บุคคล (และทุก ๆ ชั้นเรียน) ในไฟลไ์ดรั้บการเพิ่มเขา้ในสถาบนัของคุณแลว้ 

คุณจะไดรั้บอีเมลยนืยนัจาํนวนผูใ้ชท่ี้คุณเพิ่ม 

จะมีลิงกใ์นอีเมลสาํหรับดาวน์โหลดบตัรลงช่ือเขา้ใชส้าํหรับผูใ้ชแ้ต่ละราย 



 
คุณสามารถใชส้เปรดชีตเพ่ือเพ่ิมนกัเรียนและครูผูส้อนให้กบัสถาบนัของคุณได ้

มีปัญหาในการเพิม่นักเรียน ครู และช้ันเรียนเป็นกลุ่มใช่ไหม 
หากมีปัญหาใดๆ กบัไฟลข์องคุณ คุณจะเห็นขอ้ความแสดงขอ้ผิดพลาด 

 



วิธีแกไ้ขปัญหาในไฟลข์องคุณ: 

1. เปิดไฟลข์องคุณ 

2. คน้หา Row (แถว) จากขอ้ความแสดงขอ้ผิดพลาด 

3.ตรวจสอบและแกไ้ขขอ้ผิดพลาดในแถว 

4. หลงัจากท่ีคุณแกไ้ขขอ้ผิดพลาดทั้งหมดแลว้ ให้บนัทึกและอปัโหลดไฟลข์องคุณอีกคร้ัง 

ฉันสามารถเพิม่นักเรียน ครู และช้ันเรียนในสถาบันได้กีค่น 
คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนหรือบุคลากรเขา้ในสถาบนัของคุณไดม้ากถึง 200 คนในสเปรดชีตเดียว 

สถาบนัหน่ึงสามารถรับไดถึ้ง: 

• นกัศึกษาและเจา้หนา้ท่ี 1,500 คน 

• 400 ชั้นเรียน 

หากโรงเรียนหรือสถาบนัของคุณมีขนาดใหญ่กวา่น้ี โปรดติดต่อเราหรือสาํนกังาน OUP 
ในพื้นท่ีของคุณเพื่อหารือเก่ียวกบัทางเลือกของคุณ 

การเพิม่นักเรียน ครู และช้ันเรียนเข้าในสถาบัน 

หากตอ้งการเพิ่มนกัเรียน บุคลากร หรือชั้นเรียนเขา้ในสถาบนั คุณสามารถ: 

• ลบผูใ้ชแ้ละชั้นเรียนท่ีไม่ไดใ้ชอ้อก 

• สร้างสถาบนัอ่ืนเพิ่ม 

หากตอ้งการความช่วยเหลือเพ่ิมเติม โปรดติดต่อเรา 

 

บัตรลงช่ือเข้าใช้คืออะไร 

บตัรลงช่ือเขา้ใชช่้วยใหน้กัเรียนและบุคลากรไดรั้บขอ้มูลทั้งหมดท่ีจาํเป็นในการลงช่ือเขา้ใชแ้ละการเขา้ร่วมสถา

บนัของคุณ  



 

 
นกัเรียนและเจา้หนา้ท่ีสามารถดูรายละเอียดการลงช่ือเขา้ใชไ้ดจ้ากบตัรลงช่ือเขา้ใช ้  



สร้างบัตรลงช่ือเข้าใช้ขณะเพิม่นักเรียน 

เม่ือคุณเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัของคุณ 

บตัรลงช่ือเขา้ใชส้าํหรับนกัเรียนคนนั้นจะดาวน์โหลดไปยงัอุปกรณ์ของคุณโดยอตัโนมติั 
 
หากคุณนาํนกัเรียนเขา้ในสถาบนัในรูปแบบของไฟลส์เปรดชีตหรือไฟลข์อ้ความ 

คุณจะไดรั้บอีเมลพร้อมลิงกส์าํหรับดาวน์โหลดบตัรลงช่ือเขา้ใชส้าํหรับนกัเรียนเหล่านั้น 

โปรดทราบวา่ลิงกด์าวน์โหลดจะสามารถใชง้านไดเ้ป็นเวลาสองสัปดาห์ 
 

นักเรียนลืมรายละเอยีดการลงช่ือเข้าใช้ 

หากนกัเรียนของคุณลืมรายละเอียดการลงช่ือเขา้ใชห้รือมีปัญหาในการลงช่ือเขา้ใช ้

คุณสามารถส่งอีเมลรีเซ็ตรหสัผา่นใหพ้วกเขาหรือสร้างบตัรลงช่ือเขา้ใชใ้หม่ใหพ้วกเขาได ้

ส่งอเีมลรีเซ็ตรหสัผ่านให้นักเรียน 
หากนกัเรียนของคุณมีปัญหาในการลงช่ือเขา้ใช ้คุณสามารถส่งอีเมลรีเซ็ตรหสัผา่นใหพ้วกเขาได ้

นกัเรียนยงัสามารถรีเซ็ตรหสัผ่านของตนเองได ้ในการดาํเนินการน้ี นกัเรียนสามารถไปท่ี Sign in 

(ลงช่ือเขา้ใช)้แลว้เลือก Forgotten your password (ลืมรหสัผา่นใช่ไหม) 

หากตอ้งการส่งอีเมลรีเซ็ตรหสัผา่นใหน้กัเรียน: 
1. ไปท่ี My organization (สถาบนัของฉนั) 
2. เลือก Students (นกัเรียน) 
3. เลือกเมนูตวัเลือกท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียน 
4. เลือก Send password reset email (ส่งอีเมลรีเซ็ตรหสัผา่น) 
นกัเรียนจะไดรั้บอีเมลพร้อมลิงกส์าํหรับเปล่ียนรหสัผา่น 



 

 

สร้างบัตรลงช่ือเข้าใช้ใหม่ 
คุณสามารถสร้างบตัรลงช่ือเขา้ใชใ้หม่สาํหรับนกัเรียนคนใดก็ตามท่ีคุณเพิ่มโดยไม่มีท่ีอยูอี่เมล 

ส่ิงน้ีมีประโยชน์หากนกัเรียนทาํบตัรหายหรือลืมรายละเอียดการลงช่ือเขา้ใช ้

 

การสร้างบตัรลงช่ือเขา้ใชใ้หม่ใหแ้ก่นกัเรียน: 

1. เลือก My organization (สถาบนัของฉนั) 

2. เลือก Students (นกัเรียน) 

3. เลือกเมนูตวัเลือกสาํหรับนกัเรียน 

4. เลือก Create sign in card (สร้างบตัรลงช่ือเขา้ใช)้ เพื่อดาวน์โหลดบตัรลงช่ือเขา้ใช ้

 

 

  หมายเหตุ: การสร้างบตัรลงช่ือเขา้ใชใ้หม่จะรีเซ็ตรหสัผา่นของนกัเรียน  



เลือก Create sign in card (สร้างบตัรลงช่ือเขา้ใช)้ เพื่อดาวน์โหลดบตัรลงช่ือเขา้ใชส้าํหรับนกัเรียน 
 

เพิม่ใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานให้กบัสถาบัน 

คุณสามารถ นาํเขา้ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน/รหสัการเขา้ถึงจาํนวนมากในรูปแบบไฟลข์อ้ความ ได ้

หากคุณเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านใหก้บัสถาบนัของคุณ คุณสามารถโอนสิทธ์ิ (มอบ) 

สิทธ์ิในใบอนุญาตเหล่านั้นให้กบันกัเรียนของคุณได ้แลว้นกัเรียนเหล่านั้นไม่จาํเป็นตอ้งใชร้หสัการเขา้ถึง 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Licences (ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน) 

3. เลือก Add licences (เพิม่ใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งาน) 

4. หากคุณมีรหสัการเขา้ถึงจาํนวนมาก: เลือก Import access codes (นําเข้ารหัสการเข้าถึง) 

5. หากคุณมีรหสัการเขา้ถึงจาํนวนเพียงเล็กนอ้ย: ป้อนรหัสการเข้าถึงใน Enter your access code 

box (กล่องป้อนรหัสการเข้าถึง 



หากตอ้งการเพ่ิมใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านให้กบัสถาบนัของคุณ โปรดไปท่ี My Organization (สถาบนัของฉนั) 

> Licences (สิทธิ์การใช้งาน)> Add licences (เพ่ิมใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน) 

 

นําเข้า (เพิม่) รหัสการเข้าถึง 

คุณจาํเป็นท่ีจะตอ้งทาํการนาํเขา้น้ีในอุปกรณ์ท่ีสามารถแกไ้ขไฟลข์อ้ความ (TXT) ได ้ 

คุณสามารถเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน/รหสัการเขา้ถึงจาํนวนมากให้กบัสถาบนัของคุณไดด้ว้ยคุณสมบติั 

‘Import access codes’ ('นาํเขา้รหสัการเขา้ถึง')  

บนอุปกรณ์ของคุณ 

1. เปิด Notepad (Windows) หรือ TextEdit (Mac) หรือโปรแกรมการแกไ้ขขอ้ความประเภทอ่ืน  

2. สร้างรายการของรหสัท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มใหก้บัสถาบนัของคุณ 

3. บนัทึกไฟลด์งักล่าวใหเ้ป็นไฟล ์TXT 

ใน Oxford English Hub 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Licences (สิทธิ์การใช้งาน) 

3. เลือก Add licences (เพิม่ใบอนุญาตสิทธิ์การใช้งาน) 

4. เลือก Import access codes (นําเข้ารหัสการเข้าถึง)  

5. เลือก Choose a file from your computer (เลือกไฟล์จากคอมพวิเตอร์ของคุณ) เปิดไฟล ์TXT 

ของคุณ ไฟลจ์ะอปัโหลดทนัที รหสัการเขา้ถึงจะไดรั้บการเพิ่มเขา้ใหก้บับญัชีสถาบนัของคุณ 



  

สร้างไฟลข์อ้ความของรหสัการเขา้ถึงทั้งหมดของคุณเพ่ือนาํเขา้รหสัเหล่านั้นสู่สถาบนัของคุณ 

  



8. สร้างช้ันเรียน 

ในหมวดนี:้ 
• เพิม่ช ัน้เรยีน 
• เพิม่นักเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 
• เพิม่ Teacher (ครูผูส้อน) หรอื Class Administrator (ผูดู้แลระบบของช ัน้เรยีน) ใหก้บัช ัน้เรยีน 
• มอบรหสัใหก้บันักเรยีนเพือ่เขา้รว่มช ัน้เรยีน 
• ยา้ยนักเรยีนไปยงัช ัน้เรยีนอืน่ 
 
เพิม่ช ัน้เรยีน 
 

คณุตอ้งเพิม่นักเรยีนเขา้ในสถาบัน กอ่น ทีค่ณุจะสามารถเพิม่พวกเขาเขา้ในชัน้เรยีนได ้

คณุสามารถเพิม่ครู นักเรยีน และชัน้เรยีนดว้ยสเปรดชตี (spreadsheet) (CSV หรอื XLSX)  

1. เลอืก My classes (ช ัน้เรยีนของฉนั) 
2. เลอืก Add(เพิม่) 
3. ใสช่ือ่สาํหรับชัน้เรยีนของคณุ> เลอืก Next (ถดัไป) 
4. เพิม่นักเรยีน 
 

• เลอืก Add students (เพิม่นกัเรยีน) หากคณุมนัีกเรยีนในสถาบันของคณุอยูแ่ลว้ 
หรอื 

• คดัลอกรหสัชัน้เรยีนเพือ่แบง่ปันรหัสกับ students>select (นักเรยีน>เลอืก) 
     Next (ถัดไป) 
 

5. เลอืก Add course materials (เพิม่อปุกรณก์ารเรยีน) 
เพือ่เลอืกอปุกรณ์การเรยีนทีจ่ะใชใ้นชัน้เรยีนของคณุ 

6. ทบทวนรายละเอยีดชัน้เรยีนของคณุ 
คณุจะเห็นจํานวนนักเรยีนทีค่ณุไดเ้พิม่เขา้ไปและอปุกรณ์การเรยีนทีค่ณุไดเ้ลอืกสําหรับชัน้เรี
ยนน้ี 

7. เลอืก Go to your class (ไปทีช่ ัน้เรยีนของคณุ) 



 
คณุสามารถเพิม่ชัน้เรยีนเขา้ในสถาบันของคณุ และตัง้ชือ่ใหแ้ตล่ะชัน้เรยีนได ้

 

 
คณุสามารถเพิม่นักเรยีนทีอ่ยูใ่นสถาบันของคณุอยูแ่ลว้ โดยการเลอืก Add students 
(เพิม่นกัเรยีน) หรอืเลอืก Next (ถดัไป) และเพิม่นักเรยีนดว้ยรหสัชัน้ 

 

เพิม่นักเรียนเข้าในช้ันเรียน 

คุณตอ้งเพิ่มนกัเรียนเขา้ในสถาบนัก่อนที่คุณจะสามารถเพิ่มนกัเรียนเหล่านั้นเขา้ในชั้นเรียนได ้

คุณสามารถเพิ่มครูผูส้อน นกัเรียน และชั้นเรียนแบบกลุ่มได ้(นาํเขา้จากไฟล)์ 



1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึง 

4. เลือก People  (คน) แลว้ Add students (เพิม่นักเรียน) 

5. เลือกนกัเรียนท่ีจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียนดงักล่าว 

6. เลือก Next (ถัดไป) 

7. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) 

8. เลือก Done (เสร็จส้ิน)  

คุณสามารถเห็นนกัเรียนรายใหม่ไดใ้นแถบ Students (นักเรียน) ของชั้นเรียนดงักล่าว 

คุณสามารถเลือกหรือคน้หานกัเรียนใหเ้ขา้ร่วมชั้นเรียนได ้ 

สร้างชั้นเรียนและเพ่ิมนกัเรียน 

เพิม่ครูผู้สอนหรือผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนเข้าในช้ันเรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการเพิ่มครูผู้สอนหรือผู้ดูแลระบบของช้ันเรียนเขา้ในชั้นเรียน  

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถใชค้าํแนะนาํเหล่าน้ีในการเพิ่มผู้ดูแลระบบของสถาบันเข้าในช้ันเรียนได้อีกด้วย 

คุณสามารถเพิ่มนกัเรียนหรือครูผูส้อนเขา้ในชั้นเรียนไดทุ้กเวลา 

ผู้ดูแลระบบของสถาบัน ต้องเชิญครูผู้สอนให้เข้าร่วมสถาบันก่อนเป็นลําดับแรก 



1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) แลว้หลงัจากนั้นเลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

3. จาก People Add to class (คน) เลือก Add teachers (เพิม่ครูผู้สอน) 

4. เลือก Teachers (ครูผู้สอน) Class Administrators (ผู้ดูแลระบบของช้ันเรียน) หรือ 

Organization Administrators (ผู้ดูแลระบบของสถาบัน) ท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียน 

5. เลือก Next (ถัดไป) 

6. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) 

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 

คุณสามารถเพ่ิมครูผูส้อนเขา้ในชั้นเรียนไดม้ากกว่าหน่ึงราย 

มอบรหัสให้กับนักเรียนเพ่ือเข้าร่วมช้ันเรียน 

คําแนะนําเหล่านีอ้ธบิายวธิกีารสรา้งรหสัสําหรบัช ัน้เรยีน 

รหัสช้ันเรียนคืออะไร 

น่ีคอืตวัอย่างของรหสัช ัน้เรยีนสําหรบั Oxford English Hub: wV5iX-WCVGqq 

นักเรยีนสามารถใชร้หสันีใ้น Oxford English Hub เพือ่เขา้รว่มช ัน้เรยีนได ้

ฉันจะใช้รหัสช้ันเรียนอย่างไร 



1. เลอืก My Organization (สถาบนัของฉัน) 
2. เลอืก Classes (ช ัน้เรยีน) ภายในสถาบนั 
3. ดูรหสัช ัน้เรยีนสําหรบัช ัน้เรยีนแต่ละช ัน้ในรายการ 
4. 4.เลอืกไอคอนถดัจากรหสัช ัน้เรยีนเพือ่คดัลอกรหสั 
5. แบ่งปันรหสัช ัน้เรยีนกบัครูผูส้อนและนักเรยีนในช ัน้เรยีนผ่านทางอเีมลหรอืในช ัน้เรยีน 

คุณสามารถแบ่งปันรหสัช ัน้เรยีนนีก้บันักเรยีนของคุณได ้

นักเรยีนจะตอ้งลงชือ่เขา้ใชห้รอืลงทะเบยีนใน oxfordenglishhub.com 

ทนัททีีนั่กเรยีนไดล้งชือ่เขา้ใชแ้ลว้ นักเรยีนจะสามารถใส่รหสัช ัน้เรยีนดงักล่าวและเขา้รว่มช ัน้เรยีนได ้

ฉันจะเปล่ียนรหัสช้ันเรียนได้อย่างไร 

1. เลอืก My Classes (ช ัน้เรยีนของฉัน) 
2. เลอืกช ัน้เรยีน 
3. คลกิที ่Manage class (จดัการช ัน้เรยีน) 
4. ใส่รหสัช ัน้เรยีนของคุณในชอ่ง 

• คุณไม่สามารถเปลีย่นส่วนแรกของรหสัน้ันได ้
• ส่วนทีส่องของรหสัตอ้งเป็นอกัขระอย่างนอ้ย 5 ตวั 
• คุณไม่สามารถใชร้หสัช ัน้เรยีนเดยีวกนัสําหรบัช ัน้เรยีนมากกว่าหน่ึงช ัน้ได ้

5. 5.เลอืก Save (บนัทกึ) 

  

ตวัอย่างเชน่ คุณสามารถเปลีย่นรหสัของคุณใหเ้ป็น ‘MondayClass’ หรอื ‘MrsSmithsClass’ 

ฉันจะเปิดหรือปิดรหัสช้ันเรียนได้อย่างไร 

1. เลอืก My Classes (ช ัน้เรยีนของฉัน) 
2. เลอืกช ัน้เรยีน 
3. เลอืก Manage class (จดัการช ัน้เรยีน) 
4. คลกิทีต่วัเลือ่นเพือ่เปิดหรอืปิดรหสัช ัน้เรยีน 



เลอืกตวัเลือ่นเพือ่เปิดหรอืปิดรหสัช ัน้เรยีน 

 

หากตอ้งการเปลีย่นรหสัช ัน้เรยีนของคุณ เลอืก My Classes (ช ัน้เรยีนของฉัน) > เลอืกช ัน้เรยีน > 
Manage class (จดัการช ัน้เรยีน) 

ย้ายนักเรียนไปยงัช้ันเรียนอ่ืน 

คุณตอ้งเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันในการท่ีจะยา้ยนกัเรียนไปยงัชั้นเรียนอ่ืน 

 

เม่ือคุณยา้ยนกัเรียนไปยงัชั้นเรียนอ่ืน ครูผูส้อนประจาํชั้นเรียนจะสูญเสียการเขา้ถึงทุกขอ้มูลความกา้วหนา้  

นกัเรียนจะสามารถดูขอ้มูลความกา้วหนา้ทั้งหมดไดจ้ากชั้นเรียนเก่าและชั้นเรียนใหม่ 

นกัเรียนสามารถเรียนในชั้นเรียนสองชั้นหรือมากกวา่นั้นไดใ้นเวลาเดียวกนั  



เพิ่มนกัเรียนเขา้ในชั้นเรียนใหม่: 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. เลือก People  (คน) หลงัจากนั้น Add students (เพิม่นักเรียน)  

5. เลือกนกัเรียนท่ีจะเพิ่มเขา้ในชั้นเรียน 

6. เลือก Next (ถัดไป) 

7. ตรวจทานตวัเลือกของคุณ หากรายละเอียดถูกตอ้ง โปรดเลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) 

8. เลือก Done (เสร็จส้ิน)  

หากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากชั้นเรียน: 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. ทาํเคร่ืองหมายถูกในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุกรายท่ีคุณตอ้งการจะลบ 

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน) 

6. ตรวจทานรายละเอียดแลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน]) 

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 

  



9. เพิม่ส่ือการเรียนในหลกัสูตร  
ในหมวดนี:้ 

• เพิม่อุปกรณก์ารเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 
• เพิม่ใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้านของสถาบนัสําหรบัอุปกรณก์ารเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 
• มอบอุปกรณก์ารเรยีนใหก้บันักเรยีนหรอืครูผูส้อนพรอ้มกบัใบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้าน 
• มอบอุปกรณก์ารเรยีนใหก้บันักเรยีนหรอืครูผูส้อนโดยไม่ตอ้งมใีบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้าน 

เพิม่ส่ือการเรียนในหลักสูตรใหก้บัชัน้เรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการจดัเตรียม (เพิ่ม) 

ส่ือการเรียนในหลกัสูตรใหก้บัชั้นเรียนท่ีมีใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้าน 

คุณตอ้งจดัเตรียม (เพิ่ม) ส่ือการเรียนในหลกัสูตรเพื่อท่ีจะดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของชั้นเรียน  

หากตอ้งการใชอุ้ปกรณ์การเรียน นกัเรียนสามารถ: 

• ใชใ้บอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนั หรือ 

• ใชร้หสัการเขา้ถึงของตนเอง 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. เลือก Add to class (เพิม่เข้าในช้ันเรียน) หลงัจากนั้น Add course materials 

(เพิม่ส่ือการเรียนในหลักสูตร) 

5. เลือกส่ือการเรียน: 

• ภายใต ้Browse by series (ดูตามซีรีส์) คน้หาชื่อซีรีส ์

• ภายใต ้Browse by products (ดูตามผลิตภัณฑ์) คน้หา, ISBN  

6. เลือกส่ือการเรียนและเลือก Next (ถัดไป) 

7. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ 

8. เลือก Assign learning material (จัดเตรียมสื่อการเรียน)  

9. เพื่อดาํเนินการให้แลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน) นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ Add 

more materials (เพิม่ส่ือการเรียนอ่ืน ๆ) ไดอี้กดว้ยเช่นกนั 



คุณสามารถเพิ่มส่ือการเรียนในหลกัสูตรทั้งหมดของคุณให้กบัชั้นเรียนไดใ้นเวลาเดียวกนั 

 

เพิม่ใบอนุญาตสิทธิ์การใชง้านของสถาบันสาํหรับส่ือการเรียนในห

ลักสูตรใหก้บัชัน้เรียน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการโอนสิทธ์ิ (เพ่ิม) 

ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัให้กบัชั้นเรียนท่ีคุณไดส้ร้างขึ้นแลว้ในสถาบนั Oxford English Hub 

ของคุณ 

ตวัอยา่งเช่น หากคุณซ้ือใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านภายหลังท่ีคุณเพิ่มชั้นเรียน หลงัจากนั้น 

คุณสามารถโอนสิทธ์ิใบอนุญาตเหล่านั้นให้กบัชั้นเรียนได ้

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถโอนสิทธ์ิ (เพิ่ม) 

ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนในสถาบนัของคุณไดอี้กดว้ย 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. เลือก Course materials (ส่ือการเรียนในหลักสูตร) 

5. คน้หาส่ือการเรียนในหลกัสูตรท่ีคุณตอ้งการจะเพิ่มใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน เลือกเมนูตวัเลือก 

แลว้หลงัจากนั้น  Manage licences (จดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน) 



6. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียน)  

7. เพื่อดาํเนินการให้แลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน) นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ Add 

more materials (เพิม่ส่ือการเรียนอ่ืน ๆ) ไดอี้กดว้ย 

หากตอ้งการเพ่ิมใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านให้กบัชั้นเรียน โปรดเลือก Manage licences 

(จดัการใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน) จากเมนูตวัเลือก 

มอบส่ือการเรียนใหแ้กนั่กเรียนหรือครูผู้สอนทีม่ใีบอนุญาตสิทธิ์กา

รใช้งาน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการมอบส่ือการเรียนใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนโดยการใชใ้บอนุญาตสิทธ์ิการใชง้า

นจากสถาบนัของคุณ 

วิธีการน้ีอาจเป็นประโยชน์ถา้หากวา่:  

• คุณไดจ้ดัเตรียม (เพิ่มแลว้) ส่ือการเรียนใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนท่ีไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้าน 

• ใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านไดห้มดอายลุงแลว้  

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถมอบใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนัให้กบัชั้นเรียนไดอี้กดว้ย  

นกัเรียนผูเ้ขา้ร่วมชั้นเรียนภายหลังท่ีส่ือการเรียนไดรั้บการเพิ่มใหแ้ลว้: 

• จะเห็นส่ือการเรียนในหลกัสูตรในบญัชีของตน  



• จาํเป็นจะตอ้งมีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านจากสถาบนัหรือรหัสการเขา้ถึงเพื่อท่ีจะใชง้านส่ือการเรียนเห

ล่านั้น 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Students (นักเรียน) หรือ Staff (บุคลากร) 

3. เลือกนกัเรียนหรือครูผูส้อนเพื่อรับส่ือการเรียนดงักล่าว 

4. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียน) ท่ีดา้นล่างสุดของหนา้จอ 

5. เลือกส่ือการเรียน หลงัจากนั้น เลือก Next (ถัดไป) 

6. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ 

7. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียน)  

8. เพื่อดาํเนินการให้แลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน)  

หากตอ้งการเพ่ิมวสัดุการเรียนใหก้บับญัชีของบคุคลรายอ่ืน โปรดเลือก Assign learning material 

(จดัเตรียมวสัดุการเรียน) จากเมนูตวัเลือก  

มอบส่ือการเรียนในหลักสูตรให้แก่นักเรียนหรือครูผู้สอนที่ไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งาน  

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการจดัเตรียม (มอบ) 

ส่ือการเรียนใหแ้ก่นกัเรียนหรือครูผูส้อนท่ีไม่มีใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของสถาบนั 

นกัเรียนหรือครูผูส้อนจะตอ้งเปิดใชง้านรหสัการเขา้ถึงเพื่อท่ีจะใชง้านส่ือการเรียนเหล่านั้น 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Students (นักเรียน) หรือ Teachers (ครูผู้สอน) 



3. เลือกนกัเรียนหรือครูผูส้อนเพื่อรับส่ือการเรียนดงักล่าว 

4. เลือก Assign learning material (จดัเตรียมส่ือการเรียน) ท่ีดา้นล่างสุดของหนา้จอ 

5. เลือกส่ือการเรียน หลงัจากนั้น เลือก Next (ถัดไป) 

6. เลือกและตรวจทานตวัเลือกใบอนุญาตสิทธ์ิการใชง้านของคุณ 

7. เลือก Assign learning material (จัดเตรียมส่ือการเรียน)   

8. เพื่อดาํเนินการให้แลว้เสร็จ โปรดเลือก Done (เสร็จส้ิน)  

หากตอ้งการเพ่ิมส่ือการเรียนให้กบับญัชีของบคุคลรายอ่ืน โปรดเลือก Assign learning material 

(จดัเตรียมส่ือการเรียน) จากเมนูตวัเลือก 

  



10. ดูข้อมูลความก้าวหน้า 
ในหมวดนี:้ 
• ดูขอ้มลูความกา้วหนา้ของช ัน้เรยีน 
• ดูขอ้มลูความกา้วหนา้ของนักเรยีน 
• คะแนนเฉลีย่ของช ัน้เรยีนถูกคาํนวณอย่างไร 

ดูข้อมูลความก้าวหน้าสาํหรับชั้นเรียน 

หากตอ้งการดูขอ้มลูความกา้วหนา้ คณุตอ้ง: 

• สรา้งช ัน้เรยีน 

• เพิม่นักเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 

• เพิม่อุปกรณก์ารเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีการดูขอ้มูลความกา้วหนา้สาํหรับชั้นเรียน 

1. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

2. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

3. เลือก Progress (ความก้าวหน้า) 

4. เลือกส่ือการเรียนในหลกัสูตร 

คุณสามารถแสดงขอ้มูลเป็นเศษส่วน หรือในอัตราร้อยละ  

คุณสามารถแสดงคะแนนจาก:  

• กิจกรรมทั้งหมด หรือ  

• เฉพาะกิจกรรมท่ีนกัเรียนไดท้าํเสร็จแลว้ 

คุณสามารถเห็นขอ้มูลเพิ่มเติมโดยการเลือก: 

• นกัเรียน 

• ช่ือบทเรียน 

• ช่ือบทเรียน > ตอนในบทเรียน 

  



ส่งออกข้อมูลความก้าวหน้า 

เลือก Export (ส่งออก) เพื่อบนัทึกคะแนนของนกัเรียนแบบออฟไลน์ในรูปแบบสเปรดชีต (CSV) 

การส่งออกจะรวมขอ้มูลท่ีคุณกาํลงัดูอยูใ่นปัจจุบนั 

ขอ้มูลต่าง ๆ ท่ีดูไดค้ือ: 

1. ผลิตภณัฑท์ั้งหมด แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละ Unit (ชุด) 

2. Unit (ชุด) หน่ึง แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละ Section (ตอน) 

3. Section (ตอน) หน่ึง แสดงขอ้มูลสาํหรับแต่ละกิจกรรม 

นอกจากน้ี การส่งออกของคุณจะใชต้วัเลือก Progress (ความกา้วหนา้) ท่ีคุณไดเ้ลือกไวอี้กดว้ย: 

• เศษส่วน/เปอร์เซ็นต ์

• กิจกรรมทั้งหมด/ท่ีทาํเสร็จแลว้เท่านั้น 

• กรองขอ้มูลตามคะแนน  

• ความพยายาม 

ดูคะแนนเฉลี่ยของช้ันเรียนสําหรับแต่ละคอลัมน์ 

ในแต่ละคอลมัน์ โปรดเลือก ⇅ เพื่อจดัเรียงคอลมัน์ แถว Class Average (คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียน) 

จะเปล่ียนตาํแหน่งเพื่อแสดงนกัเรียนท่ีอยูต่ ํ่ากวา่หรือสูงกวา่คะแนนเฉล่ียของชั้นเรียนสาํหรับคอลมัน์นั้น 



เปล่ียนตวัเลือกหรือการดูเพ่ือดูความกา้วหนา้ของชั้นเรียนของคุณ 

 

ดูข้อมูลความก้าวหน้าสาํหรับนักเรียน 

หากตอ้งการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ คุณตอ้ง: 
• สรา้งช ัน้เรยีน 
• เพิม่นักเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 
• เพิม่อุปกรณก์ารเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 
 
นักเรยีนตอ้ง Submit (ส่ง) คําตอบในหนังสอือเิล็กทรอนิกส ์(e-book) 
เพือ่ส่งผลลพัธไ์ปยงัสมุดคะแนน 
หากนักเรยีนใชห้นังสอือเิล็กทรอนิกส ์(e-book) แบบออฟไลน ์
ผลลพัธข์องนักเรยีนจะแสดงใหเ้ห็นในสมุดคะแนนเมือ่นักเรยีนเชือ่มต่ออุปกรณข์องตนกบัอนิเทอรเ์น็ต 
 
หากตอ้งการดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของนักเรยีน: 

1. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

2. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

3. เลือก Progress (ความก้าวหน้า) 

4. เลือกส่ือการเรียนของนกัเรียนเหล่านั้น 

5. คุณสามารถเลือกท่ีจะ:  

• แสดงตวัเลขเป็นเศษส่วนหรือในอตัราร้อยละ 

• แสดงคะแนนจากกิจกรรมทั้งหมดหรือกิจกรรมท่ีไดท้าํเสร็จแลว้ 



• กรองตามคะแนน (ตวัอยา่งเช่น แสดงคะแนนท่ีตํ่ากวา่ร้อยละหา้สิบ) 

6. เลือกช่ือชุด หรือเลือกลูกศรเพื่อดูขอ้มูลเก่ียวกบัความกา้วหน้าของนกัเรียน 

7. เลือก View (ดู) เพื่อเปิดแบบฝึกหดัและดูคาํตอบของนกัเรียน 

ดูคาํตอบของนกัเรียนสาํหรับแต่ละกิจกรรม

เลือกวิธีท่ีคุณตอ้งการจะดูขอ้มูลความกา้วหนา้ 

ดูขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียนแต่ละรายในชั้นเรียนตามหนงัสือ บทเรียน ตอน หรือกิจกรรม 

 

คะแนนเฉลีย่ของช้ันเรียนถูกคํานวณอย่างไร 

หากตอ้งการดูขอ้มลู Progress (ความกา้วหนา้) คุณตอ้งเพิม่อุปกรณก์ารเรยีนใหก้บัช ัน้เรยีน 

คุณไม่สามารถดูขอ้มูล Progress (ความกา้วหนา้) สําหรบัหนังสอือเิล็กทรอนิกส ์(e-book) ทัง้หมดได ้



เมือ่นักเรยีนเร ิม่ทํากจิกรรมใหเ้สรจ็สิน้ คณุสามารถดูคะแนนของนักเรยีนเหล่าน้ันไดใ้น Class (ช ัน้เรยีน) > 
Progress (ความกา้วหนา้) 
นอกจากนี ้ขอ้มลูนีย้งัประกอบดว้ย Average score (คะแนนเฉลีย่) ของช ัน้เรยีน 

 
ใน Class (ช ัน้เรยีน) > Progress (ความกา้วหนา้) ม ีAverage score (คะแนนเฉลีย่) ของช ัน้เรยีน 
Average score (คะแนนเฉลีย่) คอื: 

คะแนนรวม (%) ของนักเรยีนทุกคน ÷ จํานวนนักเรยีนทัง้หมด 
ตวัอย่างเชน่: 

นกัเรียน กิจกรรม คะแนน % 

A 1 3/10 30 

B 9 63/90 70 

C 10 80/100 80 

รวม   180 

คะแนนเฉลีย่ของช ัน้เรยีน = 180 ÷ 3 = 60% 

ค่าเฉลีย่นีว้ดัว่านักเรยีนทําแบบฝึกหดัไดด้แีค่ไหน 
ไม่ใชก่ารวดัความมากนอ้ยของแบบฝึกหดัทีนั่กเรยีนไดทํ้าไปแลว้ 

  



11. ลบช้ันเรียน บุคคลหรืออุปกรณ์การเรียน 
ในหมวดนี:้ 

• ลบนักเรยีนออกจากช ัน้เรยีน 
• ลบครูผูส้อนออกจากช ัน้เรยีน 
• ลบอุปกรณก์ารเรยีนออกจากช ัน้เรยีน 
• จดัเก็บถาวร (ลบ) ช ัน้เรยีน 
• จดัเก็บถาวร (ลบ) ช ัน้เรยีนหลายช ัน้ 
• ลบนักเรยีนออกจากสถาบนั 
• ลบครูผูส้อนออกจากสถาบนั 

ลบนักเรียนออกจากช้ันเรียน 

นักเรยีนทีถ่กูลบออกจากช ัน้เรยีนแลว้จะยงัคงอยู่ในสถาบนัน้ัน 

นกัเรยีนทีใ่ชส้ือ่การเรยีนในหลกัสูตรทีม่ใีบอนุญาตสทิธิก์ารใชง้านจากสถาบนั 

• หากนกัเรียนไม่ได้เริ่มตน้การใชง้านสื่อการเรียน ใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้านจะคืนกลบัไปยงัสถาบนั  

• หากนกัเรียนไดเ้ริ่มตน้การใชง้านสื่อการเรียนของตนแลว้ 

ใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้านจะอยู่กบันกัเรียนดงักลา่ว 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. ทาํเคร่ืองหมายถูกในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ 

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน) 

6. ตรวจทานรายละเอียด แลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน]) 

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 



หากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากชั้นเรียน โปรดเลือกเมนู People (บุคคล) เลือกนกัเรียน แลว้หลงัจากนั้น 

Remove from class (ลบออกจากชั้นเรียน) 

ลบครูผู้สอนออกจากช้ันเรียน 

ครูผูส้อนที่ถกูลบออกจะยงัคงอยู่ในสถาบนั 

ครูผู้สอนทีใ่ช้สื่อการเรียนในหลักสูตรทีม่ีใบอนุญาตสิทธ์ิการใช้งานจากสถาบัน 

• หากครูผูส้อนไม่ไดเ้ริ่มตน้การใชง้านสื่อการเรียน ใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้านจะคืนกลบัไปยงัสถาบนั  

• หากครูผูส้อนไดเ้ริ่มตน้การใชง้านสื่อการเรียนของตนแลว้ 

ใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้านจะอยู่กบัครูผูส้อนดงักลา่ว 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. ทาํเคร่ืองหมายถูกในช่องท่ีอยูถ่ดัจากครูผูส้อนทุกรายท่ีคุณตอ้งการจะลบ 

5. เลือก Remove from class (ลบออกจากช้ันเรียน) 

6. ตรวจทานรายละเอียด แลว้เลือก Remove from [class name] (ลบออกจาก [ช่ือช้ันเรียน]) 

7. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 



หากตอ้งการลบครูผูส้อนออกจากชั้นเรียน โปรดเลือกเมนู People (บุคคล) เลือกครูผูส้อน แลว้หลงัจากนั้น 

Remove from class (ลบออกจากชั้นเรียน) 

ลบส่ือการเรียนออกจากช้ันเรียน 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านจะถูกส่งคืนกลบัไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั ผูดู้แลระบบของชั้นเรียน 

หรือผูดู้แลระบบของสถาบนั สามารถเลือกท่ีจะลบ: 

• ส่ือการเรียนสาํหรับนกัเรียน 

• ส่ือการเรียนการสอนสาํหรับครูผูส้อน 

• ส่ือการเรียนการสอนสาํหรับนกัเรียนและครูผูส้อน 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. เลือก Course materials (สื่อการเรียนในหลักสูตร) 

5. คน้หาส่ือการเรียนท่ีคุณตอ้งการจะลบ  
• เลอืกสือ่การเรยีน 
• เลอืกจดุไข่ปลาแนวตัง้ 3 จดุ ถดัจากสือ่การเรยีน 
• เลอืก Remove course material (ลบสือ่การเรยีน) 



6. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 

ใบอนญุาตสิทธิ์ใดก็ตามที่ไดร้บัการโอนสิทธิ์ใหก้บัชัน้เรียนแลว้แต่ยงัไม่ไดเ้ริ่มตน้ใชง้านโดยนกัเรียนจะ

ถกูสง่คืนกลบัไปยงับญัชีของสถาบนั 

การดูวส้ดุการเรียนในหลกัสูตรโดยครูผูส้อนประจาํชั้น : หากตอ้งการลบวสัดุการเรียนในหลกัสูตรออกจากชั้นเรียน 

โปรดเลือก Remove class assignment (ลบงานในชั้นเรียน) จากเมนูตวัเลือก 

การดูวสัดุการเรียนในหลกัสูตร โดยผูดู้แลระบบของชั้นเรียน หรือผูดู้แลระบบของสถาบนั 

จัดเก็บถาวร (ลบ) ชั้นเรียน 

การลบชั้นเรียนจะลบ: 

• นกัเรียนและครูผูส้อนทั้งหมดออกจากชั้นเรียน  

• ใบอนญุาตสิทธิ์การใชง้านทั้งหมดท่ีไม่ได้ใชง้าน 

ภายหลงัท่ีคุณจดัเก็บถาวรชั้นเรียน คุณจะไม่สามารถใชง้านชั้นเรียนนั้นไดอี้กต่อไป 

นกัเรียนและครูผูส้อนในชั้นเรียนจะยงัคงอยูใ่นสถาบนั 

 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านถูกส่งคืนกลบัไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 



3. เลือกชั้นเรียนหน่ึงชั้น 

4. เลือก Manage class (จัดการช้ันเรียน) 

5. เลือก Archive 1 class(es) (จัดเก็บถาวรหน่ึงหรือหลายช้ันเรียน) 

6. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 

 
 

จัดเก็บถาวร (ลบ) ชั้นเรียนมากกว่าหน่ึงชั้น 

คณุสามารถเลือกในเวลาเดียวกนัไดถ้ึงหา้ชัน้เรียนเพื่อทาํการลบทิง้ 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Classes (ช้ันเรียน) 

3. เลือกชั้นเรียนทั้งหมดหา้ชั้น 

4. เลือก Archive class(es) (จัดเก็บถาวรหลายช้ันเรียน) 

5. เลือก Archive [2] class(es) (จัดเก็บถาวร [2] ช้ันเรียน) 

6. เลือก Done (เสร็จส้ิน) 

 

ลบนักเรียนออกจากสถาบนั 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านถูกส่งคืนกลบัไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

นกัเรียนท่ีมีรหสัการเขา้ถึงท่ีใชง้านได ้จะยงัสามารถใชง้านส่ือการเรียนของตนต่อไปได ้



สถาบนัจะไม่สามารถแสดงขอ้มูลความกา้วหนา้ของนกัเรียนไดอี้กต่อไป 

นกัเรียนสามารถดูขอ้มูลความกา้วหนา้ในบญัชีของตนต่อไปได ้ 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Students (นักเรียน) 

3. ทาํเคร่ืองหมายถูกในช่องท่ีอยูถ่ดัจากนกัเรียนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ 

4. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน) 

5. โปรดอ่านคาํเตือน เลือก Inform students (แจ้งให้นักเรียนทราบ) เพื่อส่งอีเมลสั้น ๆ 

ถึงนกัเรียนเก่ียวกบัการเปล่ียนแปลงน้ี 

6. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน) 

หากตอ้งการลบนกัเรียนออกจากสถาบนั โปรดเลือกนกัเรียน แลว้เลือก Remove from organization 

(ลบออกจากสถาบนั) 
นอกจากน้ี คุณยงัสามารถลบนกัเรียนออกจากสถาบนัโดยการใช ้Remove from organization 

(ลบออกจากสถาบนั) จากเมนูตวัเลือกไดอี้กดว้ย 

ลบครูผู้สอนออกจากสถาบัน 

ใบอนุญาตสิทธ์ิท่ีไม่ไดใ้ชง้านจะถูกส่งคืนกลบัไปยงัสถาบนัของคุณโดยอตัโนมติั 

ครูผูส้อนท่ีมีรหสัการเขา้ถึงท่ีใชง้านได ้จะยงัสามารถใชง้านส่ือการเรียนการสอนของตนต่อไปได ้  



1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Staff (บุคลากร) 

3. ทาํเคร่ืองหมายถูกในช่องท่ีอยูถ่ดัจากครูผูส้อนทุก ๆ รายท่ีคุณตอ้งการจะลบ 

4. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน) 

5. โปรดอ่านคาํเตือน 

6. เลือก Remove from organization (ลบออกจากสถาบัน) 

หากตอ้งการลบครูผูส้อนออกจากสถาบนั โปรดเลือกครูผูส้อน แลว้หลงัจากนั้น Remove from 

organization (ลบออกจากสถาบนั) 

  



12. จัดการบัญชีสถาบันของคุณ 
ในหมวดนี:้ 
• เปลีย่นแปลงขอ้มลูสถาบนัของคุณ 
• แต่งตัง้บุคคลอืน่ใหเ้ป็น Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) 
•  กาํลงัอปัเดตขอ้มูลสําหรบัสถาบนั 
• ลบบญัชหีรอืสถาบนัของคณุ 

เปล่ียนแปลงข้อมลูสถาบันของคุณ 

คาํแนะนาํเหล่าน้ีอธิบายวิธีเปล่ียนแปลงช่ือ ประเทศหรือภูมิภาค หรือท่ีอยูอี่เมลของสถาบนัของคุณ 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Manage Organization (จัดการสถาบัน) 

3. เปล่ียนแปลงช่ือสถาบนั ประเทศหรือภูมิภาค ท่ีอยูอี่เมล หรือท่ีอยูเ่วบ็ 

4. เลือก Save (บันทึก) 

คุณสามารถเปล่ียนแปลงช่ือ ประเทศหรือภูมิภาค ท่ีอยูอี่เมล และท่ีอยูเ่วบ็ของสถาบนัของคุณได ้

แต่งตั้งบุคคลอ่ืนให้เป็นผู้ดูแลระบบของสถาบัน 

บุคคลผูด้าํเนินการลงทะเบียนสถาบนัใน Oxford English Hub คือ ผู้ดูแลระบบของสถาบัน 



เม่ือคุณเพิ่มบุคคลเขา้ในสถาบนัของคุณ 

คุณยงัสามารถแต่งตั้งใหค้นเหล่านั้นเป็นผู้ดูแลระบบของสถาบันไดอี้กดว้ย 

สถาบนัหน่ึงสามารถมีผู้ดูแลระบบของสถาบันไดม้ากกวา่หน่ึงราย 

1. เลือก My organization (สถาบันของฉัน) 

2. เลือก Staff (บุคลากร) 

3. เลือกเมนูตวัเลือกท่ีอยูถ่ดัจาก Teachers (ครูผู้สอน) หรือ Class Administrator 

(ผู้ดูแลระบบของช้ันเรียน)แลว้หลงัจากนั้น Edit profile (แก้ไขโปรไฟล์) 

4. เลือก Role (บทบาท) แลว้หลงัจากนั้น Organization Administrator (ผู้ดูแลระบบของสถาบัน) 

5. เลือก Save (บันทึก) 

หากตอ้งการแต่งตั้งบุคคลบางรายให้เป็น Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) 

โปรดเลือก Edit profile (แกไ้ขโพรไฟล)์ จากเมนูตวัเลือก… 



… หลงัจากนั้นใชเ้มนู Role 

(บทบาท) เพ่ือเลือก Organization Administrator (ผูดู้แลระบบของสถาบนั) 

กาํลงัอปัเดตข้อมูลสําหรับสถาบัน 
หากขอ้มูลสาํหรับสถาบนัของคุณอยูร่ะหวา่งการอปัเดต คุณอาจจะไม่สามารถทาํการเปล่ียนแปลงใด ๆ 

กบัสถาบนัของคุณไดจ้นกวา่การอปัเดตจะเสร็จสมบูรณ์ 

คุณจะยงัคงเขา้ถึงผลิตภณัฑข์องคุณไดใ้นขณะท่ีขอ้มูลของสถาบนัอยูร่ะหวา่งการอปัเดต 

หากคุณตอ้งการความช่วยเหลือ โปรดติดต่อเรา 

13. ลบบัญชีหรือสถาบันของคุณ 



โปรดไปท่ี หนา้นโยบายความเป็นส่วนตวัของเรา เพื่อเรียนรู้วิธีการขอใหเ้ราลบขอ้มูลของคุณ 
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